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ELOTERJESZTES

Ovodai dokumentumok jévahagyasa, véleményezése

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

ElGz6 testiileti Gléslinkdn elhangzott, hogy 2024. janudr 1. napjatdl életbe lép a pedagdgusokat érint6é
un. statusztérvény, ami Uj foglalkoztatasi jogviszonyt keletkeztet az 6vodaban. Az dvodai alkalmazottak
nem a kozalkalmazotti jogviszony hatdlya ald fognak tartozni, hanem koznevelési foglalkoztatotti
jogviszony keretében latjak el majd a munkajukat. Az is elhangzott, hogy a FertGszéplaki Margaréta
Ovoda és Mini BélcsGde vezet6jének elnevezése fdigazgatd elnevezésre véltozik. A fenti valtozasokat
az 6voda érintett dokumentumaiba is at kell vezetni, az intézményvezet6 fentieknek megfelel6en
aktualizdlta az intézmény mi(ikodését meghatdrozé dokumentumokat és jovahagyads végett
benyujtotta a fenntartéhoz. Ezek a dokumentumok a kévetkezG6k:

e Szervezeti és mikoddési szabdlyzat

e Pedagdgiai program

e Hazirend

Szervezeti és M(ikodési szabalyzat (SZMSZ)

A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. tv. (a tovabbiakban: Nkt.) 25. §- a alapjan a kéznevelési
intézmény muikodésére, belsé és kils6 kapcsolataira vonatkozd rendelkezéseket a szervezeti és
mUkodési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza meg. Az SZMSZ-t az igazgato a nevelGtestiilet
bevonasaval késziti el és az intézmény honlapjan kdzzéteszi. Az SZMSZ-t a fenntartd hagyja jova.

Pedagdgiai program

Az Nkt. 26. § (1) bekezdése alapjan a nevel§ és oktaté munka az évodaban a pedagdgiai program
szerint folyik. A pedagdgiai programot az igazgatd a nevelGtestiilet bevondsaval késziti el és a fenntartd
hagyja jova.

Hazirend

Az Nkt. 25. § (2) bekezdése alapjan az o6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek
gyakorldsaval, a gyermek dvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. A hazirendet
a nevelGtestilet fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek hatdlybalépéséhez, amelyekbdl a

fenntartdra tobbletkotelezettség harul, a fenntartd egyetértése szlikséges.

A fentiek alapjan az alabbi hatarozati javaslatokat terjesztem a KépviselG-testilet elé.



HATAROZATI JAVASLAT

l. Fert6széplak Kozség Onkormanyzatdnak KépviselS-testiilete, mint a Fert8széplaki
Margaréta Ovoda és Mini Bolcséde fenntartdja az intézmény Szervezeti és M(ikodési
Szabdlyzatat, Pedagdgiai Programjat jovahagyija.

Il. Fertészéplak Kozség Onkormdényzatadnak Képvisel6-testillete mint a Fert&széplaki
Margaréta Ovoda és Mini Bolcséde fenntartdja az intézmény hazirendjét — tekintettel arra,
hogy a benyujtott dokumentumok a fenntarté részére tobbletkdtelezettséget nem
allapitanak meg, igy azok érvénybe |épéséhez a fenntartd jovahagyasa nem sziikséges —
tudomasul veszi.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Koébor Attila polgdrmester
Grllné Palya Katalin intézményvezeté

FertGszéplak, 2023. december 7.

Kébor Attila
polgarmester
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1. BEVEZETES

A nemzeti kéznevelésrél szold 2011. évi CXC. tv. (a tovabbiakban: Nkt.) 25. § (1) bekezdése
szerint a koznevelési intézmény miikddésére, belsé és kiilsé kapcsolataira vonatkozo
rendelkezéseket a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza
meg.

A szervezeti és miikodési szabalyzatban kell szabalyozni mindazokat a kérdéseket, amelyek
meghatdrozasat, jogszabdly irja eld, tovabba a nevelési intézmény miikddésével Osszefiiggd
minden olyan kérdést, amelyet jogszabaly rendelkezése alapjan készitett szabalyzatban nem
kell, illetve nem lehet szabalyozni.

A nevelési-oktatasi intézmény szervezeti ¢és mikodési szabalyzatdban (SZMSZ) kell
meghatarozni (20/2012. (VIIL.31.) EMMI 1. 4. §):

a) a mukodés rendjét, ezen beliill a gyermekeknek, az alkalmazottaknak és a vezetOknek,
a nevelési intézményben vald benntartdozkodasanak rendjét,

b) apedagdgiai munka belsé ellenérzésének rendjét,

C) a belépés és benntartdzkodas rendjét azok részére, akik nem allnak jogviszonyban a
nevelési-oktatasi intézménnyel,

d) az igazgato vagy igazgato-helyettes akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendjét,

e) avezetdk, a sziil6i szervezet, kozosség kozotti kapcsolattartas formajat, rendjét,

f) a nevel6testiilet feladatkorébe tartozo tligyek atruhazasara, tovabba a feladatok
ellatasaval megbizott beszamoldsara vonatkozo6 rendelkezéseket,

g) a kiils6 kapcsolatok rendszerét, formajat és modjat, beleértve a pedagodgiai
szakszolgalatokkal, a pedagdgiai szakmai szolgaltatokkal, a gyermekjoléti szolgalattal,
valamint az egészségligyi ellatast biztositd egészségiigyi szolgaltatoval valod
kapcsolattartast,

h) az tnnepélyek, megemlékezések rendjét, a hagyomanyok apolasaval kapcsolatos
feladatokat,

i) arendszeres egészségiigyi felligyelet és ellatas rendjét

J) azintézményi védo, 6vo eldirasokat,

K) barmely rendkiviili esemény esetén sziikséges teenddket,

I) annak meghatarozasat, hogy hol, milyen id6pontban lehet tajékoztatast kérni a
pedagdgiai programrol,

m) azokat az tgyeket, amelyekben a sziil6i szervezetet, kozOsséget az SZMSZ
véleményezési joggal ruhazza fel,

n) az elektronikus ton eléallitott papiralapu nyomtatvanyok hitelesitésének rendjét,

0) az elektronikus tton eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendjét,

p) mindazokat a kérdéseket, amelyek meghatarozasat jogszabaly elGirja, tovabba a
nevelési intézmény miikddésével Osszefiiggdé minden olyan kérdést, amelyet
jogszabaly rendelkezése alapjan készitett szabalyzatban nem kell, vagy nem lehet
szabalyozni.

20/2012. (V111.31.) EMMI r. 168. §

(1) Az 6voda SZMSZ-ében kell meghatdrozni, a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdinek,
pedagdgusainak, valamint mas alkalmazottainak feladatait a  gyermekbalesetek
megeldzésében és a baleset esetén.

A szervezeti és miikodési szabalyzat alapvetden a nevelési intézmény felnétt dolgozodira
allapit meg szabalyokat, és akik valamilyen mddon, kapcsolatba keriilnek az intézménnyel.
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A szervezeti ¢és miikodési szabalyzat olyan alapdokumentum, mely 0Osszefoglalja az
intézmény szervezetére, miikodésére, a pedagogusok és gyermekek jogaira és kotelességeire
vonatkozo szabalyokat: mindenekeldtt az 6voda szervezeti rend;jét.

A szervezeti és mikodési szabdlyzatba bele kell foglalni az intézmény alapitdé okiratanak
legfontosabb elemeit, alaptevékenységét €s ezeket meghatarozé jogszabalyi hatteret.

Az 6voda pedagogiai programjanak legalabb egy példanyat oly mddon koteles elhelyezni,
hogy azt a sziilok, dolgozdk szabadon megtekinthessék.

Az SZMSZ-t, a—Hazirendet—¢ves Munkatervet és a Pedagodgiai programot az intézmény

honlapjan, annak hidnyaban a helyben szokésos modon nyilvanossagra kell hozni.
(20/2012. (VIIL.31.) EMMI 1. 82. § (1) (3)

Az oOvodai szervezeti ¢és milkddési szabdlyzatanak a magasabb szintli jogszabalyok

rendelkezésein tl, elveiben és tartalmaban illeszkednie kell az intézmény mas belsd
szabalyzataihoz, alapdokumentumaihoz.

Az intézmény szervezetét és miikodését meghatarozo jogszabalyok

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (NKkt.)
2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti kdznevelésrdl sz016 torvény modositasarol

20/2012. (VI1.31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIIL.28.) kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarol

255/2009. (X1.20.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak kiadasarol
(2013.09.01-t61 363/2012. (XII. 17.) Korm. Rendelet az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjarol)

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol 1993. évi II1. térvény

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi XXXI. torvény

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl 15/1998. (VI.30.) NM rendelet

A kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.) (Bolcséde)!!!

A kozalkalmazottakrol szolo torvény végrehajtasarol szold 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet
(Bolesode)!!

Az egyenlobdnasmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol szolo 2003. évi CXXV.
torveény

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol
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A pedagogusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi LII. torvény

2. Az 6voda tartalmi munkajat és miikodését meghatarozo helyi szabalyok

e Alapito Okirat

e Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzat (SZMSZ)
e Pedagdgia Program

e Hézirend

2.1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Fert8széplaki Margaréta
Ovoda és Mini Bolcséde (OM azonosito: 030467, agazati azonosito: S0548594) mint intézmény
szervezeti felépitését, az intézményi miikddés belsé rendjét a belsd és kiilsd kapcsolatokra
vonatkoz6 megallapitasokat a jogszabalyok szerint és mindazokat a rendelkezéseket, amelyet
jogszabaly nem utal més hataskorbe.

Célja:
e az intézmény jogszerl mitkddésének biztositasa,
a zavartalan miikodés garantalasa,
a gyermeki jogok érvényestilése,
a sziilok, gyermekek és pedagdgusok kozotti kapesolat erdsitése,
az intézményi miikodés demokratikus rendjének garantalasa.

A SZMSZ hatalya kiterjed:
e az dvodaba jard gyermekek kozdsségeére
a neveldtestiilet valamennyi tagjara
intézmény vezetdjére
a neveld munkat segitokre
a gyermekek sziileire, torvényes képviseldikre
az ovodanak szolgéltatast nytjtokra,
az ovoda szolgaltatasat igénybe vevokre

Az SZMSZ. teriileti hatalya kiterjed:
e az dvoda (székhely és telephely) épiilete, udvara,
e az Ovoda teriiletén kiviil szervezett, az O6vodai nevelés idejében, keretében zajlo
programokra, eseményekre,
e az intézmény képviselete szerinti alkalomra, kiilsé kapcsolati alkalomra.

Az SZMSZ idébeni hatalya:

Az 6vodai nevelés idejében, keretében zajlo programokra, eseményekre, illetve az 6voda
kiilsé képviseleti alkalmaira az SZMSZ elfogadasat kovetdéen a kihirdetés napjatol a
szabalyzat visszavonasaig
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Ezen Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatban foglalt rendelkezéseket azok is kotelesek
megtartani, akik az intézménnyel kapcsolatba kertilnek, valamint igénybe veszik.
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3. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalybalépése

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot:
e aneveldtestiilet késziti el az igazgatoval

e a fenntartd hagyja jova.

Modositasara akkor keriil sor, ha a fenti jogszabalyokban, az intézményben szervezeti €s
miikodési tekintetben valtozas all be, illetve ha a sziilok, vagy a nevelOtestiilet mindsitett
tobbséggel erre javaslatot tesz.

A modositas alkalmaval az eljarasi rendet az Nkt. 25.§ -a hatarozza meg.

A hatalybalépéssel egyidejlileg hatdlyon kiviil helyezddik az 6voda kordbbi ,,Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata”

A modositasra keriilt, elfogadott és jovahagyott Szervezeti és Miukodési Szabalyzat
nyilvdnossaga: Az oOvoda eléterében mindenkor megtaldlhatdo és Fertdszéplak honlapjan
megtekintheto.

3.1. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat feliilvizsgalatinak modja

e ha az 6voda miikddési rendjében valtozas torténik
e haazt a jogszabaly eldirja

3.2. Az intézmény neve, székhelye, jogallasa, alaptevékenysége

Intézmény neve: Fert6széplaki Margaréta Ovoda és Mini Bolcséde
Feladat ellatasi helyei:

Székhely: Ovoda 9436 Fertészéplak, Soproni u. 6.

Telephely 1: Ovoda 9435 Sarréd, Fé u. 32.

Telephely 2: Mini Bolcséde 9436 Fertészéplak Kossuth u. 6.
Intézmény alapitoja: Fert6széplak Kozségi Onkormanyzata

9436 Fertoszéplak, Petofi u. 2.

Alapito okirat kelte, szdma: 2023. november 29. F/1270-2/2023.

Intézmény fenntartoja: Fertoszéplak Kozség Onkormanyzat

Intézmény miikddési teriilete 6voda: Az intézmény elsodleges ellatasi teriilete Fertoszéplak
és Sarrod kozségek kozigazgatasi teriilete Kkiilon
feladat ellatasi szerzodés alapjan.
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A szabad kapacitasok kihasznalasa érdekében az
intézmény az ellatasi teriileten Kiviili telepiilésekrol is
fogadhat gyermekeket.

Intézmény miikddési teriilete bolcsdde: Fertoszéplak kozség kozigazgatasi teriilete

A szabad kapacitasok kihasznalasa érdekében az
intézmény az ellatasi teriileten Kiviili telepiilésekrol

is fogadhat gyermekeket.
Intézmény tipusa: tobbcéld intézmény: évoda-bolcsode
Intézmény jogallasa: Onallo6 jogi személy
Intézmény OM azonositdja: 030467
Torzskonyvi azonosito: 642552
Adodszam: 16714458-2-08
KSH statisztikai szamjel: 16714458-8510-322-08
Szamlaszam: MBH Bank

59500344-11094669

Az intézmény iranyito/ feliigyeleti Fertészéplak Kozségi Onkormanyzat
szerve: Képviselo-testiilete
9436 Fertoszéplak, Petéfi u. 2.

Intézmény alaptevékenysége: Az Alapité Okiratban foglaltak szerint

Az 6vodai csoportok szama: 4 csoport (3 csoport a székhelyen, 1 csoport a telephelyen)
Mini Bolcsdde: 1 csoport

A csoportok szama a mindenkori gyermeklétszam, valamint az érvényben 1évé jogszabalyi
feltételeknek megfelelden, a nevelési év kezdetén keriil meghatarozasra, az intézményvezetd
kérése alapjan, a fenntartd hozzajarulasaval.

Az ovoda szakagazati megnevezése, szama: 851020 Ovodai nevelés

Az alaptevékenység kormanyzati funkcio szerint besorolasa:

091110 Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének, ellatdsanak szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

104031 Gyermekek bolcsddében és mini bolcsddében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében

Pedagogiai programunk Nagy Jenéné ,,Ovodai nevelés a miivészetek eszkozeivel ,,c. program
adaptacioja, mely az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja szerint és a helyi sajatossagok
figyelembevételével elkészitett és jovahagyott helyi pedagdgiai program. Ennek alapjan
végezziik neveldmunkankat.
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Az 6vodai nevelés a gyermek harom éves koratol az tankotelezettség kezdetéig tart
Felvehetd az (az 6voda korzetében lakd gyermek is, aki a harmadik életévét a
felvételtdl szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a tarsuldsban részt
vevo telepliléseken lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd
harom éves ¢s annal iddsebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesitheto.

( Nkt.45§ (2) meghatarozottak szerinti neveldintézmény

Sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa

Integraltan fejleszthetd beszédfogyatékos, enyhe értelmi fogyatékos, ép értelmi
képességekkel rendelkezd, autisztikus, enyhe fokban halldssériilt-nagyothalld,a
megismerd funkcid vagy a viselkedés fejlodésének organikus okra visszavezethetd
tartos és sulyos rendellenessége miatt sajatos nevelési igényt gyermekek ellatasa
Integraltan fejleszthetd a megismerd funkcid vagy a viselkedés rendellenessége miatt
sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasa

Bejar6 gyermekek ellatasa

Szervezett intézményi étkezés

3.3. Intézmény miikodési teriilete:

Az intézmény elsddleges ellatasi teriilete

a) oOvodai ellatdas vonatkozéasaban: Fertdszéplak és Sarrod kozségek kozigazgatasi

terilete.

b) mini bolcsddei ellatas vonatkozasaban: Fert6széplak kozség kozigazgatasi teriilete.

A szabad kapacitasok kihaszndldsa érdekében az intézmény az ellatasi teriileten kiviili
telepiilésekrdl is fogadhat gyermekeket.

Az intézmény jogallasa, gazdalkodasi jogkore:

onalléan mikodo

3.4. Az intézmény miikodési alapdokumentumai

A torvényes mikodést az alabbi, hatdlyos jogszabalyokkal Osszhangban 4llo
alapdokumentumok hatarozzdk meg:

Az Alapit6é Okirat

Az 6voda Helyi pedagbgiai programja
Az 6voda éves pedagdgiai munkaterve
Jelen SZMSZ és mellékletei

3.4.1. Az Alapito Okirat

Az alapit6 okirat, mely tartalmazza az intézmény nyilvantartasba vételét, jogszerli miikodését
(Nkt.21.§ (3)) szama: F/1270-2/2023. Kelte: 2023.11.29.

3.4.2. Az 6voda Helyi pedagogiai programja, mely tartalmazza (EMMI 20/2012
(VI11.31.)
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e Az 6voda nevelési alapelveit, célkitlizéseit

e Azokat a nevelési feladatokat, tevékenységeket, amelyek biztositjak a gyermek

személyiségének fejlodését, kozosségi életre torténd felkészitését

A szocialis hatranyok enyhitését segitd tevékenységeket

A gyermekvédelemmel 6sszefiiggd pedagogiai tevékenységét

A sziil6, a gyermek, a pedagogus egylittmitkodésének formait

Az egészségnevelési és kornyezeti nevelési elveket

o A gyermekek esélyegyenldségét szolgalo intézkedéseket

e A nevelési program végrehajtasahoz sziikséges, a nevelomunkat segitd eszkozok ¢€s
felszerelések jegyzékét

3.4.3. Az 6voda nevelési évre szolo munkaterve

Az intézmény hivatalos feladatsora, amely az intézményi célok, feladatok megvaldsitasdhoz
sziikséges tevékenységek, munkafolyamatok idére beosztott cselekvési terve, a felelosok
megjelolésével.

Az éves pedagogiai munkatervet a neveldtestiilet bevonasaval az igazgato késziti el.

Az éves munkaterv tartalma:

e Az aktudlis nevelési év helyzetképe

e Az aktudlis nevelési évre kitlizott célok, feladatok, tevékenységek

e A nevelési év rendje

e A nevelési év munkarendje 6vodapedagogusok és nem pedagodgus beosztast dolgozok
munkaideje

Unnepek, rendezvények szervezési rendje

e Gyermek és Ifjisagvédelmi tevékenységek nevelési év feladatali

e Az dvoda belsé ellendrzési rendje, szakmai és miikodési ellendrzések

3.4.4. Hazirend

A hazirend teljes koriien tartalmazza azokat az informéciokat és szabalyokat, melyek érdemi
moédon segitik az 6voda- gyermekcsoport- csalad egylittmiikodését és lehetdvé teszik a
gyermekek a sziildk, az alkalmazottak szdmara jogaik érvényesitését, kotelességeik
teljesitését. Az ovodaba felvett gyermek sziildje a hazirend egy-egy példanyat — a gyermek
ovodaba keriilésekor- megkapja és alairdsaval igazolja a benne foglaltak megismerését.
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4. Az intézmény szervezeti ¢és miikodési egységének felépitése
MUNKAKOZOSSEG VEZETOT BETENNI!!!

FGigazgato

FGigazgato
helyettes
| | |
Sarrédi Ovoda Fert&széplaki Ovoda Fertos.z.epllzj\kl MiAl
Bdlcséde
Ovodapedagégusok Ovodapedagégusok Kisgyermekgondozd
\— Technikai dolgozdk \— Technikai dolgozdk \—

5. A foigazgato és a szervezeti egység kozotti kapcsolattartas rendje,
formaja, a foigazgatéo helyettes Kkozotti feladatmegosztas és a
kapcsolattartasi rendje

5.1. Az intézmény szervezeti egysége

Az intézmény harom szervezeti egységbdl all, amelyet a foigazgatd egyszemélyi felelosként
vezet.

Az ovodai feladatokat ellatd szervezeti egység szakmai szempontbdl 6nallo, tevékenységét a
ra vonatkozo jogszabalyok, szakmai eléirasok alapjan latja el.

A jogszabalynak, szakmai el6irdasoknak megfelelden az intézményen beliil elkiiloniilt
feladatuknak megfelelden részleges onallosaggal, ill. sajatos feladatokkal €s jogositvanyokkal
rendelkezik:

a./ nevel6testiilet,
b/ dajkak,

Ko6zalkalmazotti k6zosség tagjainak feladatait a munkakori leirasuk tartalmazza, melynek
aktualizaldsa minden év szeptember 01-ig megtorténik.

5.2. A foigazgato és a szervezeti egység kozotti kapcsolattartas

12
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Az intézmény vezetGje a foigazgato, aki egyszemélyi feleldsséggel vezeti az intézményt.
Ennek keretében ellatja az NKkt. térvénybdl, mas jogszabalyokbol és a jelen szabalyzatbdl ra
haruld, a szervezet vezetésével kapcsolatos feladatokat. A fdigazgatot az intézmény
vezetésével Osszefiiggd feladatok ellatasaban a foigazgato-helyettes segiti, akivel folyamatos
kapcsolatot tart.

A foigazgatd az intézményben dolgozd pedagogusokkal és a technikai dolgozok kézosségével
rendszeres kapcsolatot tart.

5.3. A féigazgato feladatkore:

e Az intézményvezetd képviseli az intézményt.
o Az intézményvezetd jogkorét, felelosségét, feladatait a Koznevelési Torvény alapjan a
fenntartd hatdrozza meg. (intézményvezetd munkakori leirasa.)

5.4. A foigazgato felelos:

Az intézmény szakszeri €s torvényes miikodéséért

A takarékos gazdalkodasért

A munkaltatoi feladatok térvényes ellatasaért

Az intézmény gazdalkodasi feladatainak megszervezéséért

Tervezési, beszamolasi, informacid szolgéltatasi kotelezettség teljesitéséért

A pedagdgiai munkaért

A gyermekvédelmi feladatok megszervezéséért €s ellatasaért

A neveldmunka egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtéséért

A gyermekbalesetek megel6zéséért

A tovabbképzések megszervezéséért

Az intézmény kozvetlen és kozvetett partnerkapcsolatainak mukdodtetéséért,

folyamatos fejlesztéséért a helyi szabalyozasoknak megfelelden.

e Az intézmény vezetdje rendkiviili sziinetet rendelhet el, ha rendkiviili iddjaras,
jarvany, természeti csapas vagy mads elharithatatlan ok miatt az intézmény
miikddtetése nem biztosithato.

o Intézkedéséhez be kell szereznie a fenntarto egyetértését, illetve, ha ez nem lehetséges,
a fenntartot haladéktalanul értesitenie kell.

5.5. A foigazgato feladatai:

e azintézmény vezetése,

e a neveldtestiilet jogkorébe tartozd dontések eldkészitése, végrehajtasuk szakszert

megszervezése, a pedagogiai munka iranyitasa és ellendrzése,

e a rendelkezésre 4allo koltségvetés alapjan az intézmény miikodéséhez sziikséges
személyi és targyi feltételek biztositasa,
a gyermekvédelmi munka irdnyitasa,
a gyermekbaleset megeldzésével kapcsolatos tevékenység irdnyitasa,
kotelezettségvallalasi, munkaltatoi és kiadvanyozasi jogkor gyakorlésa,
az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan iigyben valé dontés, amelyet
jogszabaly nem utal més hataskorbe,

13



Fertészéplaki Margaréta Ovoda és mini Boleséde Szervezeti és Miikodési Szabélyzata

5.6. A kiadmanyozas szabalyai:

Az intézmény kiadmanyozasi joga az intézményvezetdjét illeti meg.

Az intézmény nevében aldirasra az intézményvezetd jogosult, akadalyoztatdsa esetén — az
azonnali intézkedést igényld iigyiratokra vonatkozdan — aldirdsi jogot gyakorolhat az
intézményvezets-helyettes.

Rendkiviili esetben az alairasi jogkort irasos felhatalmazas alapjan torténik

Az atruhazott jog gyakorlojanak az alairas el6tt az intézményvezetdt tajékoztatnia kell.

5.7. Panaszkezelési eljaras

Az intézmény vezetdje koteles a hozza szoban vagy irasban érkezett panaszokat
illetékességbdl kivizsgalni, vagy illetékesség hianyaban a megfeleld szerveknek tovabbitani.
Az irasban benyujtott panaszokat iktatni kell, ezekre — illetékesség esetén — az
intézményvezetd, vagy az dltala megbizott intézményi dolgozoé koteles 15 napon beliil irdsban
valaszolni.

6. A vezetd és helyettes intézményben vald benntartézkodasanak rendje,
akadalyoztatasuk esetén helyettesitésiik rendje:

Az 6voda zavartalan miikodéséhez biztositani kell a vezetdi feladatok folyamatos ellatasat-a
gyermekek teljes benntartozkoddsanak ideje alatt. Ennek érdekében a vezetd intézményben
tartozkodasadnak rendje mindig az aktudlis nevelési év elején keriill meghatarozasra, a
mindenkori éves munkaterv alapjan.

Az intézmény vezetdje altaldban egy miiszakban tartozkodik az intézményben, de végezheti
munkdjat ettél eltérd munkarendben ¢és az 6vodan kiviili helyszinen is (értekezlet,
tovabbképzés, ligyintézés stb.)

Munkaidd beosztasat az 6voda éves munkarendje tartalmazza.

Az intézményvezetdjének csoportban eltoltott kotelezd oraszama heti 10 oOra, melyet a
sz€khely 6vodaban tolt.

A helyettes csoportban eltoltott kotelezd oraszama heti 24 6ra. A fennmaradd Oraszamot
feladatkoréhez kapcsolodo intézkedések kotik le.

6.1. A helyettesités rendje

Az intézményvezetd szabadsaga, betegsége vagy mas okbol vald tavolléte esetén a
helyettesitést a helyettes latja el. Illetve a helyettesités az intézményvezetd altal adott
megbizas alapjan torténik. Megbizas hianyaban az intézményvezet6t a legmagasabb
szolgalati idével rendelkezd, hatarozatlan idére alkalmazott 6vodapedagogus helyettesiti
(Kivétel azok az tigyek, melyek teljes feleldsseggel kizardlagosan az 6vodavezetd hataskorébe
tartoznak.). A helyettesités név szerinti listajat az éves munkaterv tartalmazza.

A hidnyzas bejelentése utan automatikusan atveszi az intézményvezetd kotelezettségvallalasi
jogat, utalvanyozasi jogat a munkakori leirasanak és a kotelezettségvallalasi szabalyzatnak

megfelelden.

A vezetd hataskorébe tartozo ellendrzéssel kapcsolatos feladatokat csak eldzetes megbizassal
— tartés hidnyzas esetén — végez. Az O6vodavezetd tavolléte esetén a helyettes, munkaltatoi

14



Fertészéplaki Margaréta Ovoda és mini Boleséde Szervezeti és Miikodési Szabélyzata

jogok koziil a munkaviszony létesitése, modositdsa és megsziintetése kivételével, teljes
jogkorrel és felelosséggel vezeti az intézményt. Kivételt képeznek ez aldl azok az tigyek,
amelyek azonnali dontést nem igényelnek, illetve, amelyek a vezetd kizarolagos hataskorébe
tartoznak.

Az intézményvezeté tartos tavolléte esetén a helyettesités ellatasa fenntartoi intézkedés
alapjan torténik. Az intézményvezetd tartds tavolléte esetén a helyettesités teljes kort.
Tartds tavollétnek az egy honapnal hosszabb idotartam mindsiil.

Reggel a vezetd megérkezéséig illetve délutan a vezetd tavozasa utan terjedd idében a vezetd
helyettesitésének ellatasaban kdzremikodnek az ez idében a munkarend szerint az 6vodaban
tartozkodd Ovodapedagdgusok az azonnali intézkedéssel megbizott jogkorre kiterjedd
felelosséggel.

Az intézményvezetd és a helyettes egylittes hidnyzasanal a helyettesitést az azonnal dontést
igényld kérdésekben — az intézmény muiikodésével, a gyermekek biztonsaganak megovasaval
Osszefiiggd kérdésekben-a legrégebbi munkaviszonnyal rendelkezd 6vodapedagdgus jogosult
intézkedni.

6.2. A foigazgato-helyettes

Vezetoi tevékenységét a foigazgatod kozvetlen iranyitasa mellett végzi.

Kiilonleges felelssége:
e Az intézményvezetd tdvollétében — korlatozott jogkdrben — teljes feleldsséggel végzi a
vezetési feladatokat.
e A nevelési teriileten kdzremiikodik a vezetd altal megallapitott tevékenység
iranyitasaban.
e Az 6voda kulcsaiért, valamint a bélyegzd hasznalataért teljes feleldsséggel tartozik.

Az foigazgato-helyettes felelos:
e asziiléi szervezet miikodésének segitéséért
o a HACCP-rendszer mikodtetéséért
e az alkalmazotti értekezletek elOkészitéséert

A foigazgato-helyettes feladatai:
e azintézményvezetd kiillon megbizasa alapjan részt vesz a vezetdéi munkaban
e szakmai forumokon, hivatalos rendezvényeken képviseli az 6vodat
e palyakezdd, ijonnan belépd pedagogus szakmai munkédjat segiti
e akoltségvetés eldtervezeésénél osszedllitja a hidnylistat, egyeztet az
ovodapedagdgusokkal €s a dajkakkal

A foigazgato-helyettes ellendrzési feladatai:
e csoportellendrzéseket végez az éves munkatervben foglaltak szerint
e cllendrzi a mulasztéasi naplo, csoportnaplo, a gyermek fejlddését nyomon kdvetd naplod
vezetését
e cllendrzi a HACCP-eldirasoknak megfeleld munkavégzést
e cllendrzi az intézményi szabalyzatokban foglalt eldirdsoknak megfeleld munkavégzést
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Beszamolasi kotelezettsége Kiterjed:
e az intézmény egész mikodésére €s pedagdgiai munkajara
e abelso ellendrzések tapasztalataira
e az intézményt érintd, megoldando problémak jelzésére

A helyettes feladat és hataskore, valamint egyéni feleléssége mindazon teriiletekre terjed ki,
melyet munkakori leirdsa tartalmaz. A fdéigazgato-helyettes munkakori leirasat a féigazgato
késziti el. Munkaidejét, kotelezd oraszamat, a megilletd juttatdsokat a mindenkori jogszabaly
hatarozza meg.

6.3. Munkakozosség vezeto

Iranyitja a munkak6z0sség munkajat, felelos vezetdéje munkakozosségének, szoros
kapcsolatot tart az intézmény vezetdségével.

Osszeallitja az intézmény Pedagégiai Programja és munkaterve alapjan a munkakdzosség
éves tervet.

Tanév végén Osszefoglalo értékelést, beszamolot készit a vezetd beszamolojahoz.
Feliigyeli €s ellendrzi a helyi program tervezések szerinti elorehaladasat, a
kovetelményrendszernek valo megfelelést.

Foglalkozéasokat latogat, segitve ezzel a belso ellendrzési csoport munkajat.

Bemutato foglalkozasokat szervez a munkakozosség részére.

Szervezi és vezeti a munkakdzosségi 0sszejoveteleket, figyelemmel kiséri az ott
sziiletett dontések megvaldsulasat, az eredményekrol tajékoztatja a vezetoit és a
nevelOtestiilet tagjait

Irdnyitja a munkakdzosség tagjainak szakmai fejlddését, segiti tagjait a szakirodalom
felkutatasaban, tanulméanyozéasaban. Képviseli a munkakozosséget Ovodan kiviil és beliil.

7. A Sziiloi Szervezet

Az o6vodas gyermekek sziilei jogaik érvényesitésére, kotelességiik teljesitése érdekében sziiloi
képviseletet hoznak 1étre. A nevelési év elsd sziildi értekezletén minden csoportban 2 6
képviseldt valasztanak maguk koziil, koziiliikk egy f6 a sziilok kozosségének vezetdje, aki a
szililok érdekeit képviseli.
Az ovodai sziil61 képviselet egyetértési, véleményezési jogot gyakorol az alabbi teriileteken:
thmdn st STMST elfocadicd 5zben,

e a hazirend kialakitasaban,

e asziiléket anyagilag is érint6 tigyekben,

e az dvoda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitdsaban,

az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor

a fakultativ hit- és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasaban

a sziil6i értekezlet napirendjének meghatarozasaban

a vezetok és a sziil61 szervezet kozotti kapcsolattartas modjanak meghatarozasaban

a nem ingyenes szolgaltatdsok korébe tartozd programok Osszeghataranak

megallapitasakor

e az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatdnak megvaltoztatasaval,
nevének  megallapitdsaval, wvezetdjének—megbizdsaval—és—megbizasanak

. fsavall |
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A sziil6i szervezet véleményezési jogkOrében eljarva minden esetben koteles irasban
nyilatkozni.

7.1. Sziiloi képviselet:
e Képviseli a sziiloket és a gyermekeket az Koznevelési torvényben megfogalmazott
jogaik érvényesitéséhez.
e A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet a
nevelési intézmény vezetdjétdl, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor.
o Képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a nevelOtestiileti értekezleten.

A mini bolcsddében a sziilok érdekeit 1 6 képviseli.
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8. Az 6voda dolgozoi:

8.1. Az 6voda dolgozoi

A torvény eldirdsai alapjan megallapitott munkakorokre a fenntartd altal engedélyezett
létszamban az intézményvezetdje alkalmazza a dolgozokat.

A teljes alkalmazotti kozosséget az intézmény vezetdje hivja 6ssze minden esetben.

Az értekezleteken az intézmény vezetdje tajékoztatja az 6voda dolgozoit az intézmény
munkajarol és ismerteti a soron kovetkezd feladatokat.

Az értekezletrdl jegyzOkonyv késziil.

Az intézmény dolgozo6i munkajukat a munkakori leirasuk alapjan végzik.

8.2. A nevelotestiilet

A neveldtestiilet az 6voda pedagdgusainak kozossége, a nevelési-oktatasi kérdésekben az
intézmény legfontosabb tanacskoz6 és hatarozathozo szerve.

A neveldtestiilet tagja: az ovoda valamennyi kinevezett pedagdgusa és a bolcsddei
kisgyermekneveldk

A nevelGtestiilet dontési és véleményezési jogkorét a Nkt.70.§-a tartalmazza:

A nevelotestiilet dont:

e a nevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok
elfogadasarol,

a tovabbképzési program elfogadasarol,

a nevelGtestiilet képviseletében eljard pedagogus kivalasztasarol,

a hazirend elfogadasarol,

A neveldtestiilet véleményt nyilvanithat vagy javaslatot tehet a nevelési-oktatasi
intézmény mitkodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben.

Az oOvodapedagdgusok heti teljes munkaideje 40 6ra, mely kotelezd oOrakbol (32 ora),
valamint a gyermekekkel 0sszefiiggd feladatok ellatdsdhoz sziikséges 1d6bdl all (heti 4 ora). A
kotott munkaidét a gyermekekkel vald kozvetlen, teljes Ovodai életet magadba foglalo
foglalkozasra kell forditani. A kotelezd draszamon feliil a neveld-oktatd munkaval 6sszefiiggd
rendszeres vagy esetenkénti feladatokra a megbizast az intézmény vezetdje adja.

A kisgyermekneveldk heti munkaideje 40 ora, melybdl a csoportban toltott id6 35 ora

Az 6vodapedagogusok munkarendjét és helyettesitési rendjét az intézmény vezetdje késziti el,
szem elOtt tartva az dvoda zavartalan mitkodését.

8.2.1. A szakmai munkakozosség

Nkt.71. § (1) A nevelési-oktatdsi intézményben legaldbb 6t pedagogus hozhat létre szakmai
munkakdzosséget. Egy nevelési-oktatdsi intézményben legfeljebb tiz szakmai munkak6zosség
hozhato 1étre. A szakmai munkakozosség részt vesz a nevelési-oktatasi intézmény szakmai
munkdjanak irdnyitasaban, tervezésében, szervezésében ¢és ellendrzésében, Osszegzo
véleménye figyelembe vehetd a pedagégusok mindsitési eljarasaban.
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8.3. A neveld-oktaté munkat kozvetleniil segité dolgozok munkarendje
(dajkék, pedagdgiai asszisztens)

Elkiiloniilt feladatuk alapjan szervezeti egységnek nem mindsiild és 6nalld jogositvanyokkal
nem rendelkez6 kdzosséget alkotnak.

Részletes feladataikat a munkakori leirasuk tartalmazza.

Munkarendjiiket és a helyettesités rendjét az intézmény vezetdje késziti el. Alapelv az 6voda
zavartalan miikddése.
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8.3.1.Az alkalmazottak 6vodaban valé tartézkodasanak rendje

Munkaidd: a munkavégzésre eldirt id6 kezdetétdl annak befejezéséig tarté idé valamint a
munkavégzéshez kapcsolodo eldkészitd és befejezd tevékenység tartama.
Elokészitd és befejezd tevékenység: minden olyan feladat ellatdsa, amelyet a munkavallalo
munkakoréhez kapcsolododan, szokas szerint €s rendszeresen, kiilon utasitds nélkiil koteles
elvégezni.
A munkahelyen minden dolgozonak a munkakorére megallapitott munkaidé kezdete elott
legalabb 10 perccel meg kell jelennie munkavégzésre alkalmas allapotban, annak érdekében,
hogy napi teenddit megfelelden elOkészitse, tovabba munkaidejének letelte utani 10 percben
az aznap hasznalt eszkozeit a raktari rendnek megfelelen elhelyezze.
Nem munkaid6
a.) a munkakozi sziinet
b.) a munkavallalo lako-vagy tartozkodasi helyérél a tényleges munkavégzés helyére,
valamint a munkavégzés helyérdl a lako-vagy tartozkodasi helyére torténd utazas
tartama.

A munkakozi sziinet:

A munkavallal6 részére, ha a beosztas szerinti napi munkaidd a hat 6rat meghaladja, 20 perc
munkakozi sziinetet kell biztositani. A munkakdzi sziinetet a munkavégzés megszakitasaval
kell kiadni. A munkakdzi sziinetet legalabb harom, legfeljebb hat 6ra munkavégzést kdvetden
kell kiadni.

Délelottos beosztas esetén:

Ovodapedagogus:  12.40- 13.00-ig

Dajka: 11.00- 11.20-ig

Délutanos beosztas esetén:
Ovodapedagogus:  13.30- 13.50-ig
Dajka: 13.10- 13.30-ig

8.4. A nevelotestiilet értekezletei:

A nevel6testiilet a nevelési €v soran:
e rendes és
e rendkiviili értekezletet tart.
A neveldtestiilet rendes értekezleteit az 6voda éves munkatervében meghatarozott
napirenddel és iddpontokban az intézményvezetdje hivja dssze.
e anevelési évben két nevelési értekezlet tart

8.5. A rendkiviili nevelétestiileti értekezletre vonatkozé szabalyok:

Az intézmény vezetdje a rendkiviili nevelGtestiileti értekezlet Osszehivasanal a napirend
harom nappal eldbb torténd kihirdetésével intézkedik.

Rendkiviili neveldtestiileti értekezlet hivhaté Ossze az 6voda lényeges problémdainak
megoldasara.

A rendes ¢s rendkiviili nevel6testiileti értekezletekrdl jegyzokonyv késziil, melyek kotelezd
tartalma:
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e Datum,

e Helyszin,

e Napirendi pontok felsorolasa

e Jegyzokonyvvezetd megnevezése

e Részletes, a napirendi pontoknak megfeleld hiteles szoveg
e Jelenléti iv

A jegyzdkonyveket minden alkalommal aléirjak:
e Intézmény vezetdje
o Jegyzbkonyvvezetd
e Hitelesito.

A neveldtestiilet dontéseit és hatarozatait — jogszabalyokban meghatarozott kivétellel — nyilt
szavazassal és egyszerili sz6tobbséggel hozza. A szavazatok egyenldsége esetén az intézmény
vezetdje dont.

9. A koznevelési intézmény miikodésének rendje a Nkt 24. §-a szerint

A nevelési-oktatési intézmények szakmai tekintetben onalldak.

Szervezetiikkel és miikodésiikkel kapcsolatosan minden olyan iigyben dontenek, amelyet
jogszabaly nem utal més hataskorébe.

A nevelési-oktatasi intézmény muikodésével kapcsolatos dontések eldkészitésében,
végrehajtasaban ¢€s ellendrzésében — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vesznek a
pedagogusok, a sziilok képviseldik.

A nevelési-oktatasi intézmény helyiségeiben, teriiletén part, politikai célii mozgalom vagy
parthoz k6tddo szervezet nem mitkodhet.

9.1. Az 6voda és bolcsode munkarendje

Az 6vodat reggel a munkarend szerint 6 oOrara érkezd dajka nyitja és délutan a munkarend
szerinti technikai dolgoz6 zéarja. Az Ovodat zard alkalmazottnak tdvozaskor az épiiletre
vonatkoz6 vagyonbiztositasi eldirasokat biztositani kell (vizsgélnia kell: tokéletesen zarnak-e
a nyilaszarok, elzartak-e a vizkifolydk, tizemen kiviil helyezettek-e a haztartasi kisgépek,
berendezések, megtortént-e az épiilet aramtalanitasa.)

Az 6voda 5 napos (hétf6tdl péntekig) munkarenddel iizemel, naponta 6.30-16.30-ig.
Ugyelet: 6.30-7.30, illetve 15.30-16.30 6rig (&sszevont csoportokkal.)

Az 6voda kéri és ajanlja, hogy a sziilok a kdzépsd €s nagycsoportos koru gyermekeket 8.00
oraig, a kiscsoportos kortakat 9 6rdig hozzak be az évodaba, mivel csak ebben az esetben
tudunk a gyermekek rendszeres fejlesztéséért €s étkeztetéséért felelosséget vallalni.

Az 6voda fObejarata 9.00 oraig nyitva van, 9.00 o6ratdl 11.45-ig a gyermekek biztonsaga
érdekében zéarva tartjuk. A ,félnapos” o6vodds gyermekek hazamenetele, valamint az
ebédszallitds miatt 11.45-t0l 12 o6raig kinyitjuk a fébejaratot. Ezt kovetden az ebéd utan
hazamend gyermekek sziileinek 12.45 6ratdl nyitjuk, az ajtot 13 6ratol 15 ordig a gyermekek
érdekében ismét zarva tartjuk. A gyermekek délutani hazabocsatasa 15 6ratol folyamatos.
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Rendezvények, sziildi értekezlet stb., esetén a nyitvatartasi id6tol valod eltérést az intézmény
vezetéje engedélyezi. A nyitva tartas teljes ideje alatt ovodapedagogus  foglalkozi
gyermekekkel:

Eltér6é az intézményi munkarend, a gyermekek fogadasdnak rendje abban az esetben, ha a
nemzeti iinnepek miatt az altalanos munkarend, a munkasziineti napok rendje is eltéréen
alakul.

A bolcsodét reggel 7 orakor a kisgyermekneveld nyitja és délutan 16 orakor bolcsddei dajka
zarja.

A nevelési év szeptember 1.-t6l - augusztus 31.-ig tart, mely két részbdl all.

Nevelési-oktatasi év (I1X. 1.-V. 31-ig),
e amely iddszak alatt a gyermekek részére a Helyi pedagogiai program szabalyozasanak
megfelelve foglalkozasokat szerveznek az 6vondk.
Dokumentum: Csoportnapld

Nyari idészak (V1. 1.-VI1II. 31-ig), mely id6 alatt
e Az ovodai csoportok szervezett foglalkozasok nélkiil, 6sszevontan mitkodnek, szabad
jatek
e Az O6voda nyéri zarasa. Ekkor torténik az Ovoda sziikség szerinti felljitasa,
karbantartdsa, valamint a nagytakaritds. Az 6vodat a telephellyel felvaltva tartjuk
zarva.

9.2. Nyari zaras

e Az intézmény lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarvatartds alatt
sziinetel, ilyenkor torténik az intézmény sziikség szerinti feltjitasa, karbantartésa,
valamint nagytakaritsa.

e Az intézmény nyari zarvatatasarol legkésébb februar 15-ig a sziildket tajékoztatni kell.

e A nyari zaras el6tt 10 nappal 6ssze kell gytijteni a gyermekek elhelyezésére vonatkozo
igényeket, és a sziiléket, a gyermekeket fogadd oOvodarol, annak milkodésével
kapcsolatos 1ényeges kérdésekrdl a zarast megeldzden tajékoztatni kell.

9.3. Nevelés nélkiili munkanapok:

Idépontjat és felhaszndldsat az éves munkaterv tartalmazza, melyrél minden év elején
tajékoztatast adunk a sziil6i kozosségnek.
A nevelésnélkiili munkanapok éves felhasznéalasa soran figyelembe vessziik:
e ajogszabdlyi kotelezettséget,
e az dvodaba jard sziilok munkahelyi leterheltségét.
A nevelés nélkiili munkanapok idépontjar6l minimum 7 nappal korabban értesitjiik:
e asziiloket
e fenntartot

Nevelés nélkiili munkanapot nevelési évenként 5 alkalommal vehet igénybe a neveldtestiilet,
melyet nevelési értekezletek, tovabbképzések nevelbtestiileti szakmai céllal szervezett
kirdndulas céljara hasznalhat fel. A nevelés nélkiili munkanapokon az intézmény zarva tart,
sziikség esetén tigyeletrdl gondoskodunk. frasbeli tdjékoztatist és az tigyeleti igényeket a

22



Fertészéplaki Margaréta Ovoda és mini Boleséde Szervezeti és Miikodési Szabélyzata

hirdetétablan a sziilok irasban jelzik. A nyilatkozatok beszerzése az oOvodapedagdgusok
feladata, akik azt legkésébb a zarva tartas el6tt 3 nappal leadjak az intézmény vezet6jének.

9.4 Csoportosszevonas

Az intézmény vezetdje az iskolai sziinetek alatt az Ovodai élet zavartalan mukodését
biztositva- az ésszerliség €s takarékossag jegyében- irasban felméri a varhato 1étszamot, ennek
tikkrében dont az esetleges csoportdsszevonasrol.

9.5 Technikai sziinet

Az 6voda az intézmény vezet6je - a fenntartd tajékoztatasaval és jovahagyasaval - technikali
sziinetet rendelhet el.

9.6 Az 6vodai csoportok szervezése

Az dvodaban osztott és osztatlan csoportok mikddhetnek, kialakitasuknal figyelembe vessziik
a torvényben rogzitett felvehetd gyermeklétszamot, a gyermekek korat, fejlettségi szintjét, a
képviselOtestiilet dontéseit.

Ovodankban a felmend rendszer megtartasara toreksziink.

Az SNI gyermekeket integraltan neveljiik, a szakértéi bizottsdg véleményében rogzitettek
szerint gyogypedagogus, logopédus végzettségii kiils6s vagy belsé szakemberrel fejlesztjiik.
A tevékenységek tartalmat, szervezeti formdjat, iddkeretét a szakértdi véleményben
rogzitettek alapjan oldjuk meg. Biztositjuk szamukra, hogy 4allapotuknak, személyes
adottsagaiknak megfeleld ellatasban, gondozasban részesiiljenek, s életkoruktol fliggetleniil a
pedagdgiai szakszolgalat intézményeihez forduljanak segitségért.

Amennyiben kiemelt figyelmet igényld gyermek részesiil ovodai ellatasban, jelezziik az
illetékeseknek és tudasunkhoz mérten fejlesztjiik.
Kiemelt figyelmet igényld gyermek

a) kiilonleges banasmodot igényld gyermek,

b) sajatos nevelési igényl gyermek,

c) beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek,

d) kiemelten tehetséges gyermek.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valod beosztasarol a sziilok és az 6vodapedagogusok
véleményének kikérése mellett az intézmény vezetdje dont.
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9.7. Kiilso kapcsolatok rendszere, formaja és médja

Intézményiink a feladatok elvégzése, a gyermekek egészségiigyi, gyermekvédelmi és szocialis
ellatasa, valamint a beiskolazas érdekében és egyéb ligyekben rendszeres kapcsolatot tart fenn
mas intézményekkel, szervezetekkel.

9.7.1. Fenntarto:
Fenntart6 megnevezése:

Fertdszéplak Kozségi Onkormanyzat
9436 Fertoszéplak, Petofi u. 2.

Kapcsolattarté: intézmény vezetdje, meghatarozott feladatoknal a helyettes.

A kapcsolattartas tartalma: az intézmény optimalis miikodtetése, a fenntartoi elvarasoknak
val6 megfelelés, az intézmény érdekeinek képviselete.

A kapcsolattartas formaja: vezetoi értekezletek, rendezvények, kdozponti tinnepségeken vald
intézményi képviselet, munkamegbeszélések, adatszolgaltatés, irdsos beszamolo.

9.7.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje:

A gyermekek rendszeres egészségiigyi feliigyeletére vonatkozo feladatellatds alapja a
fenntartd és az egészségligyi szolgaltato altal megkotdtt megéllapodas tartalma.

A gyermekek egészségi allapotanak megovasaért az intézmény vezetGésége rendszeres
kapcsolatot tart fenn:

e Gyermekorvossal

e Védondi Szolgalattal

e Fogorvossal

Kapcsolattarto: az intézmény vezetdje.

Feladata: biztositia a munkafeltételeket, gondoskodik a gyermekek feliigyeletérol,
vizsgélatokra valo eldkészitésérdl, a sziilok tajékoztatasarol.

A kapcsolat tartalma: a gyermekorvos felkérésre, szakértoként kozremitkodik, a gyermekek
egészségiigyi ellatisat és az egyéb oOvoda-egészségligyi feladatokat az intézményvezetdvel
egyeztetett rend szerint, egyiittmiikddve végzi. A védond feladatkorébe tartozo feladatokat az
51/1997. (XII. 18.) NM-rendelet szabalyozza.

A kapcsolat formaja: egészségiigyi vizsgalat, szlirés, beutalas kezelésre.

Gyakorisag: nevelési évenként a feladatra sz616 megallapodas tartalma szerint.

9.7.3. Pedagogiai szakszolgalatok:

Az eredményes nevelomunka érdekében az intézmény rendszeres munkakapcsolatot tart
fenn:

Gyor- Moson-Sopron Megyei Pedagdgiai Szakszolgalattal.

Kapcsolattarto: az intézmény vezetdje

A kapcsolat tartalma: a gyermekek specialis vizsgalata, egyéni fejlesztése, a beiskolazas
segitése, valamint tanacsadas nevelési kérdésekben.
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A kapcsolat formaja: vizsgalat kérése, kdlcsonds tajékoztatas, esetmegbeszélés, konzultacio,
szlloi értekezleten valo részvétel.

Gyakorisag: nevelési évenként a beiskoldzast megel6zden, illetve a pszichologus, logopédus
¢és ovodapedagogusok jelzése alapjan sziikség szerint.

9.7.4. Pedagogiai szakmai szolgaltatok:

Az  oOvodapedagogusok, Kkisgyermeknevelok szakmai megujulasa érdekében
munkakapcsolatot tart fenn:

Mikodési engedéllyel rendelkezd pedagogiai, szakmai szolgaltatokkal

Kapcsolattarté: az intézmény vezetdje

A kapcsolat tartalma: a pedagdgusok szakmai ismereteinek frissitse, bovitése, valamint
szaktandcsadoi szakmai segités.

A Kkapcsolat formaja: tovabbképzések, konferencidk, konzultaciok, szaktanacsadoi
hospitalas, szaktanacsadoi javaslat.

Gyakorisag: nevelési évenként meghirdetett idépontokban és gyakorisaggal.

9.7.5.Gyermekjoléti szolgalat, csaladsegito szolgalat, gyamiigyi hivatal:

A gyermekek veszélyeztetettségének megeldzése, valamint a gyermek és ifjusagvédelmi
feladatok eredményesebb ellatasa érdekében rendszeres kapcsolatot tartunk fenn:
Jarasi Gyamiigyi Hivatal
Fertéd- Mikro-térségi Szocialis Szolgaltaté Kézpont
Kapcsolattarté: az intézmény vezetdje
A kapcsolat tartalma: a gyermekek veszélyeztetettségének megel6zése és megsziintetése,
es¢lyegyenldség biztositasa.
A kapcsolat formaja, lehetséges modja: esetmegbeszélésen, eldadasokon, rendezvényeken
vald részvétel, segitség kérése, ha a gyermeket veszélyeztetd okokat pedagogiai eszkdzokkel
nem tudjuk megsziintetni, valamint minden olyan esetben, amikor a gyermekkozosség
védelme miatt ez indokolt.
e a Gyermekjoléti Szolgélat értesitése — ha az intézmény a szolgalat beavatkozasat
sziikségesnek latja
e amennyiben tovabbi intézkedésre van sziikség, az intézmény megkeresésére a
Gyermekjoléti Szolgalat javaslatot tesz arra, hogy az 6voda a gyermekvédelmi rendszer
keretei k6zott milyen intézkedést tegyen
e csetmegbeszelésre a szolgalat felkérésére
o sziilok tdjékoztatasa révén (a gyermekjoléti szolgalat cimének ¢€s telefonszdmanak
intézményben valo kihelyezése), lehetdve téve a kozvetlen megkeresését
Gyakorisag: sziikség szerint.

9.7.6. Altalanos iskola:

Az iskolaba lépés megkonnyitése, a gyermekek konnyebb beilleszkedése érdekében
kapcsolatot tartunk fenn:

Széchényi Ferenc Altalanos Iskola Fertdszéplak

Kapcsolattarto: az intézmény vezetdje, helyettes, 6vodapedagogusok

A kapcsolat tartalma: a gyermekek iskolai beilleszkedésének segitése az ovoda—iskola
atmenet megkonnyitésével, informacidk tovabbitasa a sziiloknek.

A kapcsolat formaja: kolcsonds latogatas, szakmai forum, rendezvényeken vald részvétel.
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Gyakorisag: lehetdség szerint félévente

9.7.7. Gyermekprogramokat ajanlé kulturalis intézmények, szolgaltatok:

Az 6vodai élet megszervezésének szinesebbé, valtozatosabba tételének érdekében
tartunk fenn kapcsolatot

e Eszterhazi Kastély

e Fert6é Hansdg Nemzeti park

e J. Haydn Zeneiskola Fertod

e Camerata Artissima Zenekar

e Kulturalis Kozpont Fertod

Kapcsolattarté: az intézmény vezetdje, helyettes.

A kapcsolat tartalma: szinvonalas gyermekmiisorok, eléadasok szervezése, lebonyolitasa.

A Kkapcsolat formaja: intézményi programok szervezése, intézményen kiviili kulturalis
programok latogatasa, illetve ajanlasa a sziiloknek.

Gyakorisaga: az adott nevelési évre sz610 tajékoztatasok szerint

9.7.8. Ovodai szocialis segité

Kapcsolattarto: intézmény vezetdje, intézményvezeto-helyettes, 6vodapedagdogusok

A Kkapcsolat tartalma: Preventiv jellegli szolgaltatas, amely a gyermekek képességeinek,
lehetdségeinek kibontakoztatdsat tdmogatja szocialis kapcsolataik, tarsadalmi integracidjuk
javitasaval.

A kapcsolattartas formaja: sziil6i értekezlet, fogadoora, 6vodai programok,

Gyakorisaga: az eldirasoknak megfelelden

9.8. Az 6vodai iinnepélyek és rendezvények

A felkészités és felkésziilés a pedagogusok feladata ugy, hogy figyelembe veszik a gyermekek
¢letkori sajatossagait és a helyi sajatossagokat.

Az ovodai iinnepélyek hagyoményok rendje a Helyi pedagogiai programban illetve éves
munkatervben szabalyozott.

Az intézményi szintli rendezvényeken az 6vodapedagdgusok részvétele kotelezo.

Az innepélyek, megemlékezések a gyermekek nemzeti tudatdnak fejlesztésére a
hazaszeretetiik mélyitésére, az egymas iranti tisztelet, a tiirelem alakitasara, a kozos cselekvés
oromeére, szolgalnak.

A gyermekek részvételével zajlo elektroakusztikus hangositast 6vodai foglalkozasokon és
rendezvényeken (pl. gyermeknapi miisorok, gyermek koncert, mozi-gyermekfilm) a
hangnyomadsszint nem haladhatja meg az Laeq M30 75 dB értéket.

Az Laeq M30 75 dB hangnyomasszintet elérd elektroakusztikus hangositasti rendezvényen
biztositani kell, hogy a kozonség a hangsugarzokat 3 méteren beliil ne tudja megkdzeliteni
[Mikr. 128. § (12) bek.]. Intézményi feladat: a rendezvények zajvédelmi ellendrzése.
Jogalkotoi cél: a gyermekek egészségének hatékony védelme a zajok okozta érzékszervi
karosodasok ellen, amely az akusztikus hangositast kiilonféle rendezvényeken torténd
részvételiik soran érhetik Oket.

26



Fertészéplaki Margaréta Ovoda és mini Boleséde Szervezeti és Miikodési Szabélyzata

9.9. A gyermekek 6vodai és bolcsodei felvétele

Az o6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Az 6voda felveszi minden haroméves €s annal idésebb gyermeket, akit beiratnak a sziilok
Mini bolcsddébe 20 hetes kortol 3 éves korig veheto fel kisgyermek.

A beiratkozas rendje:

e A beiratkozas idGpontja az dvodaba és a mini bolcsédébe: targy év aprilis 20 és majus
20 kozott, melyet minden nevelési évben a fenntartd hatarozza meg, és a megszokott
formaban (honlapon vagy a helyileg szokdsos modon) a kijeldlt beiratkozési iddpontot
(30 nappal elébb) nyilvanossagra hozza:

e A beiratasi iddszakot kovetden a felvételt nyert gyermekek fogadasa szeptember 1-t6l
folyamatosan torténik. Az Gjonnan jelentkezd gyermekek fogadasa a nevelési évben
folyamatosan torténik.

e A beiratkozas soran a sziildvel ismertetjiik 6vodank pedagdgiai programjat illetve a
mini bolcs6dében a szakmai programot.

e A beiratkozast kovetéen a gyermekek és a sziilok lehetOséget kapnak arra, hogy
kozvetlen betekintést nyerjenek az 6voda életbe.

e A beiratas tényét az el6jegyzési naploban kell rogziteni.

o A felvételrdl az intézmény vezetdje irasban: felvételi hatarozat forméjaban értesiti a
sziilot a beiratast kovetd 15 napon beliil.

e Az 6voda és a mini bolcs6de hazirendjét az ij gyermekek sziileivel az adott nevelési
év megkezdése eldtt ismertetni kell.

e A hazirendek elérhetdek: Fertdszéplak honlapjan

10. Az iskolai élet megkezdésére vonatkozo szabalyok

Nkt.45. § -a szerint

(1) Magyarorszagon — minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt
venni, tankGtelezettségét teljesiteni.

(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
legkésObb az azt kdvetd évben tankdtelessé valik.

(3)Az a gyermek, akinek esetében azt a szakért6i bizottsdg javasolja, tovabbi egy nevelési
évig az dvodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetden valik tankotelessé.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdddik.

Tankotelezettség

A szilé kérelmére a felmentést engedélyezd szerv (Oktatdsi Hivatal) dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az
iskolakezdés évében januar 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.
Amennyiben a szakértdi bizottsadg a sziildi kérelem benyujtasara nyitva allo hatarido elétt a
gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiloi
kérelem benyujtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést

engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt
megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.
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A gyermek 6vodai elhelyezésének megsziinik, ha
e agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
o a gyermeket felvették az altalanos iskolaba

11. Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetése

Az 6vodaba felvett gyermek fejlodését az ,,egyéni fejlodési napld” dokumentumban rogzitjiik.
A fejlédés nyomon kdvetése az alabbi teriiletekre terjed ki:
e értelmi,
beszéd,
hallas,
latas,
mozgas fejlédése
szocialis képességek, érzelmi élet

Rogzitésre keriilnek: a gyermek fejlesztési feladatai, intézkedések, megallapitasok, javaslatok,
fejlesztési tervek.

Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybe vételét.

A fejlesztési javaslatokat, illetve a fejlddési naplo bejegyzéseit ismertetjiik a sziildvel, aki azt
alairasaval igazolja.

A fejlodési napld tartalmat, vezetésének szabdlyozdsdt a Helyi pedagdgiai program
tartalmazza.

12. A gyermekek napirendje

A csoportok napi és heti rendjét a Helyi pedagdgiai program szabalyozasanak megfelelden, a
gyermekek ¢€letkori sajatossagainak fliggvényében a nevelési év elején alakitjuk ki, melyet az
elsd, évnyitd sziiloi értekezleten ismertetiink a sziilokkel. A nevelési év soran szervezett
ovodai programok esetében a napirendek rugalmasan valtoznak.

12.1. Az 6vodaba érkezés és tivozas rendjét
A Hazirend tartalmazza.

12.2. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztasok igazolasanak rendjét a hazirend tartalmazza.
Ha a gyermek, tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek igazolatlanul tobbet mulaszt a jogszabalyban (R. 51. § (4) megengedettnél az
intezmény vezetdje crtesiti az illetékes jegyz6t, a Gyermekjoleti Szolgalatot, illetve az
Altalanos Szabalysértési Hatosagot, Gyamhivatalt.

12.3 Gyermekek étkeztetése, téritési dijak befizetése
A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositasa (sziildi igénynek
megfelelden) az dvoda feladata.
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Az étkezések:
e (vodaban: tizorai, ebéd, uzsonna,
e mini bolcsddében: reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna.

Az ételallergias vagy mas egészségiigyi okbol diétara szoruld gyermeknek biztositjuk a diétas
¢étkezést abban az esetben, ha a sziild szakorvosi véleménnyel tudja igazolni, hogy gyermeke
diétara szorul. Amennyiben a diétds étrendet nem tudja biztositani a gyermekkonyha a
gyermek étkeztetését a sziilovel egyeztetjiik.

A gyermek szamara az étkezést a hatdlyos jogszabalynak megfeleléen kell megtériteni. A
mindenkori kitizott napon kell az étkezési dijat befizetni, errdl a sziilok névre szo6l6 értesitést
kapnak. A sziiloket mindenkori jogszabalyok figyelembe vételével kiilonbozé kedvezmények
illetik meg: egyéb, allam altal biztositott kedvezmények igénybevételét az el6irt igazolasokkal
kell alatdmasztani.

13. Az 6vodai munka belsé ellendrzésének rendje

A fenntarto:

e cllendrizheti a kdoznevelési intézmény gazdalkodasat, miikodésének torvényességét,

o gyermekvédelmi tevékenységet, a gyermekbaleset megeldzése érdekében tett
intézkedéseket

e akdznevelési intézmény vezetdje felett gyakorolja a munkaltatoi jogokat

e az intézményvezetd, az ellendrzési iitemterv alapjan, ellendrzi, értékeli az
alkalmazottak munk4jat.

e abelsd ellendrzés rendszere atfogja az 6vodai neveld-fejlesztd munka egészét.

e Dbiztositja a mindségi munkavégzést, azzal hogy az ellendrzés soran felmeriilé hibak
feltarasa idoben megtorténhet, masrészt fokozza a munka hatékonysagat.

Az intézmény vezetdje minden nevelési év elején elkésziti a ,,belsd ellendrzési tervet”, ami az
éves munkatervben szerepel

e azellendrzésre jogosult személyeket,

e azellendrzés céljat,

o az ellendrzés teriileteit,

Rendkiviili ellenérzést kezdeményezhet:
e azintézmény vezetdje
e azintézményvezetd helyettese
e asziloi szervezet

Az ellenérzés Kkiterjed:
e a munkakorrel kapcsolatos feladatok elvégzésének modjara, mindségére,
e ¢s a munkafegyelemmel 6sszefliggd kérdésekre.

Az ellendrzés teriiletei:
e Pedagogiai, szervezési, taniigy-igazgatasi feladatok ellendrzése,
o Iddszakos, allandd, kiemelt és specialis ellendrzések,
e Foglalkozasok, irasos dokumentumok, foglalkozason kiviili tevékenységek ellendrzése,
e Program megvaldsulasanak szintje a csoportokban és az dvoda életében,
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o (Gazdasagi jellegli ellendrzések (téritési dij, vagyon- védelem),
e Munka és tlizvédelmi ellendrzések.

Az ellenérzés formai:
e tervszerd, elére megbeszElt szempontok alapjan,
e spontan, alkalomszert ellenérzések

13.1. A belso ellenorzés

A Dbelsé ellendrzés legfontosabb feladata az intézményben folyd tevékenység
hatékonysaganak mérése, annak feltarasa, hogy milyen teriileteken kell és szilikséges erdsiteni
a pedagogus munkajat, milyen teriileteken kell a rendelkezésre all6 felszereléseket felujitani,
korszerusiteni, ill. boviteni.

A pedagbdgiai munka ellendrzés iitemtervét az Ovodai pedagdgiai munkdért felelds
intézményvezetd, helyettes javaslatai alapjan az intézményvezetd késziti el. Az ellendrzési
terv végrehajtasaért az intézményvezeto felel.
Az ellen6rzési terv tartalmazza az ellenOrzés teriileteit, modszerét és ilitemezését. Az
ellendrzési tervet az intézményben nyilvanossagra kell hozni. Az ellendrzés kiterjed az egyes
feladatok elvégzésének modjara, mindségére, a munkafegyelemmel 0sszefiiggd kérdésekre.
Az ellendrzési tervben nem szerepld, rendkiviili ellendrzésrdl az intézményvezetd dont.
Rendkiviili ellenérzést kezdeményezhet:

e az intézményvezetd

e asziil6i munkakozosség

e fenntarto
Az ellendrzés tapasztalatait az érintett 6vodapedagogussal ismertetni kell.

A kiemelt munkavégzésre jaro kereset-kiegészités szempontjai:
e Magas szinvonali 6vodapedagdgusi munka
e Példamutatd szakmai és k6z0sségi magatartas
e Jo egyiittmiikodés az 6vodapedagogus és a dajkak kozott
e Napi nevelési munka pontos és szinvonalas végzése, rendszeres felkésziilés

14. Gyermekvédelmi munka megszervezése és ellatasa

e Az dvodai csoportokban dolgozo 6vodapedagogusok latjak el ezt a feladatot.

e A veszélyeztetd okok feltarasa érdekében csaladlatogatason vesznek részt.

e Az intézmény vezetdje €s az oOvodapedagogusok egyiittmiikodnek a Gyermekjoléti
szolgalattal, illetve a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolddd feladatokat ellatdé mas
személyekkel, intézményekkel és hatdésagokkal.

e Amennyiben a gyermek bantalmazas vélelme, ill. egyéb veszélyeztetd okok pedagogiai
eszkozokkel nem oldhatok meg, az intézmény dolgozoi kezdeményezik az intézmény
vezetdjénél, hogy értesitse a gyermekjoléti szolgalatot.

e A gyermek anyagi veszélyeztetettsége esetén kezdeményezi, hogy az intézményvezetd
eljarast inditson a rendszeres gyermekvédelmi szocialis tdimogatas megallapitasa.

e Ha tovabbi intézkedésre van sziikség, Gyermekjoléti szolgalat javaslatot tesz arra, hogy
a nevelési —oktatasi intézmény a gyermekvédelmi rendszer keretei kozott milyen
intézkedést tegyen.
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15. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

A teljes korli egészségfejlesztés célja, hogy a nevelési-oktatasi intézményben eltoltott
idoben minden gyermek részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi
allapotat hatékonyan fejlesztd, a nevelési-oktatasi intézmény mindennapjaiban
rendszerszeriien mikodo egészségfejlesztd tevékenységekben.

A nevelési-oktatasi intézmény altal mukodtetett teljes korti egészségfejlesztés olyan
folyamat, amelynek eredményeképpen a pedagodgusok a nevelési-oktatasi intézményben
végzett tevékenységet, a helyi pedagdgiai programot és szervezeti milkddést, a
gyermek, a sziil6 részvételét a nevelési intézmény életében ugy befolyasoljak, hogy az a
gyermek, egészségi allapotanak kedvez6 iranyu valtozasat idézze el6.

Ezen Szabalyozas egységet alkot a Hazirend megfeleld fejezeteivel.

A fenntartd megallapodast kot a gyermekorvossal, védondkkel az orvosi ellatas
érdekében. Az orvos, valamint a védénd a ,Megallapoddsban” megjelolt moédon és
rendszerességgel latja el az 6vodas gyermekeket.

Az intézmény vezetdje gondoskodik arrél, hogy az orvos és védénd munkdjahoz a
szlikséges feltételeket biztositsa: vizsgélati hely, 1d9, feliigyelet.

Diabéteszes gyermeket is fogadunk, ha erre igény mutatkozik.

A véddoltasok az 6vodaban nem adhatok be.

A nevelési év sordn meghatarozott iddpontban és sziikség szerint védond latogatja az
6vodakat.

Nevelési évenként minden gyermek - sziild beleegyezésével - egy alkalommal részt
vesz: Fogaszati sziiré vizsgalaton

Az 6voda miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvos Szolgalattal
meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani.

Az o6vodat csak egészséges gyermek latogathatja, a gyermekek esetleges
gyogyszerérzékenységérol, allergids €és mas kronikus betegségeirdl a sziild tajékoztatja a
csoport 6vondit.

Az 6vodaban megbetegedett, 1azas gyermek csaladjat értesiteni kell.

Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt 4116 gyermek az 6vodat nem latogathatja.

A gyermek betegségét kovetden harom napon tuli hidnyzas esetén, csak orvosi
igazolassal latogathatja Gijra az 6vodat.

Fertdz6 megbetegedések esetén az Ovoda helyiségeinek fertdtlenitésére kiillonos
hangsulyt kell fektetni.

Az 6voda egész teriiletén a dohanyzas tilos,

Az intézményen beliil szeszesitalt fogyasztani tilos,

Az 6voda melegité konyhdjaba csak a konyhai dolgozok léphetnek be, vagy az a
latogat6, aki érvényes egészségligyi konyvvel rendelkezik,

A csoportszobaba sziil6 csak engedéllyel tartézkodhat.

Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd az évente megtartott foglalkozas
egészseégligyl vizsgalaton vald részvétel.

16. Az ovoda dolgozoinak feladatai a balesetek megel6zésében és balesetek
esetén

A nevelési-oktatdsi intézményben a nyitvatartdsi id6ben biztositani kell a gyermekek,
feliigyeletét, védelmét, figyelemmel a baleset-megel6zés szempontjaira.
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Az intézmény vezetdje felelés az 6voddban a neveldmunka egészséges €s biztonsagos
feltételeinek a megteremtéséért, €s a gyermekbalesetek megeldzéséért.

Az 6voda minden dolgozojanak ismernie kell a Munkavédelmi Szabalyzat, Tlzvédelmi
utasitas, a Ttzriad6 terv €s a Hazirend rendelkezéseit. (Alairasukkal igazoljak)

Az ¢6vodai egész napos neveldmunka folyaman a dolgozénak koriiltekintéen kell
megszervezni a gyermekek tevékenységét. (Védo-ovoeldirasok figyelembe vételével.)

Az 6vodapedagdgusoknak fel kell hivni a gyermekek figyelmét a baleseti veszélyforrasokra, a
kotelezo viselkedési szabalyokra.

Kiilonosen fontos ez, ha:

e az udvaron tartdozkodnak,
kiilonbozo kozlekedési eszkozzel kozlekednek
az utcan kozlekednek
valamilyen rendezvényen vesznek részt
kirandulasok alkalmaval

A munkavédelmi szabdlyzat tartalmazza a munkavédelmi ellenorzések idejét.

A nyolc napon tal gyogyuld sériiléssel jardo gyermekbaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgalni. Ennek soran fel kell tarni a kivalté és a kozrehatd személyi, targyi és szervezési
okokat.

e FEzeket a baleseteket az oktatasért felelés miniszter altal vezetett, a minisztérium
lizemeltetésében 1évd elektronikus jegyzOkonyvvezetd rendszer segitségével kell
nyilvantartani, vagy ha erre rendkiviili esemény miatt dtmenetileg nincs lehetdség,
jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvek egy-egy példanyat — az elektronikus
uton kitoltott jegyzokonyvek kivételével — a kivizsgalas befejezésekor, de legkésdbb a
targyhot kovetd honap nyolcadik napjaig meg kell kiildeni a fenntartonak.

e A papiralapt jegyzokonyv egy példanyat at kell adni a sziildnek. A jegyzokonyv egy
példanyat a kiallitd nevelési oktatasi intézményében meg kell Orizni.

Sulyos az a gyermekbaleset, amely:

a) a sériilt halalat (halalos baleset az a baleset is, amelynek bekovetkezésétol szamitott
kilencven napon beliill a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel
Osszefiiggésben ¢életét vesztette),

b) valamely érzékszerv (érzékeld képesség) -elvesztését vagy jelentds mértékii
karosodasat,

c) a gyermek, orvosi vélemény szerint életveszélyes sériilését, egészségkarosodasat,

d) a gyermek, sulyos csonkulasat (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja nagyobb
részének elvesztése, tovabba ennél sulyosabb esetek),

e) a beszéloképesség elvesztését vagy feltling eltorzuldsat, a gyermek bénulasat, vagy
agyi karosodasat okozza.

Az ovodapedagogus feladata a gyermekeket ért barmilyen baleset, sériilés, vagy rosszullét
esetén a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni:

e asériilt gyermeket elsdsegélyben kell részesiteni

e ha sziikséges, orvost kell hivni

e haa gyermek szallithatd, orvoshoz kell vinni,

e abalesetet, sériilést okozo veszélyforrast a téle telhetd mdédon meg kell sziintetni,

e agyermekbalesetet azonnal jelezni kell az 6voda vezetdjének,

e a gyermek sziil9jét haladéktalanul értesiteni kell.

Az els6segélynytjtaskor csak azt teheti az Ovodapedagogus, amihez ért. Az orvos
megérkezéséig nem szabad a gyermeket elmozditani.

N
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17. Rendkiviili esemény, bombariado esetén sziikséges teendok.

Az 6voda mukodésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni, olyan elére nem lathaté
eseményt, amely a neveldmunka szokasos menetét akadalyozza, illetve az intézmény
gyermekeinek és dolgozodinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét,
felszerelését veszélyezteti. Rendkiviili eseménynek mindsiil kiillondsen:
e atermészeti katasztrofa (pl villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz stb.)
e atlz
e arobbanassal torténd fenyegetés.
Az 6voda minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének haladéktalanul jelenteni.
Az intézmény vezet6je dont a sziikséges intézkedésekrol. Akadalyoztatasa esetén az SZMSZ
szabalyozott helyettesitési rend szerint kell eljarni.
A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell:
e az intézmény fenntartojat,
tliz esetén a tlizoltdsagot,
robbandssal torténd fenyegetés esetén a renddrséget,
személyi sériilés esetén a mentdket,
egyéb esetekben az esemény jellegének megfeleldé rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharitod szerveket.
A veszélyeztetett épiilet kiiiritése soran fokozottan tigyelni kell a kdvetkezdkre:
e Az ¢épiiletbdl minden gyermeknek tavoznia kell, ezért az 6vodapedagdgusnak a termen
kiviil (pl: mosdodban) tartozkodo6 gyerekekre is gondolnia kell!
e A gyermekeket a terem elhagydsa eldtt és a kijelolt varakozéasi helyre torténd
megérkezéskor az 6vodapedagodgusnak meg kell szdmolnia!
e Az épiilet kitiritése a Tlizriado terv szerint torténik.
Az épiiletbe érkezé rendvédelmi, katasztrofaelharitd szerv vezetdjét tajékoztatnia kell az
alabbiakrol:
a rendkiviili esemény kezdete ota lezajlott eseményekrdl,
az épiiletben talalhat6 veszélyes anyagokrol,
kozmi (viz, gaz, elektromos stb.) vezetékek helyérdl,
az épiiletben tartdzkodo személyek 1étszamarol,
e Az épiilet kitiritésérol.
Thz esetén szikséges teenddk részletes intézményi szabalyozéasat a ,,Tlizriado terv”
tartalmazza.
Az épiiletek kiliritését a tlizriado terv alapjan évente egy alkalommal gyakorolni kell.

17.1 Bombariado esetére meghatarozott szabalyok

Az intézményben a tlizvédelmi szabalyzatban meghatarozottak szerinti, menekiil utvonalakat
allanddan akadalymentesen kell hagyni.
Bomba, vagy ismeretlen eredetli, gyanus idegen targy észlelése esetén az dvoda épiiletét
minden bent tartozkodonak azonnal el kell hagynia.
A bombariaddt a rendOrségnek az alabbi adatok kozlésével jelenti:

e Az intézmény neve, pontos cime,

e Emberélet van-e veszélyben,

e A vélt bomba altal veszélyeztetett épiiletek,

33



Fertészéplaki Margaréta Ovoda és mini Boleséde Szervezeti és Miikodési Szabélyzata

e abejelentd neve, lakcime, telefonszdma €s a bejelentés idopontja.
e abombariadordl minden esetben értesiteni kell a fenntartot.

”rr

18. Az elektronikus uton eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok
kezelési rendje

Az oktatasi dgazat iranyitasi rendszerével a Kozoktatasi Informacios Rendszer (KIR) révén
tartott elektronikus kapcsolatban elektronikusan eldallitott, hitelesitett ¢és tarolt
dokumentumrendszert alkalmazunk a 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet eldirasainak
megfelelden.
A rendszerben alkalmazott fokozott biztonsagu elektronikus alairast kizardlag az intézmény
vezetdje alkalmazhatja a dokumentumok hitelesitésére.

e Az intézménytdrzsre vonatkoz6 adatok modositéasa,

e Az alkalmazott pedagogusokra vonatkozé adatbejelentések,

e A tanuldi jogviszonyra vonatkoz6 bejelentések,

e Az oktober 1-jei pedagogus és gyermek lista.

A dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba az 6voda informatikai halozatiban egy
kiillon e célra létrehozott mappaban taroljuk. A mappahoz valdé hozzaférés jogat az
informatikai rendszerben korlatozni kell, ahhoz kizarolag az intézmény vezetGje altal
felhatalmazott személyek férhetnek hozza.

19. A létesitmény és helyiségeinek hasznalati rendje

Az 6voda minden dolgozdja felelos:
- az intézményi tulajdon védelméért, allaganak megorzéséeért,
- az Ovoda tisztasdganak, rendjének megdOrzéséért,
- az energiafelhasznalassal valo takarékoskodasert,
- atliz és balesetvédelmi szabalyok betartasaért.

Az dvoda épiiletét cimtablaval és nemzeti szinii lobogodval kell ellatni.

Az oOvodai nemzeti szinli zaszlok tisztdntartdsa és cseréje a torvényi rendelkezéseknek
megfelelden a vezetd felelds.

Ovodas gyermek az 6voda helyiségeiben csakis feliigyelet mellett tartozkodhat.

Az 6voda berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit az 6voda teriiletérdl kivinni tilos.
Vagyonvédelmi intézkedés: az 6voda zarasaért a mindenkori délutanos dajka a felelds

Az 6voda helyiségeit - az Alapitd Okiratnak megfeleléen - més, nem nevelési célra atengedni
csak a gyermekek tavollétében lehet.

Az 6voda dolgozoi, tovabba iigynokok, iizletszervezOk vagy mds személyek az intézmény
teriiletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak.

Az 6vodéaban tilos a reklam tevékenység kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szol és az
egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi kozéleti tevékenységgel, illetve
kulturalis tevékenységgel fligg 0ssze.

Az oOvoda helyiségeiben, teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz kotédo
tevékenység nem szervezhetd.
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20. Belépés és benntartéozkodas rendje azok részére, akik nem allnak
jogviszonyban az intézménnyel.

Az intézményi és személyi vagyonvédelem, valamint az 6vodas gyermekek biztonsaga
érdekében az 6voda fébejaratat 9-11.30-ig valamint 13-15.30 oraig zarva tartjuk.

Az udvar kapujan 1év6 lakatokat mindig zarni kell, kiilondsen figyelni kell erre a gyermekek
kint tart6zkodasa idején.

A gyermekeket kisérok kivételével, az dvodaval jogviszonyban nem allo6 személyek az
intézmény vezetodjével kozlik, hogy milyen ligyben tartozkodnak az 6vodaban.
Alkalmazottakon kiviili személyek —hosszabb idére — csak az intézmény vezetdjének
engedélyével tartdzkodhatnak az intézményben.

Napkozben barki az intézmény alkalmazottai koziil ajtot nyithat. A latogatotol meg kell
kérdezni jovetele céljat, kit keres, és amig varakozik a vendég, bejelenteni, majd elkisérni.

Az 6vodai foglalkozasok rendjét, a gyermekek tevékenységét megzavarni nem lehet!

Az dnkorményzat képviseldit, szaktanacsadot, szakértét, més hivatalos és szakmai szervek
képviseldit az intézmény vezetdje fogadja.

Az oOvoda dolgozéi, ligynokok, iizletszerzok, vagy mas személyek az dvoda teriiletén
kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak, kivéve a gyermekek fejlodését eldsegitd
ujsag, konyv, jatékarusitast, valamint az 6voda altal szervezett vasart.

21. Egyéb szabalyok

21.1 Nyilatkozat tomegtajékoztat6 szerveknek

A televizio, a radi6 ¢és az irott sajtd6 képviseldinek adott mindennemil tajékoztatas
nyilatkozatnak mindsiil.
Nyilatkozattétel esetén az alabbi eldirasokat kell betartani:

e Az intézményt érintd kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra az
intézmény vezetdje vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

o A kozolt adatok szakszerliségéért €s pontossagéaért, a tények objektiv ismertetéséért a
nyilatkoz¢ felel.

e A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra, valamint az intézmény o6 hirnevére és érdekeire.

e Nem adhatdo nyilatkozat olyan {iggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek 1d0 el6tti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, az
intézménynek anyagi vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrol,
amelyekrdl a dontés nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

21.2. Mobil telefon hasznalata

Az intézményben mobil telefon hasznalata engedélyezett az alabbi feltételekkel:
e Mobiltelefont a gyermekek kozott végzett munka alatt hasznalni tilos!
e A telefonokat a gyermekcsoportokban néma tizemmaodban kell tartani.

21.3. Intézményi telefon hasznalata

Az intézményben 1évd vonalas telefonkésziilékeket illetve a bdlcsdde mobiltelefonjat
magancélra csak rendkiviili siirgds esetben lehet haszndlni.
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21.4. Fénymasolas, nyomtatas:

Az intézményben a szakmai munkaval Osszefliggd anyagok fénymadsoldsira, nyomtatisara
van lehetdség, téritésmentesen.

21.5.A pedagogusokkal szemben tamasztott etikai kovetelmények:

e Az intézmény valamennyi pedagdgusanak, alkalmazottjanak a magatartasa befolyasolja
a munka sikerét és eredményét.

o A gyerekektol, sziileiktol vagy mas hozzatartoz6itél — a mindennapi €letben szokasos
figyelmesség (pl. virag, konyv stb.) kivételével — ajandékot, pénzt nem fogadhat el.

o FEllenszolgaltatas fejében (vagy a nélkiil) gyermek, sziild vagy hozzatartozd részére
jogtalan elényt nem biztosithat.

e A dolgozodk kotelessége a gyermekek, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartani.

e Valamennyi pedagogus és mas munkakorbe foglalkoztatott dolgoz6 emberi, munkatarsi
kapcsolataiban torekedjék az egyiittmiikodésre, munkatarsaival legyen kollegidlis, a
gyerekekkel szemben jellemezze a huméanus magatartas.

e Ovija az intézmény tekintélyét.

o Az értékeld munkdjaban a valos eredmények tiikrozodjenek.

22. 7.ar0 és értelmezo rendeletek

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az intézmény vezetdje €és a neveldtestiilet késziti el, és
az a fenntartdé jovahagyasaval valik érvényesseé, egyidejlileg €érvényét veszti az intézmény
korabbi Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata.

A fenntartd altal jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot meg kell ismertetni az
intézmény azon alkalmazottaival is, akik nem tagjai a nevel6testiiletnek.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglalt rendelkezések megtartdsa az intézmény
valamennyi alkalmazottja szamara kotelezd, megszegése esetén az intézmény vezetoje
munkaltatoi jogkorében intézkedik.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglaltakrol a sziiloket tdjékoztatni kell.

A Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzat jogszabalynak mindsiil az intézmény dontése,

intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztdsa ellen benyujtott eljardst meginditd kérelem
tekintetében.
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23. Zaradék:

Az intézmény fenti Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a nevel6testiilet és az alkalmazotti
kozosség 2023. december ....-én elfogadta.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyba 1épésének napja

2024. januar 1.

Griillné Palya Katalin
foigazgato
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Készitette:
Intézmény OM azonositoja: 030467

Griillné Palya Katalin intézményvezetd

Legitimacios eljaras

Elfogadta:

Nevelotestiilet nevében

Dokumentum jellege: nyilvanos

PH.

Ervényesség: 2024.01.01- visszavonasig

A fenntarté az SZMSZ-t jovéhagyta:

PH.
Fenntart6 képviseldjének alairasa
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A Fert6széplaki Margaréta Ovoda és Mini Boleséde nevelétestiilete a jelen Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat modositasaval egyetért, azt elfogadja, alairasaval hitelesiti:

Az intézmény dolgozoi:

Fertészéplak, 2023. december ....
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1. Bevezetés

A program fellilvizsgalatat a torvényi kornyezet valtozasa miatt végeztiik
el. Pedagégiai programunk, Nagy Jenéné "Ovodai nevelés a miivészetek esz-
kozeivel" ¢. program adaptacioja, mely az 6vodai nevelés orszagos alapprog-
ramja szerint €és a helyi sajatossagok figyelembe vételével késziilt. A
program atfogja az dvodaskor teljes neveld - fejlesztdé munkajat. A program
alappillére kettés: az érzelmekre épit és a gyermek esztétikai tevékenységét,
alkoto készségének fejlesztését hangsulyozza. Biztositja az egyéni differen-
cialt banasmod pedagogiai elvének érvényesiilését, a tehetséggondozast, fel-

zarkoztatast, az egyenld hozzaférést.

A program alapelve

Szeretetteljes, biztonsagérzetet ado, érzelem gazdag, befogaddé 6voda meg-
teremtése, ahol a gyermekkozpontliisag ugy jelenik meg, hogy gyermeki tar-
tast, Onallosagot, s ebbdl az oOnallosagbol fakadd egészséges oOntudatot,
Kibontakozasi és dnmegvalositasi lehetdséget ad a gyermeknek, a gyermeki
jogok maximalis tiszteletben tartasdval. Minden gyermek szdmara biztosit-
juk az egyenld hozzaférést, formaljuk kornyezettudatos magatartasukat. A
migrans gyermekek szadmara biztositjuk az 6nazonossag megdrzését, apola-

sat. A szabad jatékot tekintjiik a leghatékonyabb nevelési eszkoznek.

Kiindulasi pontok

A gyermekek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége.

Minden gyermek a sajat képességrendszerének figyelembevételével nevel-
hetd, fejleszthetd. Nevelik, fejlesztik a tarskapcsolatok, az 6voda Osszes dol-
gozobja, ezeért a felndttek tetteikkel sugarozzak, a feltétel nélkiili szeretetet, s
azt, hogy " Tisztellek Téged, fontos vagy nekem, csakis Rad figyelek, és se-

gitek Neked, ha sziikséged van a segitségemre"
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Minden gyermek ismerje €s tudja meg testi, lelki, szellemi értékeit, de azt

Is érzékelje, hogy mik a hidnyossagai. Ezt fogja fel természetesen, minden
lelki fesziiltség nélkiil.

Biztositjuk a sajatos nevelési igényl gyermekek azon jogat, hogy megkap-
jak az allapotukhoz sziikséges legjobb fejlesztést, valamint hogy a csoport
tagjai elfogadjak, tolerdljak kiilonbozdéséggel rendelkezd tarsaikat, valjék a

segitségadas természetessé szamukra.
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Gyermekképiinket a kovetkezoképpen tudjuk 6sszegezni:

Feltételezziik, hogy minden gyermek vonzddik az élményekhez, a meséhez,
zenéhez, alkotd tevékenységekhez. Ha mindezt megkapja az 6vodaban, ki-
alakul az 6vodas tartasa, 6nallo, nyugodt és kiegyensulyozotta valik. Tud ne-
vetni, felfedezni, csodalkozni.

" Milyen embert is akarunk formalni

A valasz egyszerii: egészséges testll, akaraterds, jo itéletli, értelmes, tettre
kész, szép célokért heviilo és aldozo embereket, akik meg tudjak érteni és
¢lni a szépet és nagyot minden téren, akik az életiiket ki tudjak tolteni tarta-
lommal, akik megértik a dolgok Osszefiiggéseit, akik atérzik azt, hogy emberi
kozosségben ¢élnek, mely csak a kolcsondsségen, méltanyossagon ¢€s joakara-
ton épiilnek." /Szent-Gyorgyi Albert /

Nevelésiink gyermekkozpont, befogado, ahol minden gyermek szamara
biztositott az egyenld hozzaférés, ahol biztositjuk, hogy:

o Gyermeki természetességgel fogadjak el a kiilonbozdségeket

e Legyen természetes szamukra, hogy az emberek egyenranguak (val-
14s, bOrszin stb. fliggetleniil), nem ad helyt semmiféle eloitélet kibon-
takoztatasdnak

e Ovjak a természetet

e Alakuljon ki a nemzeti identitas (hagyomanyorzés), érdeklédnek mas
kultardk irant is

e cgyforman magas szinvonalon és szeretetteljes nevelésben részesiil-
jon, s a meglévo hatranyai csokkenjenek

o Megfeleléen bdviilnek ismereteik, alkalmazasi, felhaszndlasi képes-
ségekkel is rendelkeznek

e Minden gyermeket sajat képességeihez viszonyitva mérjiik (tehetség-

gondozas).
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1.1. Az dvoda jellemzo adatai:

1. Neve: Fertészéplaki Margaréta Ovoda és Mini Bolcsode
2. Feladatellatasi helye:
Székhely: 9436 Fertoszéplak, Soproni u.6.
Tel.: 06-99-370-322

E-mail: ovoda@fertoszeplak.hu

Telephely: 9435 Sarrod, Fo u. 32.
Tel.: 06-99-371-508
3. OM azonosito: 030467
4. Az intézmény gazdalkodasi besorolasa: onalloan mikodo
5. Az 6voda fenntartoja: Fertészéplak Kézség Onkormanyzata

9436 Fertoszeplak, Petofi 2.
Tel.: : 06-99 /537-160

6. Az:6voda alapitd okiratanak szama, kelte: F/1270-2/2023., 2023.11.29.
7. Az 6voda befogadoképessége:

Fert0széplak székhely: 70 fo
Sarrod telephely: 25 16

8. Csoportok szama:

Fert0széplak székhely: 3 csoport

Sarrdd telephely: 1 csoport

9. A program benyu;jtoja: Fertészéplaki Margaréta Ovoda
10. Az 6voda foigazgatoja: Griillné Palya Katalin
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1. 2. Az ovoda kornyezeti adottsdagai, helyzetkép

,.Fertdszéplak a Kisalfold és az Alpok keleti nyulvanyanak taladlkozasi he-
lyére telepiilt. A falutdl északra a Ferté vize csillog. Kelet fel¢ a templom-
dombrél messze szallhat a tekintet a Kisalfold sik vidéke felett. Nyugat felé¢ a
soproni hegyek, még tavolabb az ausztriai Alpok zarja a latdéhatart. A falu
kozepén talalhaté magaslatra épiilt templom tobb mint 200 éves. A vele
szemben 4ll6 egykori Széchényi Kastély ennél is joval idésebb."?

A domb koré épiilt falu kozpontjaban az 6vodaval egyiitt tobb fontos In-
tézmény, épiilet is helyet kapott: ‘a Polgarmesteri Hivatal, posta, Altalanos
Iskola, ABC, orvosi rendeld, Bolcsdde.

Az 6vodai nevelés két feladat-ellatasi helyen torténik

A Fertdszéplaki kozponti 6voda 1960-ban épiilt. Egyszintes, pince nélkiili,

téglaépitésti, eredetileg nem 6vodanak késziilt épiilet, melyet 2018-ban Kibo-
vitettek és kiviil-beliil felajitottak. A Sarrédi telephelyen 1974 6ta van 6vo-
da, melyet 2015-ben modernizaltak, majd 2018-ban az o6voda udvarat
felujitottak.
Ugyeliink arra, hogy a jatékeszkdzok a gyermekek szdmara hivogato jellegii-
ek és konnyen elérhetéek legyenek, mivel az 6vodaskort gyermek legfébb
tevékenysége a jaték, ezért fontosnak tartjuk, hogy a gyermek kezébe min-
denféle szempontbol megfeleld jatékeszkoz keriiljon. Ezek beszerzése évrdl -
évre folyamatosan torténik Munkankhoz az ovoda jelenlegi targyi feltételei
megfeleldek. A szabadban vald tartozkodasra, sportolasra, jatszasra udva-
runk esztétikus fajatékaival, eszkozeivel béségesen ad lehetdséget.

A fertészéplaki 6vodaban a déleldtt folyaman harom csoportban torténik a
foglalkoztatas, a sarrodi-telephelyen 1 vegyes csoportban. A programhoz sajat
csoportnaplot haszndlunk, melyet digitdlis napléra szeretnénk valtani a koz-

eljovében.

! Dr. Lajber Imre: Fertdszéplak kozség torténete
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Gyermekeink kiilonféle szocialis hattérrel érkeznek. A tarsadalmi élet valto-
zasainak kovetkeztében egyre tobb a beilleszkedési, magatartasi nehézségek-
kel kiizd6, részképesség lemaradassal érkezd, sajatos nevelési igényl
kisgyermek.

Ovodankban a nevelés a neveldtestiilet altal véleményezett pedagogiai prog-

ram alapjan torténik. Az-6veda-teljesnyivantartasaalatt-agyermekekkel t6+-
ténd—toglalkozdst 6vodapedagdgus—irdnyitfa- Az O6vodéaba felvett gyermekek

csoportba vald beosztasarol a foigazgatd dont, a sziilék €s az 6vodapedagogu-
sok véleményének, valamint a torvényben meghatarozott 1étszamhatarok fi-
gyelembe vételével. Toreksziink a-homogén csoportok alakitaséra, részben

heterogén csoport esetén figyeliink arra,-hogy az egymashoz kozel eso kor-

osztaly keriiljon egy csoportba pl.(2,5)-3-4-5 évesek illetve 5-6-7- (8) évesek.

- Ovodank hangu-

latara a derlis, csaladias 1égkor jellemzd, melyet a felnéttek jo kapcsolata,
egymas iranti tisztelete, tiirelme, elfogadasa tesz még példamutatobba.
A csoportszervezeés szempontjai:

e A helyi adottsdgok (Iétszam, életkor) és az 6vodapedagogus attitlidje
alapjan szervezhet6 homogén, heterogén ¢és részben heterogén életko-
ra csoport iS. A program hatékonysagat nem a csoport szervezeti kere-
te hatarozza meg, hanem az Ovodapedagogus felkésziiltsége,
rugalmassaga, kreativitasa, empatidja, helyzetfelismerése, azaz egész
egyénisége.

e A gyermekcsoportokat a Fert6-partra jellemz6 viragnevekkel, szimbo-
lumokkal jeldljik.

e A heterogén csoportnal eldnyds- az életkori sajatossagok miatt- a tor-
vényben eldirt minimalis 1étszdm megtartdsa, hiszen az 6vodapedago-
gustdl nagyobb figyelem megosztast, differencialasi képességet,

toleranciat, rugalmassagot kovetel. Ezt az elvet érvényesitjiik a sajatos
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nevelési igényll gyermekek integralt nevelése esetében is.

e Ovodankban a nyar folyaman a csoportok sszevontan mitkodnek.

,A kisgyerekkel mindent elérhetiink sze-
mélyes példa és tett dltal.”

(Brunszvik Teréz)

2. A program célfejezete

2.1. Alapveté célok

Az 6vodasok nyugodt, élmény gazdag, harmonikus fejlodésének elosegité-
se, a magasabb rendli érzelmek kibontakoztatasaval, az életkor és egyéni sa-
jatossagok figyelembevételével.

A gyermekek kornyezettudatos szemléletének €s magatartasanak megala-
pozasa.

A sajatos nevelési igényli gyermekek integralasdval esélyegyenléségiik biz-
tositasa.

A migrans csaladok gyermekeinek interkulturalis nevelése.

A sokoldalu képességfejlesztés segitségével a személyiség fejlddésének
biztositasa elosegitése.

A gyermekek és a miivészetek kozotti erds érzelmi kotddés kialakitasa.

2. 2. Altaldnos nevelési feladatok

Az ovodasok testi, lelki, szellemi sziikségleteinek kielégitése az erkolcsi-
szocialis, az esztétikai, és az intellektualis érzelmek differencialodasanak se-

gitsegével.

Az érzelmi, erkolcsi és értékorientalt kozosségi nevelés feladatai:

Az érzelmi biztonsdgot nydjto, bizalmas, kozvetlen, szeretetteljes, nyugodt,
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csaladias 1égkor megteremtése.

Olyan 6vodai élet megszervezése, melyben sok a k6zos €lmény, a kozos te-
vékenység. A kozos egylttlétek, kozosen végzett munka 6rome a szimbolu-
mok, jelek olyan erkolcsi tulajdonsdgokat erdsitenek meg, mint az
egyluttérzés, figyelmesség, segitokészség, dszinteség, onfegyelem, pontossag,
szorgalom, kitartas, allhatatossag, szabalytartds, onzetlenség, igazsagossag,
igazmondas.

A mindennapi testi-lelki edzés lehetdsége fejlessze a gyermekek erdnlétét,
alkalmazkodé képességének fejlodését, testi harmonidjanak kialakitésat.

A gyermek - gyermek, a felnétt- gyermek viszonyaban megmutatkozo pozi-
tiv érzelmi toltés segitse a konstruktiv egyiittmiikk6do, tarsas kapcsolatok ki-
alakulasat, az egészséges onérvényesiteést €s onertekelést. A gyermek képes
legyen a kornyezetében 1év6é emberi kapcsolatokban megkiilonboztetni a jot
€s rosszat.

Az érzelmekre épililé kapcsolatteremtd képességek megerdsitése segitse a
baratkozast, hogy minden gyermek megtalalhassa helyét, szerepét a csoport-
ban.

Az 6vodapedagdgus tegyen meg mindent annak érdekében, hogy a gyerme-
kek onmaguk és masok szeretetére, tiszteletére, megbecsiilésére igényt érez-
zenek.

A szocialis érzékenység kialakulasa segitse a kiilonbozdoségek elfogadasat.

Az esztétikai érzelmek kialakitasanak feladata:
Az egyéni igényeket is figyelembe vevd esztétikus, higiénikus gondozas
eldsegitése, az esztétikus megjelenés igényének fokozatos kialakitasa.
Harmonikus, dsszerendezett mozgas indirekt gyakorlasa segitse el6 az esz-
tétikus, szép mozdulatok kialakuléasat.
Az egészséges, esztétikus kdrnyezet biztositasa segitse a szépérzék kialaku-
lasat.

Az izlésformalas jelenjen meg az 6voda minden napjaiban, a természetben,
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targyi-emberi kdrnyezetben egyarant;

Mivészeti tevékenységekben biztositsunk racsodalkozasi élményeket, hogy
a gyermekekben az élménybefogadd képesség erésodjon.

A gyermekek legyenek képesek a targyi, emberi kornyezetben €szrevenni a
szépet €s a csunyat;

Az esztétikai ¢élmények legyenek alkotoi és formaldi a gyermekek esztétikai

itéletének.

Az anyanyelvi nevelés és intellektualis érzelmek alakitasanak feladatai:

Az intellektualis érzelmek megjelenése segitse az érdeklodés felkeltését a
gyermek tanulasi vagyanak kialakulasat, a sziikebb-tagabb kornyezet nyitott,
¢rzékeny befogadasat;

A gyermekek kivancsisaga, utanzasi kedve fejlessze a pszichikus funkcio-
kat: az érzékelést, észlelést, emlékezetet, képzeletet, gondolkodast, - kiilonos
tekintettel a kreativitas képességének megerdsitésére.

A kivancsisagot felkeltd tevékenységek soran szerzett tapasztalatok folya-
matos feldolgozasa fejlessze az egyszerti gondolkodédsi miiveletek alkalma-
zasat, ismeretek emlékezetben tartasat;

A meghitt beszélgetések erdsitsék meg a gyermekek kommunikacios aktivi-
tasat, beszélokedvét €s a gazdag nonverbalis képességek megjelenését.

Az érzelmi alapigények biztositasa - a biztonsagérzet, szeretetérzet, védett-
segerzet - segitse a gyermekeket abban, hogy érzéseiket, gondolataikat sz6-

ban, mozgassal vagy kép eszkozokkel szabadon kifejezhessék.
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2.3. Aprogram rendszerabrdja

—>

A nevelés célja > A nevelés feladata

A 4

A nevelés feladata

l v

Egészséges ¢letmod Erzelmi, szocidlis nevelés
alakitasa - egészségfej- és tarsas kapcsolatok

lesztési program l'

A tevékenység kerete

Hagyomanydrzés,
népszokasok

!

Tevékenységformak

Jaték, jatékba integralt tanulés
Verselés, mesélés
Enek, zene, énekes jatékok, gyermektanc
Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka
Mozgas, mozgasos jatékok
A kiils6 vilag tevékeny megismereése
Munka jellegli tevékenységek

Y

Az 6voda kapcsolatrendszere

v

Csalad, iskolak, kozmuvelddési
intézmények, mesterek, alkotok,
miivészeti egyiittesek, szakmai egyestilet

v

A fejlédés varhato eredménye az dvodaskor végén
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3. A nevelés kerete

3.1. Az egészséges életmod alakitasa-
egészségfejlesztési program
Az egészséges ¢letmddra nevelés célja a gyermekek egészséges életvitel -

igényének alakitasa, testi, lelki fejlodésiik elésegitése.

Feladatok:

— A gyermekek gondozasa, testi, lelki sziikségletiik, mozgasigényiik kielé-
gitése

— A gyermeki testi képességek fejlodésének segitése

— A gyermekek egészségének védelme, edzése, dvasa, meglrzése

— A rendszeres testmozgas igényének felkeltése, a harmonikus, dsszerende-
zett mozgas fejlodésének eldsegitése

— Az egészséges ¢letmod, testapolds, a tisztalkodas, az étkezés, kiilondsen a
magas cukortartalmt ételek és italok, a magas so- és telitetlenzsir-
tartalmu ételek fogyasztasanak csokkentése, a zoldségek és gylimolcsok,
illetve tejtermékek fogyasztasanak 0sztonzése, a fogmosas, az 6ltozkodés,
a pithenés, a betegségmegeldzés €s az egészségmegorzes szokasainak ala-
kitasa.

— A kornyezet védelméhez és megdvasadhoz kapcsolodd szokasok alakitasa,
a kornyezettudatos magatartas megalapozasa

— Az energia-viz takarékossagra lassanak mintat. A pazarlo-takarékos foga-
lompéar megismerése

— Szelektiv hulladékgyiijtés

— Tapasztalatszerzés természetes anyagok felhasznalasanak lehetdségeirdl

— A gyermekek fejlédésehez sziikséges egészséges, esztétikus kornyezet
megteremtése.

— megfelelé szakemberek bevonasaval — a sziilével, az 6vodapedagogussal
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egyiittmikodve- specialis gondozod, prevencios és korrekcios testi, lelki

nevelési feladatok ellatasa

A gyermekek gondozasa, testi sziikségletiik, mozgasigényiik kielégitése:

Feladatunk az 6vodai felvétel utan minden gyermekrél anamnézis készitése,
amellyel elinditjuk az ismerkedés folyamatat. Els0sorban a gyermekek testi
sziikségleteinek feltarasara helyezziik a hangsulyt, mert ezek kielégitése ala-
pozza meg a gyermekek j6 kozérzetét, ami minden egyeb tevékenység végzé-
s¢hez sziikséges. A novekedés, fejlodés iliteme mindenegyes gyermekeknél
mas, ezek feltdrasat megfigyeléssel, testsuly, testmagassag, 1ab, kéz stb. 6sz-
szehasonlito mérésekkel végezziik az egyéni sajatossagok feltarasa érdeké-
ben.

A gyermekek attol fogadjak el a gondoskodast, akik ¢szintén, megértd mo-
don kozelednek hozzajuk, ezért torekedniink kell a meghitt viszony kialaki-
tasara, megismerni a gyermekek igényeit, csaladbol hozott szokasait.

Az 0nallo testapolas, étkezes, 6ltozkodés szervezettségét az ovodaba 1€pés
pillanatatol biztositjuk. A beszoktatas ideje alatt a dajkak bevondsaval, min-
den gyermekkel egyiitt végezziik a teenddket, hogy megtanulhassak a foga-
sokat, testapolasi szokasok helyes sorrendjét.

A fejlodés egyik feltétele a taplalkozas, mely az elhasznalt energiat potolja
¢s a tovabbi testépitést biztositja. A napkdzis gyermekek a napi hdromszori
¢tkezéssel tapanyagsziikségletiik haromnegyed részét az o6vodaban kapjak.
Ezért figyelemmel kisérjiik az étrendet, hogy kellden valtozatos, ¢s megfeleld
tapanyag Osszetételli legyen. Az ételeket Fertddi gyermekkonyharol kapjuk,
tizorait, uzsonnat és ebédet. A gyermekeknek kiilonb6z6 taplalkozasi szoka-
saik vannak. A kezdeti étvagytalansagot, valogatast kell6 toleranciaval fogad-
juk, késébb 0sztondzziik, de nem kényszeritjik a gyermekeket az ételek

elfogyasztasara. Biztositjuk, hogy a nap barmely szakaban ihassanak.
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Egészséges taplalkozas

Alapelvek:

Az egészségfejlesztési program az 6vodas gyermekek egészséges taplalko-
zéasi szokasainak megerdsitését és az ovodai étkezés otthoni kiegészitését
szolgalja.

Az 6vodas gyermek az ébrenlétének haromnegyed részét az dvodaban tolti,
ahol az 6vodapedagdgusok a gyermek testi- szellemi fejlédésének feltételeit
igyekeznek biztositani. A fejlodés alapfeltételei kozott kiemelt jelentoségii a
gyermek egészséges taplalasa. Az dvodai étkeztetés napjainkban- minden
igyekezet ellenére-sem tudja az egészséges taplalkozas minden kovetelmée-
nyét teljesiteni. A teljesités nem csak anyagiakon( ¢élelmezési norman ), de
szemléleten (etrend Osszeallitas), 6vodapedagogusi, szolgaltator leleményes-
ségen ¢€s a sziilok segitd egylittmiikodésén (- a kiegészitd taplalkozason ) is
mulik. A gyermekek specidlis étkezését (ételallergiak) is figyelembe kell
venni.

A gyermeknek az egészséges taplalkozas érdekében naponta az 6t alapélel-
miszer-csoport mindegyik tagjabol kell fogyasztania. Az alapélelmiszer cso-
portok kozott a kovetkezdket tartjuk szamon:

1. kenyér, pékaru, tészta féle, rizs
2. gyiimdlcs, zoldség

3. hus, hal, tojas

4. tej ¢és tejtermékek

5

. olaj, margarin, vaj, zsir

Az ovoda és az ovodapedagogus feladatai a helyzet javitasdért:

o Kulturalt korilmények kozott a fogasokat folyamatosan felszolgalja.
Az étkezés végén az asztalok rendjének helyreallitasat iranyitja. Meg-
kedvelteti az izeket, intenziv ragasra 0sztonoz, folyamatosan folyadé-
kot biztosit. Eletkoruknak, fejlettségiiknek megfelelden a kanal, villa,

kés helyes hasznalataval ismerteti meg a gyermekeket. Fokozottan
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Szervezzenek a sziilokkel, civil szervezettel, tamogatokkal kozdsen
egy-két gyiimolcs-és zoldségnapot.

Adjanak tanacsot, szervezzenek talalkozot szakemberrel pl. (védénd)
hogy az 6vodai étrendet otthon milyen ételféleségekkel egészitsék ki. A
csaladi étkezés soran keriiljék a haszontalan ételek és italok étrendbe
allitasat, igy a cukros, so0s, zsiros ételeket €s italokat. Toroljék étkezési
szokasrendjiikb6l a cukrozott szorpoket, befotteket, kolaféléket, a kek-
szet, a ropit €és a chipset. Szerepeljen a csaladi étrendben kevesebb fiis-
tolt hus, felvagott, huskonzerv, allati zsiradék és annal tobb alacsony
zsirtartalmu tej, tejfol, sajt, hal, baromfi (bor nélkiil), barna kenyér.

A napirend keretében ismertessék meg az 6vodapedagdgusok a gyer-
mekeket 11j izekkel, eddig ismeretlen étel-¢s italféleségekkel. Tegyék az
¢tkezést oromtelivé, teremtsenek jo hangulatot az ételek elfogyasztasa-
hoz.

Teremtsenek alkalmat arra, hogy a gyermekek maguk is részesei legye-
nek egyszerlibb ételek elkészitésének (pl. salata készités, tizorai Ossze-
allitas stb.)

A tevékenységek soran keriiljon lebonyolitasra az egészséges taplalko-
zast népszerisito foglalkozas, melynek alapja az egészséges taplalkozas
egészségre gyakorolt hatasa. A gyermekek zoldséges iizletet, esetleg
kerteket latogatnak meg, ismerkednek gytimolcsokkel, zoldségfélékkel.
Minden érzékszervet megmozgatnak a tapasztalatszerzés sordn. Mind-
ezeket versekkel, mesékkel, korjatékokkal kisérve teszik még vonzobba
az ovodapedagogusok

A tejtermékekkel kapcsolatos tapasztalatszerzést is tartanak az évoda-
pedagdgusok, a boltban kaphaté valamennyi tejtermékbdl vasarolnak a
gyermekekkel egyiitt, amit aztan az 6voddban kdstolnak meg illetve fo-

gyasztanak el. Beszélgetnek a tej fogyasztasanak fontossagarol, ki-
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emelve a csontok és a fogak egészségét.

A testapolas a gyermekek tisztasag igényének kialakitasat szolgélja. Ezen a
téren is nagy kiilonbségek mutatkoznak a gyerekek kozott.

Az 6vodai ¢€s csaladi gondozasi szokasok Osszehangoldsa segit az azonos
elvek betartasaban. Kiilonos gonddal védjiik a gyermekek érzékszerveit. A
boérapolashoz, fogmosashoz, hajapoldshoz, az orr tisztdn tartdsahoz, a WC
hasznalathoz megteremtjiik a feltételeket, tigy, hogy a gyerekek fokozatosan
onalloan végezhessék ezeket a teenddket.

A kornyezet védeleméhez ¢s megdvasahoz kapesolddo szokasok kialakitasa-
ra fokozott figyelmet forditunk

» csapok elzarésa

» folyékony szappan hasznélata

> levegO mindsége a csoportszobakban

» kozvetlen kdrnyezetiink tisztan tartasa (csoportszoba, udvar)

Az 1ddjarasnak megfeleld 61tozkodés veédi a gyermeket. Probaljuk meggydzni
a sziilOket a tobbrétegli oltoztetés helyessegérdl, a praktikus, gyermek sza-
mara is konnyen kezelhetd ruhdzat elényérdl.

A mindennapi szabad mozgas nélkiilozhetetlen eleme az 6vodai életnek. A
gyermekek a természetes nagymozgasokat, mozgaselemeket egyénileg gya-
korolhatjak a sokféle mozgasfejlesztd eszk6zokon. Emellett a néhany percig
tartd szervezett mozgasos tevékenységek jol szolgaljak a gyermekek mozgas-
szerint az 6voda udvaran. (Kivétel:-10 C és + 30 C, illetve az es6s 1d6). a ro-
vid ideig tartd , szervezett csoportos sétak is hozzajarulnak a gyermekek
mozgassziikségletének kielégitéséhez.

A gyermekek eltérd alvasigényének egy részét az 6voda elégiti ki. Biztosi-
tanunk kell a nyugodt pihenés feltételeit: tiszta levegdt alapos szelldztetéssel,
csendet, bizonyos bezartsagot. Fontos az alvas eldtti mese, altaté dudolésa. A

gyermekeknek kiillonb6z6 az alvasigénye. Egy Oran at tartdé nyugodt pihenés
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utan lehetdvé tessziik, hogy a nem alvo gyermekek felkelhessenek, és csen-
des tevékenységet folytathassanak. A nem alvd 5-6-7- éves gyermekek ezért
kiilon csoportszobdban pihennek, igy felkeléskor nem zavarjak a még alvo
tarsaikat. A gyermeklétszam tiikkrében egy (0sszevont) illetve tobb csoport-

ban szervezhetd a pihenés.

A gyermekek egészségének védelme, edzettségének biztositasa

Az 6vodaban megbetegedett gyermeket fokozott gondoskodassal, elkiilo-
nitve gondozzuk, amig sziilei meg nem érkeznek (magas laz, hanyas, has-
menés, erds kohogés stb.). A fertézések terjedését gyakori szelldztetéssel
edzéssel, megfeleld 6ltozkodéssel igyeksziink gatolni.

A 3-4 éves gyerekeknél eléfordul a bevizelés. Ennek oka éltalaban pszichés
eredetli, ezért a leszoktatd eljarasok zommel eredménytelenek. Ovjuk a
gyermeket a megszégyenitéstol, probaljuk feltarni az okat és megértéssel ke-
zelni.

Ovodankban 2004 6ta hasznalunk sészobat, melyet 2019-ben felyjitottunk.
Az esztétikusan elhelyezett parajdi sokovek, és somokozd segitik a levegd
tisztitasat és biztositja a sos levegdt és a megfeleld paratartalmat, mely a 1¢g-
uti betegségek megeldzésére illetve kezelésére szolgal. Kiscsoportos foglal-
koztatds keretében idokozonként 20-30 percet toltenek a s6 szobaban a

gyerekek, ahol szabad jatékra, rajzolasra, mesélésre is biztositottak a feltéte-
lek.

Mindennapos testnevelés, testmozgas:

A 4-5 éves korban kialakulé alakvaltozas, a hirtelen novekedés gyakran
okoz hanyag testtartast. Szervezett keretek kozott végzett prevencios bolto-
zatot erdsitd, fejlesztd labtornaval a ladtalpas gyermek labtartasa javithato. A
sajatos nevelési igényl gyermekek szdméra szakemberek tematikaja alapjan
toreksziink az egyensulyoz6 mozgéasformak fejlesztésére.

A gyermekek egészséges életmodjat ugy lehet biztositani, ha mindennap
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edzési lehetdségiik van. Erre legtobb alkalmat a szabadban tartézkodas biz-

tosit, mely ndveli a gyermekek ellenallo képességét. Mozgassziikségletiik ki-
elégitése  érdekében  gyakran  szerveziink mozgdsos perceket a
tornaszobankban.

A gyerekek a viz edz6 hatasat is megérezhetik, jo id6 esetén, az 6voda ud-
varan a mezitlabas 0svény ¢és a parakapu segitségével. Figyelembe vessziik a
gyermekek egyéni érzékenységét a vizes edzés mindenkor dnkéntes.

Lehetdséget nyujtunk a kerékparozasra, rollerezésre, téli idészakban a
szankozasra, csuszkalasra. A szervezett edzési programok 10-20 percig tar-
tanak, a kondicionaldo mozgéasok igazi felfrissiilést nytjtanak a gyerekek sza-

mara.
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A gyermekek fejlodéséhez, fejlesztéséhez sziikséges egészséges kornyezet

biztositasa

Az ovoda feltételrendszere befolydsolja a gyermekek egészséges életmdd-

janak szintjét. Targyi kornyezetiink megfelel az egészségiigyi eléirasoknak,
esztétikusak €s jo alapot adnak az 6vodai neveldémunkankhoz. Az 6voda leg-
fontosabb fejlesztési tere az 6vodai udvar. Zart udvarunkon van fiives, beto-
nos rész, homokozd, arnyékos ¢és napos jatszo rész. Mozgasfejlesztd
eszkozeink kiilonbozo tipust mozgasukhoz adnak lehetdséget, tovabba lehe-
téség nyilik énekes jatékok jatszasara, labdas jatékok gyakorlasara, agyago-
zasra, babozasra, rajzolasra és festésre.
Az 6voda épiiletét a nevelési feladatok megvalositasanak figyelembevételé-
vel rendeztiik be. A tobb funkciot betdlté csoportszobaink alkalmasak a sza-
bad jatékra, a tevékenységek végzésére, az étkeztetésre és a pihenésre, al-
vasra. Probaljuk baratsdgossa, otthonossa, esztétikussa tenni a gyermekek jo
kozérzetének biztositdsa érdekében. Csoportszobainkban tobbféle jatékteveé-
kenységhez elkiilonitett részeket alakitottunk ki, ezek mellett megtalalhato
mesesarok, a ,,kincses-sarok", ahova a sétdk folyaman gytijtétt dolgokat tesz-
szilk. A természetes vilagitas felhasznalasa céljabdl ablakainkat szabadon
hagyjuk, fliggdnyeink fényateresztdek. Erds napsiités ellen a csoportszobakat
redénnyel és sotétitd fiiggdonnyel védjik. Mozgasos tevékenységeinket min-
dig nyitott ablaknal végezziik.

Mivel 61t6zénk egyuttal folyoso is, - a két korcsoport kozos 61tozdje -, ezért
fontos a csoportonkénti 6ltozkodések Osszehangolasa. Minden csoportnak
kiilon része, minden, gyermeknek kiilon ruha €s cipdtartdé polca és kosara
van. A sziilok részére hirdetdtablat alakitottunk ki, amelyek kozlik az aktua-
lis programokat, a csoportok nevelési - fejlesztési elképzeléseit, eredményeit.

A mosdé szintén kozos a csoportok szdmadra, hasznélata szintén Osszehan-
golast igényel. Megfeleld méretli eszk6zok segitik a gyermekek sziikséglete-

inek kielégitését. Minden gyermeknek kiilon, jellel ellatott helyen talalhato a
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toriilkozdje, fésije, elkiilonitve a fogmoso felszerelése.

Ovi- galériank két részbdl all. A bejarat mellett 1év6 polcon talalhatd allando
kiallitasunk, mely a régmult hasznalati targyaibol (vasald, poharak, kancsok,
rokka, himzett teritok stb.) keriilt megrendezésre, jol illeszkedve programunk
hagyomany-apolasahoz. A masik rész az ideiglenes kiallitas az aula egyik
polcan, minden évben egyszer keriil megrendezésre érdekességekbol, miial-
kotasokbol, gyljteményekbodl. A gyermekek olyan targyakkal, alkotasokkal
ismerkedhetnek meg, amelyek a gyonyorkodést, racsodalkozast egyarant

szolgaljak.

Személyi higiéné

Az ovodapedagogus feladatai

Tisztalkodas

A napirend keretei k6zott elegendd 1d6t biztosit a gondozasi teenddk egyéni
tempd szerinti végzésére: megismerteti a tisztdlkodasi folyamatot: helyes
sorrendiséggel €s technikaval, egészségiigyi szokasokkal. A tisztasag alapve-
t6 fontossaganak, a betegség megeldzés €és fertézések megelézésének jelen-
tdségét életkor specifikus modszerekkel tudatositja a gyermekekben. Ezen
belill a test tisztantartdsan értjiik: a bor, fogak, szajiireg, haj, érzékszervek,
korom apolasat, a ruhédzat higiénidjat (mosds, taroléds) illetve a kozvetlen
kornyezetiink tisztantartasat.

A megvaldsitasban fejlettség szerint segitséget nytjt, fokozatosan alakitja ki

az 0nallosagot.

Oltozkodés

Elegendd 1d6t és sziikséges segitséget biztosit az 6ltozkodésre, a ruhdk sajat
polcon val6 elhelyezésére. A megfeleld viselet kivalasztasaban Osszefiiggé-
seket tar fel a gyermekekkel az 1d6jarés és a tevékenységek kozott. Fokoza-

tosan alakitja ki az oOnallésagot. a sziilokkel vald kapcsolattartas soran
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javaslatot tesz a megfeleld mennyiségii €¢s mindségl ruhazat és cipd biztosi-
tasara. Pl.: miiszalas anyagok keriilése, valtoruhak, labboltozatot és labfejet

védo cipdk biztositasa.

Pihenés

Ebéd utan a csoportok sziikségleteinek megfelelden biztositja a nyugodt pi-
henés feltételeit, ellendrzi a terem szelldztetését, az agyak megfeleld elhelye-
zését. A gyermekek elalvasat, pihenését segiti a biztonsdgot ado
szokasrendszerrel: mesével, énekkel, zenchallgatassal, testi kozelséggel, pu-
ha targyakkal. A pihenés idGtartamat a csoport sziikségleteihez igazitja. Az
agynemirdl és annak tisztantartasardl a sziilé gondoskodik, altalaban havon-

ta illetve a gyermek megbetegedése alkalmaval.

Egészséges, tiszta, biztonsagos kornyezet megteremtése, higiénias szaba-
lyok kialakitasa.

Az 6vodéas gyermek sajat testi gondozdsanak megtanitdsa és mozgdsigény é-
nek kielégitése csak egészséges kornyezetben torténhet.(Ennek érdekében a
dajkdk munkdjihoz tartozik a mindennapos portalanitas, felmosas, fertétleni-
tes, szelloztetés €s a higiéniai szabalyok betartatasa a gyermekekkel.)

A balesetveszely elkeriilése érdekében az 6vodapedagogus a gyermekek altal
hasznalt eszkozoket fokozott odafigyeléssel kezeli, sziikség esetén kezdemé-
nyezi javitasat, cseréjét, kiilondsen az udvari jatékoknal. Felhivja a figyelmet
a jatékeszk6zok helyes hasznalatara, séta soran a biztonsagos kozlekedés
szabalyaira. kirandulésra sziil61 segitséget kérhet.

Testi ¢és lelki egészseg fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek, a szenvedélybe-
tegségekhez vezetd szerek fogyasztasanak megeldzése, a tilzott szamitdgép -
televizio hasznalatanak visszaszoritasa:

Alapelvek:

A dohanyzis megeldzésében €s visszaszoritisdban jelentds szerep jut az

o6vodapedagogusoknak és az 6ovoda technikai személyzetének. az dvoda fel-
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ndtt dolgozoi modellt jelentenek a gyermekek szadmara. Az 6vodéban a
gyermekek elétt dohanyz6 felndtt nagyobb hatast gyakorol a gyermekekre,
mint egyéb szocializacios helyzet, ezért az 6voda dolgozoi nagyobb felelds-
séggel tartoznak személyes példamutatasukért. Tehat az 6voda feladata min-
den olyan helyzet elkeriilése, amely a gyermekeknek kedvezdtlen mintaként
szolgalhat.
A dohadnyzéas megel6zését szolgaldo ovodai egészségnevelési program tevé-
kenységei:

e szabad beszélgetések

e mesélés
A dohéanyzast megel6z6 magatartasra nevelésnek is egyik eszkoze az olyan
mese, amely az allatvilaghoz, a ndovények életéhez vagy a gyermeki élethez
kapcsolja a nem-dohanyzo magatartas szépségeit. Olyan mesékrol lehet szo,
amelyekben a helyes magatartas ,,pozitiv’ élményei jelennek meg.
Torekedniink kell egy, a gyermek személyiségét karosan befolyasolhato te-
vékenységforma, nevezetesen a tulzott szamitdgép illetve televizié hasznalat
visszaszoritasara. A gyermekek jelzéseibdl tudjuk, hogy ez sajnos, a mi 6vo-
dasainkra is jellemzd.
Fontos szerepe van itt az 6vodapedagdgusnak a sziil6k meggydzésében, a
gyermekekkel e témaban folytatott szabad beszélgetések soran.
E témaban szakember segitségét is igénybe kivanjuk venni. (eléadas/ok szer-
vezése.)

A fejlddés eredmeénye az dvodaskor végére

— A testapolasi szokasoknak megfelelden gyermekek teljesen 6nalloan, fel-

szolitas nélkiil tisztalkodnak, fogat mosnak, fésiilkodnek.
— A tisztalkodasi eszkozokre vigyaznak, helyére teszik azokat. Zsebkendd-

jiiket 6nalloan hasznaljak kohogésnél, tiisszentésnél egyarant.
— Onalldan eldontik, hogy mennyi ételt fogyasztanak, dnalloan toltenek vi-

zet a kancsobol.
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Készségszinten hasznaljak a kanalat, villat, kést.
Esztétikusan teritenek, higiénikusan, kulturaltan étkeznek.
Etkezés kozben halkan beszélgetnek.

Teljesen 6nalldoan 61toznek.

A ruhdjukat ki-begomboljék, cipdjiiket beflizik, bekotik.
A ruhajukat esztétikusan, 6sszehajtva a polcukra helyezik.
A kornyezetiikben igyekeznek mindeniitt rendet tartani.

Ugyelnek sajat kiilsejiikre, melyben megjelenik az izlésesre torekvés.
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3.2. Az érzelmi, erkolcsi és értékorientdlt kozosségi

nevelés

Célja: A gyermekek egyéni érdekeinek, tulajdonsagainak, képességeinek
kibontakoztatdsa a kozosségen beliil, a csoport normadinak tiszteletben tarta-
saval. Lehetdség biztositdsa arra, hogy a gyermek kielégithesse természetes
tarsas sziikségleteit, nevelje a gyermeket a kiilonbozdségek elfogadasara,

tiszteletére.

Feladatok:

— Az ¢érzelmi biztonsdgot nyuUjtd szeretetteljes, csalddias légkdr megte-
remtése a beszoktatastol az ovodaskor végeig.

— A gyermek - gyermek, a feln6tt-gyermek pozitiv érzelmi toltésti kapcso-
latanak kialakitasa. Az érzelmekre épiild kapcsolatteremtd és megtartod-
képességek formalasa, erOsitése, a tarsas kapcsolatok Iétrehozasa ér-
dekében.

— Az dvoda a gyermek nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy
megismerje sziikebb és tadgabb kornyezetét, amely a nemzeti identitastu-
dat, a keresztény kulturdlis értékek, a hazaszeretet, a sziil6f6ldhoz ¢és a
csaladhoz vald kotédés alapja, hogy ra tudjon csodalkozni a természetben,
az emberi kornyezetben megmutatkoz6 jora €s szépre, mindazok megbe-
csiilésére.

— Az 6voda egyszerre segitse a gyermek erkolcsi, szocidlis érzékenységének
fejlodését, én tudatanak alakulasat és engedjen teret onkifejezd torekvése-
inek.

— az ovoda nevelje a gyermeket annak elfogadésara, megértésére, hogy az

emberek kiilonboznek egymastol.
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Az érzelmi biztonsagot nyujto szeretetteljes, csaladias 1égkor megteremtése

a befogadastol az 6vodaskor végéig

Az ovodaskoru gyermek jellemzO sajatossaga a magatartas érzelmi vezé-
reltsége. A személyiségen beliil az érzelmek dominélnak, ezért elengedhetet-
len, hogy a gyermeket az 6vodéban érzelmi biztonsag, szeretetteljes, dertiis
1égkor vegye koriil! Csaladias 1égkorben kialakul a gyermekek érzelmi koté-
dése tarsaihoz, felndttekhez egyarant. Ez olyan alaphangulatot ad, ami kap-
csolatteremtésre, cselekvésre, jatékra 6sztondz.

A gyermek életterét ugy tervezziik meg, hogy otthonos, baratsagos legye;
lehetoséget adunk arra, hogy a gyerekek otletei, elképzelései is érvényesiil-
hessenek. Szabadon mozoghatnak a csoportszobaban, mosdoban, ezzel is fo-
kozzuk az otthonossag érzését.

Csoportjainkban hagyomanynak szamit a sziiletésnapok iinneplése, amely
mélyiti a gyerekek Osszetartozdsanak €rzését.

Nagyfokl koriiltekintést, gyongédséget, megertest, tirelmet kivan a 3-4
¢ves gyermek befogadasa. A kozosségbe torténd beilleszkedéskor figye-
lembe vessziik a gyermek ¢€s a sziilé kivansagat, betartjuk a fokozatossag el-
vét. Lehetoséget nyuajtunk arra, hogy a gyermek a szilovel egyiitt
ismerkedjen az ovodaval, elhozhatjak azokat a targyaikat, amelyekhez ra-
gaszkodnak a gyerekek.

Az ismerkedés ideje alatta gyerekekkel egyiitt jatszunk, mesével, Olbeli
énekes jatékokkal, monddkaval kedveskediink nekik. Megmutatjuk a testapo-
lashoz sziikséges ¢és az étkezéshez haszndlatos targyak helyes hasznalatat.
Kiilonos szeretettel banunk az 0j gyermekkel a délutani pihenéskor is.

A gyerekeknek lehetdséget nytjtunk arra, hogy érdeklddésiiknek megfeleld
jatékot valasszanak. A kozos jaték, a kozos €lmények az 6vodaskor végeig
biztositjdk a gyermekek egyiittmiikodését, amikor formaldédik egymashoz
vald viszonyuk. Az érdektelen gyermekre kiillondsen odafigyeliink, miel6bb
feltarjuk annak okat, mert befolyasolasat csak igy tudjuk elinditani.

Lehetdséget adunk a gyermekeknek arra, hogy amikor csak kedviik tartja,
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érdeklédésiiknek megfeleld tevékenységet valasszanak. Ezekben a tevékeny-
ségekben megélhessék az onallosagukat, amely beliilrdl taplalkozo kedvet és
motivacios allapotot hozhat Iétre. Ugyanakkor lehetdséget adnak a kozos ja-
tékra, alkotasra, mozgésra, élményre.

gy a csoportban, egy idében egymastol fiiggetleniil kiilonbozd tevékenysé-
gek — egyénileg és csoportosan is — szervezodhetnek.

Szinte minden nap szerveziink k6zds jatékokat, sétakat, programokat. Ilyen-
kor lehetdség nyilik a més csoportba jard testvérek, baratok taldlkozasara. A
nagyobb gyerekek (5.-6-7 évesek) szivesen segitenek a kiscsoportosoknak,
jatszanak veliik, szeretettel veszik koriil 6ket. Készithetnek kisebb ajandéko-
kat a kicsiknek, mesével, verssel, énckes jatékokkal kedveskednek nekik.

Az 6vodasok és iskolasok kozti kapcsolatot tervszertien apoljuk és kihasz-

naljuk a véletlen taldlkozasokat is.

A gyermek- gyermek, a feln6tt- gyermek pozitiv érzelmii toltésii kapcsola-
tanak kialakitasa, az érzelmekre épiilo kapcsolatteremté és megtarto képes-

ségek formalasa, erositése

A gyermek pozitiv kapcsolata csak ugy alakul ki, ha jol érzi magat a cso-
portban. Bizalma, biztonsaga kialakuldsat el0segiti az 6voda felndtt kozoss é-
ge, gyermekkozossége. Ebben kiemelkedd szerep a miénk, irdnyitdja, s
egyben tarsa is vagyunk a gyermeknek. A jo nevelés alapja a feltétel nélkiili
szeretet, hatarokkal egyiitt. Ezeket a hatarokat ugy szabjuk meg, hogy az
adott korosztaly meg tudjon felelni. az elvarasoknak. A neveléscink akkor
hatékony, ha az egész csoport el6tt allo feladatok minden gyermek szamara
érthetdvé, vonzdva tessziik, figyelembe véve az egyéni sajatossagokat.
mazzuk az alabbi elveket, melyeket a sziil6k szamara is érthetové, alkalmaz-

hatova igyeksziink tenni.

A felnott - gyvermek kapcsolataban a kovetkezo elvek jelenjenek meg:

— A felnétt probalja megérteni - elsdsorban érzelmileg - gyermekeket.
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Parancsolas helyett igyekezzen kér(viezni. ( Ezzel elérhetd, hogy a gyer-
mekek igénye, akarata, energiaja nincs visszafogva, hanem mas irdnyba
terelhetové valik.)

A gyermekek magikus képzeletét vonja be a pozitiv szocialis kapcsolatok,
szokasok kialakitasaban.

A felnott magyarazataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala.

A feln6tt a gyermekek tevékenységéhez biztositson nagy szabadsagot a
hatarok pontos megjeldlésével. Tobbszori "hataratlépésnél" vezessen be
konzekvenciakat.

Alakitsa ki a kdzosségi €let szabalyait. Legyen képes nevelési taktikakat
valtani, ha egymast kovetden eredmény telesnek érzi a befolyasolast.

A felnétt segitse a gyermekbaratsagok kialakuldsat, formalja tgy a kis
csoportosulasokat, hogy a koz0sség tobbi tagjaihoz is kapcsolodjanak.

A felndtt nevelje a gyermekek érzésvilagat a kialakult konfliktusok fel-
dolgozasa soran. A konfliktust feloldo megbeszéeléseket kelld figyelem-
mel, kivarassal hallgassa meg, hogy véleményt tudjon mondani a
torténtekrol ugy, hogy a gyermekek felelésségérzete erésodjon. Minta
adassal 6sztondzziik a gyermekeket, hogy konfliktusaikat 6nalléan oldjak
meg.

A felnétt batoritson minden gyermeket, hogy a belsé elégedettsége, pozi-
tiv énképe kialakuljon. A batortalan gyermekek nevelésekor a felnott mi-
nél tobbszor 6riiljon a legkisebb elmozdulasnak, fejtédésnek.

Az agressziv gyermek lehetdleg ne kapjon figyelmet agresszivitasan ke-
resztiil. A negativ viselkedési modot szandékosan melldzni sziikséges.

A felnétt - gyermek kommunikacigjaban vilagos, egyértelmi, konstruktiv
megfogalmazas jelenjen meg, a kivansdg megnevezésével, az ok kiemel é-
sével. A kapcsolatok erdsitését szolgélja beszeld partner megbecsiilése,
megértése, a kompromisszumkeresés. Mell6zendd a megbantas, hibazta-

tas, kritizalas, kioktatas, kiabalas, panaszkodas, prédikalas. (A személyes
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perceket biztositsa az 6vond minden gyermeknek, hogy a kapcsolatfelve-

v képességiiket megerdsitse. Ezekben a beszélgetésekben a masok és a
sajat érzéselfogadasa és meg megfogalmazasa is kapjon hangot)

— A gyermekek viselkedéskulturgjat fejlessze a felndtt példaja, batoritasa,
tirelme, bizalomeldlege €és az a szemlélete, ami a sikert észre véteti €s a
sikertelenséget segit elviselni.

— Tilalom helyett a felndttek adjanak valasztasi lehetdséget a gyermekek-
nek, hogy 6nall6 dontéseket hozhassanak, és képessé valjanak a valtozas-
ra. A felnétt oromeével jelezze dicséretét, s csak félelemkeltés nélkiil
jelolje meg a veszélyeket, problémakat

— A felnétt hasznalja fel a humort a szeretetkapcsolat kialakitasahoz. A hu-

mor a fesziiltséget feloldja, a gorcsosséget megsziinteti.

Ezeket az elveket az 6voda minden dolgozdjaval értelmezziik és nyilvanos-
sagra hozzuk, kihelyezziik a folyoson elhelyezett tablara.

Nevelésiinkben toreksziink a céliranyossagra, elemezzik, vizsgaljuk a
gyermekek tarsas kapcsolatat, viselkedését. Egyéni jellemzék kimutatdsahoz

jatékos eszkozoket hasznalunk.(sziiletésnapi tdbla, magassagot mutato tabla
sth.)

A fejlddés eredmény az 6vodaskor végén

— Ragaszkodnak 6vodajukhoz, a kisebb gyermekekhez, felndttekhez. Ezt
¢rzelmekben, szavakban, tettekben nyilvanossagra hozzak.

— A gyermekeknek igényévé vélik a viselkedés €s helyes cselekvés szokas-
szabalyainak betartésa.

— Egymast figyelmeztetik a szabalyok megszegése esetén.

— A felndtt kérése nélkiil is segitenek egymasnak,.egyiitt éreznek a k6zosség
tagjaival.

— Konfliktusos helyzetben tarsaikkal egyezkednek.

— Erdeklédnek tarsaik, barataik irant, ha az 6vodan kiviil talalkoznak, szere-
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tettel koszontik egymast. -

A csoportba érkezd vendégeket szeretettel fogadjak igényiikké valt a te-
vékenységekben valo részvétel és egylittmikodés.

A tevékenységeket tiirelmesen, a megbeszéltek alapjan befejezik. Képe-
sek nyugodtan iilni, figyelmesen meghallgatjdk a felndttek, gyermekek
kozléseit.

Szavak nélkiil is értik kdrnyezetiik jelzéseit, érzéseit,

A kozosségért szivesen dolgoznak, biznak 6nmagul képességeiben.
Ertékelik sajat tetteiket, és az eléjiik tart magatartasi példakat. Konfliktu-
sos helyzetben tarsaikkal képesek egyezkedni.

Ervényesitik kezdeményezd készségiiket, kinyilvanitjak tartosabb érdek-
16désiiket.

Igyekeznek legyOzni a felmeriild akadalyokat.

Szocialisan éretté valnak az iskolaba lépésre.
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3. 3. A program ajanlott napirendje

Toreksziink a folyamatos napirend kialakitasara,- ett6l kivételes esetekben

eltériink pl.: gyermek programok alkalmaval

Idétartam Tevékenység

6.30-12 Osszevont gyiilekezés, szabad jaték
Testapolasi teendOk
Tizorai
Tervezett tevékenységek

Jaték a szabadban

12- 15 Ebéd

Testapolasi teenddk, késziilodés a pihenéshez
Pihenés, alvas mesével, altatoval

Testapolasi tevékenységek

Uzsonna

15-16.30 Szabad jaték a csoportszobaban vagy az udvaron, egyéni

fejlesztés

Napirendiinket a stabilitast megtartva, rugalmasan kezeljiik.
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"A hagyomdny minden embernek vissza-

adja 6nmagadt” (Hamvai)

4. A program tevékenységkerete

4.1. Hagyomanyorzés, népszokdasok

E program értelmében feladatunknak tekintjiik a népi kultGra &polasat, a
hagyomdnydrzést. Be kell épitenliink a kisgyermek nevelésébe
mindazon értékeket, amelyeket a kornyezet megdrzott, illetve a folklor az
6vodéasok szdmara megdrzésre érdemesnek tart. Olyan miliét kell terem-
tenlink, amelyben az oO0vodaba 1épés elsé pillanataban a nevelés
szerves részeként van jelen a hagyomanyapolas. igy a modern vilaggal
otvozodve tovabb él népiink gyokere, s-a mai gyermekek is megismer-

hetik szépségét, értékét.

Az ovodaban iinnepelheto jeles napok idorendi sorrendben

Az Osz jeles napjai:
Mihaly nap  (szept. 29.)

Sziiret (szept.-tol)
Marton nap  (novl1l.)

A tél jeles napjai:

Advent (nov. 30. utani els6é vasarnaptol a vasarnapig)
Mikulas (december 6.)
Karacsony (dec.24-25-26.)

Farsang (Vizkereszttdl hamvazoszerdaig) Kiszézés

A tavasz jeles napjai:

Husvét
Madjus elseje

Piinkosd (Husvét utani 50. nap)
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A néphagyomdanyOrzés ajanlott tartalmai

Minden jeles napot egy hosszabb eldkésziilet vezessen be, amelyhez az
o6vodapedagogus a gyermekek kivancsisagat kielégitve folyamatosan bizto-
sitson valtozatos tevékenységet. Az 6vodapedagdgus a hagyomanyapolas tar-
talmat minden esetben a helyi tradicidoknak megfelelden varialja.

A hagyomanyok apoléasa kozben torténd egyiittjatszas, egyiittmunkalkodas,
tervezgetés oromteliveé, izgalmassd teszi a varakozds iddszakat. Az iinnep

legyen viddm hangulatu, felszabadult egyiittjatszas.

Mihaly nap (szept. 29.)

A (2,5)-3-4 évesek figyeljék meg a felnbttek betakaritd munkajat, Oszi te-
vékenykedését. Tapasztaljak meg a természet valtozasat, fekiidjenek az avar-
ba, gytjtsenek terméseket. Figyeljék meg, hogyan torténik taroldsuk, mit
készit beldle az 6vodapedagdgus a Mihaly-napi eldkésziilet soran. Hallgas-
sanak 4llatokrdl sz616 népmeséket, monddkakat.

A 4-5 évesek kalendariumon kovessék a jeles napokat, figyeljék meg iga-
zak-e a népi joslasok. Gyiijtsék a természet kincseit, diszitsék veliikk csoport-
szobajukat. Az Osszegyujtott termésekbdl végezzenek befbézést az
6vodapedagogus segitségével. Segitséggel készitsenek ehetd termésbabokat.
Morzsoljanak kukoricat. Tanuljanak névcsufolokat, vasari kikialtd rigmust.
Készitsenek vasarfiakat, egyszeriibb népi jatékszereket. Ismerkedjenek meg
népi hangszerekkel, népzenével.

Az 5-6-7-(8) évesek készitsenek népi kalendariumot, figyeljék meg igazak-
e a népi joslasok. Ismerkedjenek meg néhany talalds kérdéssel, kozmondas-
sal, vasarrél szo6l6 mesével, verssel, dallal.

Készitsenek kompotot, lekvart az osszegylijtott gylimolesokbdl. Végezze-
nek 0szi munkat az udvaron,

Segitséggel rendezzék be a vasar szinhelyét, aruljak portékaikat. Népzenére
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tancoljanak egyszeriibb 1épésekkel, forgasokkal. Jatszanak énekes népi jaté-
kokat, ismerjenck meg néhany tligyességi ¢és sportjatékot (pl. Kakasviadal,

zsakban futas).

Sziiret

(2,5)- 3-4 évesek: Hallgassanak éneket, mondokat almardl, sz616rél, sziiret-
r6l. Kedviik szerint vegyenek részt a sziireten, a mulatsagon. Szemezzék a
sz616t, kostoljak a mustot.

4-5 évesek: Ismerjenek meg egyszerlibb, énekes jatékokat, gyljtsék, valo-
gassak az 6sz gylimdlcseit. Vegyenek részt a sziiret elokésziiletein, siissenek
pogacsat. Kedviik szerint vegyenek részt a sziireten: jatszanak népi jatékot,
préseljenek mustot, tdncoljanak népzenére.

5-6-7- (8) évesek: Szervezzenek sziireti mulatsagot az 6vodapedagdgus se-
gitségével. Silissenek pogécsat. Tudjanak verset, dalt, mondokat a sz616rdl.
Legyenek aktiv részesei a mulatsagnak: tancoljanak, énekeljenek, jatszanak
sziireti népi1 jatékot, szemezzék, préseljék a sz016t. Készitsenek termésekbol

egyszeri hangszereket (diohéj-pengetd, csutka muzsika).

Advent, Borbala nap, Mikulas. Luca nap, Karacsony

(2,5)-3-4 évesek: Ismerkedjenek az advent jelképeivel: koszoru, naptar. A-
naptar alapjan minden nap késziiljenek egyszeriibb feladatokkal a karacsony-
ra. A Mikuléast €s a karacsonyt varva tudjanak rovid dalokat, monddkékat
vagy verseket. Készitsenek egyszerli fenyddiszeket, ajandékot sziileiknek.
Figyeljék a Katalin €és Borbdla napjan vizbe tett cseresznyeagat, az iiltetett
Luca-buzat, Ismerkedjenek a karacsonyi népszokasokkal.

4-5 évesek: Segitsenek az adventi koszoru €s naptar elkészitésében, Ki-
sérjek figyelemmel, hogy mik a napi feladatok. Tegyenek vizbe cseresznye-
agat, lltessenek Luca buzat, fényesitsenek almat, siissenek mézeskalacsot,
készitsenek fenyddiszt nehezebb technikaval. Luca napjan ,,kotyoljanak™ a
masik csoportokban. Mikulds és karacsony el6tt tanuljanak dalt, verset,

mondokat. Egyenek almat, mézes diot, gytjtsak meg a gyertyat.
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5-6-7-(8) évesek, onalloan, de az (’)VO(viapedag(')gus irdnyitasaval készitsenekv
adventi naptarat €s koszorut. A megbeszélt feladatokbol bontsanak ki egyet
naponta és oldjak meg a kijelolt feladatokat.

Tanuljanak verset, éneket, Mikulasra és Karacsonyra. Figyeljék az 1d6ja-
rast, bevalt-e a Katalin napi joslat? Siissenek mézeskalacsot, készitsenek asz-

taldiszt. Késziiljenek a karacsonyi pasztorjatékra.

Farsang (vizkereszttdl hamvazoszerdaiq)

Télbucstztatd népszokasok

(2,5)-3-4 évesek: Egyszeri technikaval diszitsenek papiralarcot, 61t6zzenek
jelmezbe, ha kedviik van, tancoljanak, utanozzak az 6vodapedagdgus tancos
mozdulatait.

4-5 ¢vesek: Diszitsenek farsangi alarcot, gytijtsenek zsakbamacskahoz tar-
gyakat. Vegyenek részt farsangi jatékokban, tanuljanak egyszerii dalokat és
mondokakat. Hallgassanak tréfas mesét, verset. Vegyenek részt a kiszebab
készitésében

5-6-7-(8) évesek: Tanuljanak farsangi dalt, balba hivogatd mondokat. Se-
gitsenek jelmezik, maszkjuk elkészitésében. Vegyenek részt a zsakbamacska
Kihtizasaban, hivogassak tarsaikat a mulatsagba. Vegyenek részt a tancban,
ligyességi jatékokban, a csoportszoba atrendezésében diszitésében. Készit-
senek kiszebabot, a kisebbekkel egylitt égessék el, téltemetés, a tavaszvaras

hagyomanyaként.

Marcius 15.

Marcius tizenotdodike legyen a magyar jelképeink, szimbolumaink megis-
mertetésének a napja, amikor is Kossuth - notakat énekeliink, korabeli képe-
ket nézegetiink huszarokrol, katonakrol és az akkori 6ltozkodés szokasairol.

Az 5-6 -7-(8) éves gyermekek a kisebb 6vodasoknak kokardat készitenek.
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Huasvet

(2,5)-3-4 évesek: Tanuljanak locsoldverset, berzseljenek tojast az évodape-
dagogus segitségével. Locsolkodjanak és vegyenek részt a tojas-jatékokban.
Tegyenek nagy sétat az 6voda kornyékén.

4-5 évesek: Tegyenek nagyobb sétat a kornyéken, diszitsenek tojast viasz-
szal, diszitsék fel csoportszobajukat.

5-6-7-(8) évesek: Diszitsék az ablakot maguk készitette figurakkal, esetleg
festéssel. Tegyenek nagy sétat a hatarban, a tavakhoz. Tanuljanak mondokat,
verset a locsoldshoz, dalt a komatal-kiildéshez. A fiuk locsoljak meg a la-
nyokat ¢és az 6voda dolgozoit, a lanyok készitsenek himes tojast a fitiknak

berzseléssel vagy karcolassal.

Majus elseje

(2,5)-3-4 évesek: Az ovodapedagogus és a nagyok altal feldiszitett fat jar-
jak korbe, tavaszi dalokat énekelve.

4-5 évesek: Egyszeriibb diszeket készitenek a majusfara, segitsenek a diszi-
tésben.

5-6-7-(8) évesek: Készitsenek Onalloan diszeket a fara, kozosen diszitsék
fel. A fiuk rendezzenek versengést: ki tud fara maszni, ki éri el a fara agga-

tott targyakat?

Piink6sd
5-6-7-(8) évesek: Tanuljanak a pilinkosdi kiraly-kiralyné valasztashoz éne-
kes jatékokat, dalokat, egyszerii tanclépéseket, jatszanak népi versengeseket.

Népzenére probalgassak az egyszeri tanclépéseket, esztétikus térformakat.

Az ovodai élet hagyomanyos linnepei

— Sziiletésnapok megiinneplése csoportonként
— Mikulas
— Népmese napja

— Egeészségnap
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— Anyék napja, évzaro - igény szerint

— Gyermeknap

Nemzeti innepeink:
— Oktober 23.
— Marcius 15.

— Majus 1.

Z.0ld 6vodai linnepeink:

— Allatok vilagnapja (oktober 4.)

— Takaritasi vilagnap (Szeptember 20.)
— Fold vilagnapja (aprilis 22.)

— Vizvilagnapja (marcius 22.)

— Madarak ¢s fak napja (majus 10.)

Helyi szokdsokhoz kapcsoldé6do programok:

— A fertddi kastély megtekintése

— Kirandulés a Fert-Hansadg Nemzeti Parkba
— A Fertdszéplaki Falumizeum megtekintése
— Peisonia Latogatd kozpont

— Sziil6foldiink épitett oroksége (templom,liget,kastély, kalvariak,szobrok)
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"A jaték ut a gyermekek szamdra

annak a vildgnak a megismeréséhez,
amelyben élni fognak és amelyet
megvdltoztatni hivatottak."

(M Gorkij )

5. A program tevékenységformai

5.1. Jaték, jatékba integralt, tevékenységekben
megvalosulo tanulds

Célja: A gyermekek személyiség fejlesztése a jatékon keresztiil. Az atélt
tapasztalatainak, véagyainak kibontakoztatasa. Annak eldsegitése, hogy a
gyermekek szimbolikus forméaban fejtsék ki fantazidjukat, élményeiket, otle-
teiket. Nyqjtson 6romélményt a jaték, amely érzelmi szinképiiket gazdagitja.
Valjon gazdagabba, sokrétiibbe, gordiilekenyebbé, tajekozodo tevékenysegge
a jaték és a jatékba integralt tanulds. A szabad jatékot tekintjiik a tanulas el-

sddleges keretének.

Feladatok:

— Jatékhoz sziikséges feltételek biztositasa a szabad jatékban és a jatekba
integralt tanulas soran.

— A gyermekek jatékanak megfigyelése informacid gylijtés céljabol

— A 3-6-7 éves korban megjelend jatékfajtak €és azok tartalmanak, mindsé-
gének gazdagitdsa, a gyermekek egyéni sajatossaganak figyelembevételé-
vel

— A jatékszerek a gyermekek szdmadra jol elérhetd helyen torténd tarolasa

— A gyermekek beszédkészség-fejlesztése a jatékban.

— Az 6vodapedagogus jatéksegité modszerei.

— Anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés
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A jatékhoz sziikséges feltételek biztositasa

Torekedjiink arra, hogy a nap folyaman sokféle jatékot indithassanak és
szervezhessenek a gyerekek. A gyermek dontse el, hogy kivel, milyen esz-
kozzel és milyen jatékot jatszik. A jatékos légkort segitjiik 1y otletekkel, az
idében nyujtott segitséggel, megerdsitéssel.

Feszélyezettség nélkiil tudjanak jatszani onalloéan vagy tarsaikkal. A cso-
portban annyi szabalyt vezetiink be, ami segiti a nyugalmas, oldott 1égkor
fenntartasat, a szabad jatékot, az elképzelések valdra valtasat. Meg kell te-
remteniink a kezdeményezett jatékhoz sziikSéges témat, eszkdzoket, a sza-
balyokat és a helyet. Az oldott légkdr érdekében humoros kifejezéseket és

tréfas szavakat, régi kifejezéseket is hasznalunk.

A kiilonbo6z6 tipusu jatékokhoz sziikséges hely biztositasa

A gyermekek kozremiikodésével olyan allandé (rajzolés, festés, gyurmazas,
szovés} €s ideiglenes jatszohelyeket alakitunk ki, amelyek kénnyen varialha-
tok, atalakithatok, jatékhoz igazodva. (Elkiilonitett kucko, meghitt mesesa-
rok, kincsesldda, stb.) Az iddjaras fliggvényében segitsiink az udvaron
jatéktevékenységek kibontakoztatasat (népi jatékok, mozgasos jatékok, koz-

lekedési jatékok, tigyességi és sportjatékok).

A jatékhoz sziikséges ido
A jatéktevékenység az 6voda kinyitasaval elkezdddik. A gyermekek ettdl
kezdve szabadon valasztott jatékkal jatszhatnak, egybefiiggden, akar tobb
oran keresztiil,

A (2,5)- 3-4 éves gyerekek az étkezés és a tisztalkodas kivételével minden

Id6t a jatékra fordithatnak egyediil, egymas mellett, néha 6sszerendezddve.

Az 5-6-7-(8) éves gyerekek mar Osszeszokott csoportokban jatszanak. A

csoportok kialakuldsahoz, szerepek elosztasdhoz tobb idére van sziikségiik.
Ezért figyelemmel kell kisérniink jatékukat, csak akkor ajanlunk mast, ha

mar a gyerekek jatéka felbomloban van, s azt a koriilmények miatt sziiksé-
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gesnek latjuk.
Az 5-6-7-(8) éves gyermekeknek biztositsunk tobb napon keresztiil tarto ja-
tékot, hogy olyan tulajdonsaguk, mint az allhatatossag kialakulhasson,
'"Torekedniink kell arra, hogy a gyerekek minél tobb id6t kapjanak az udvari

tevékenységekhez.

Kreativitast segito jatékok
A jatékokhoz olyan eszkdzoket kell biztositanunk, amelyek izlésesek, prak-
tikusak, sokféle otlethez, jatékfajtahoz adnak ihletet.

A (2,5)- 3-4 éves gyermekek jatékahoz sok eszkdzre van sziikség. Elsdsor-

ban a gyakorl6 jatékhoz, amelyek fejlesztik a pszichikus funkciojat, masod-
sorban a hagyomanyos szerepjatékokhoz sziikséges kellékek (papas-mamas,
orvosos), amelyek 6sztonzik a gyermekeket a szerepjatékra.

Fontos szerepiik van a csengd-bong6d hangszereknek, az egyszert kellé-
keknek az esztétikai nevelésben (mese, vers, ének, rajzolas).

A 4-5-6-7-(8) éves korosztalynak boviteniink kell az eszkozvalasztékot a

szerepjatekokhoz kapcsolodo kellekekkel, felkész jatékokkal, az azonosulast
segitd ruhadarabokkal, a maguk altal készitett és képességtejlesztd jatékok-
kal. Az udvari jatékok a gyermekek nagy mozgésigeényét elégitik ki, de az
1ddjarastol fiiggden meg kell teremteniink a lehetdséget, hogy barkacsolni,

rajzolni, festeni lehessen a szabadban is.

A gyermekek tapasztalatainak gazdagitasa, az élmények szerepe

A gyermekek kornyezetiikbol szerzett tapasztalatokkal, élményekkel a jaték
tartalmat gazdagitjak. Lehetdvé tessziik, hogy a csaladban, 6vodédban, turaza-
sok, sétak, lizemlatogatasok, kirandulasok soran szerzett tapasztalatokat ujra
¢s Ujra a jatékiddben is atélhessek.

A (2,5)- 3-6-7-(8) éves korban megjelend jatékfajtak, s azok tartalmanak,
mindségének alakitasa, a gyermekek egyéni sajatossagaihoz alkalmazkodva

A gyermekek jatékaban keverednek a kiilonb6zd jatékfajtik, folytatddik az
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a fajta manipuldlas, amely a jatékeszkozok rakosgatdsaban érhetd utol, va-
gyis a gyakorl¢ jaték,

A gyerekeknek legyen méddja megismerni az eszkozok, targyak kiilonbozo
tulajdonsagait. Biztositanunk kell a gyakorlo jatékhoz sziikséges eszkozoket,
s meg kell mutatnunk helyes hasznalatukat, mintat kell adnunk a jatékok el-
rakasahoz is. Ez a tevékenység jol fejleszti a szem-kéz koordinacidt, kezes-
ség-szemesség kialakuldsat, hat a lateralis dominancia kialakulasara. Bizto-
sitjuk a gyakorlo jaték lehetségét az udvaron is. Erre legalkalmasabb a ho-
mok, viz, kavics és olyan kisebb-nagyobb targy, amelyet a gyermek sajat
szabalyai szerint rakosgat.

Mar a legkisebbeknél is megjelenik a szerepjaték. Ehhez segitségiil nekiink
1s szerepet kell vallalni. A kicsik jatékaban kapjon teret a papas-mamas, or-
vosos, fodraszos jaték. A gyermekek vallaljanak el szerepeket, hasznaljanak
szimbolumokat, a "mintha" helyzetek megismeréséhez.

A rendszeres, tobbszor ismétlddé mese élménye igazi taptalaja a dramatiza-
lasnak, babozasnak. A bdbozashoz, dramatizalashoz sziikséges kellékeket a
gyerekekkel kozosen készitsiik el. A konstrukcios jatékhoz kapcsolva, jelen-
jen meg a barkacsolas. A gyermekek konstrukcios jatékara legyen jellemzo a
formagazdagsag, s €éljék at az "én készitettem" alkotas oromét.

A gyermekek jatszanak olyan egyszerli szabalyokhoz kotott ligyességi és
szabalyjatékokat, amelyek konnyen betarthatok. Olyan szabalyjatékokat is
kell tervezniink, amelyek a gyerekek mozgasigényét kielégitik.

A nagyobb gyermekeknél domindnsan jelentkezik az érzelemmel telitett
szerepjaték, a ,,mintha" helyzet, melyhez kiilondsen erds képzelderd tarsul. A
szerepjatékot és a dramatizalast egészitse ki az épitd-konstrukcids jaték. Ké-
sObb legyenek képesek arra, hogy bonyolultabb formakat, targyakat, alkota-
sokat hozzanak létre. Szerettessiik meg a szabalyjatékokat, a gyermekek is
hozzanak létre szabalyokat.

Legyenek a jaték vezetdi maguk a gyerekek is!
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A gyermek beszédkészségének fejlesztése jaték kozben

A jaték szamtalan lehetdséget teremt a kommunikaciora, a parbeszédek ki-
alakulasara. A mi szerepvallalasainknoz modell értékiieck a székapcsolatok
nonverbalis jelzések (pl. mimika, gesztus), hanglejtés, hangerd, hangszin te-
Kintetében.

Az altalunk kezdeményezett anyanyelvi jatékok teret adnak az artikulacio,
szokincs, kifejezo készség fejlesztéséhez (pl. hangutanzo jaték, hallasfejlesz-

t6 jatékok, 1égzési technikat fejleszto jatékok, szinonima kereso jatékok stb).

Az ovodapedagogus jatéksegitéo modszerei

A jatéksegité modszereink legyenek szituaciotol fliggéek. A gyerekek nyu-
godt jatéka esetén, vagy ha érezhetd, hogy a gyermekek problémamegoldoak,
iranyitasunk legyen jatékot kovetd, szemléld, hagyjuk a gyerekeket csele-
kedni.

A kiscsoportosok esetén - ha sziikség van ra - legyiink jatékkezdemeénye-
z0k, modellnyjtod jatszoétarsak. Ebben a jatékhelyzetben is legylink tAmoga-
td, engedd és elfogado tarsak. Segitsiink azok jatékaban, akik kevésbé kreati-
vak, oOtletszegények. Avatkozzunk be a jatékba, ha a gyermekek durvak

egymashoz, vagy ha veszélyeztetik egymas épséget, jatékat.

Anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés

Az értelmi nevelés valtozatos tevékenységeken keresztiil, a kultiraatadas
hatasrendszerében, az 6vodai nevelési mdodszerek segitségével elsédlegesen a
gyermek szabad jatéka altal valosul meg. Az értelmi fejlesztés szoros kap-
csolatban van az anyanyelv ¢és a kommunikacié alakulasaval. Programunk
Iényeges része a beszéd, az anyanyelv €s a kommunikacio fejlesztése. Az
egyéni fejlodeés biztositasahoz sziikséges, hogy az 6vodapedagogus szemé-
lyes példdjaval (odafigyelés, meghallgatds, beszélgetés) kommunikacios

helyzetek megteremtésével 6sztondzze a gyermekek kdzotti kommunikaciot,
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teremtsen lehetdséget a monolog beszédre, ennek fejlesztésére, bovitse szo-

kincsiiket. Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében
megvalositandé feladat.

Célunk: olyan biztonsagos, elfogadd, szeretetteljes 1€gkor megteremtése,
ahol batran elmondhatjak a gyerekek a gondolataikat
— A gyermekek kivancsisagara, érdeklddésére épités
— Minden gyermeki kérdés megvalaszolasa
— Migrans gyermekek egyéni fejlesztése a magyar nyelv megismertetése

terén

— Szakmai kapcsolat tartdsa a logopédussal, fejlesztépedagdgussal.

Fejl6dés eredmény. az 6vodaskor végén

— A gyermekek képesek allhatatosan, tobb napon keresztiil egy azon jaték-
témaban egyiittesen részt venni

— Tiszteletben tartjak egymas jatékotletét, jatéktevékenységét.

— Képesek a jatékeszkozok megbecsiilésére, a jatékeszkozok rendeltetéssze-
rii hasznalatara.

— Alkalmazkodnak a sajat és masok altal felallitott szabalyokhoz.

— Erdsodnek erkolesi tulajdonsagaik.

— Sikerélményeik pozitivan befolyasoljak onbizalmukat.

— Jatékukban dominansan jelentkezik a szerepjaték.

— Ismert meséket tobbszor dramatizaljak, babozzak.

— Jatékuk altal képesek eligazodni kdrnyezetiikben.

— A migrans kisgyermek is megérti az 6vodai ¢lethez sziikséges kifejezése-

ket és képes magat megértetni.
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Tevékenységekben megvalosulo tanulas

A gyermekek tevékenységeik sordn szerzett benyomadsok, tapasztalatok,
¢lményeik alapjan tanulnak, s altala fejlédnek. A szocialis €s intellektualis
tanuléasi képességek fejlodését az dvoda felerdsiti. Ennek elsédleges szerepe
a jaték és a teljes ovodai élet. Az 6vodas gyermek értelmi képességei legin-
kabb a jatékon keresztiil fejlodik.

Ehhez tarsulnak olyan szerzett tanulasi lehetéségek, mint az 6vodapedago-
gus altal iranyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés, ami a gyermekek kérdé-
seire, valaszaira épiilé ismeretszerzést is magaba foglalja.

Az utanzésos minta és modellkovetéses magatartas és viselkedés tanulas fo-
lyamataban mindvégig mi, 6vodapedagdégusok vagyunk a fOszereplok. Ke-
sObb feler6sodik a tarsak hatasa is. A jatékba integralt tanulds azt jelenti,
hogy az 6vond altal inditott tevékenységek a jatékidében zajlanak. A gyer-
mekek a tevékenység befejezése utan igényiik szerint visszatérhetnek eredeti
jatékukhoz vagy ujat kezdhetnek. (Ez akkor valtozik, ha szervezett tevékeny-

ség van pl. mozgas, énekes jaték, mese).

A tanulas lehetséges formai az ovodaban:

— az utdnzasos, minta- ¢s modellkovetéses magatartas- €s viselkedéstanulas
(szokasok alakitasa),

— a spontan jatékos tapasztalatszerzés;

— a cselekvéses tanulas;

— a gyermeki kérdésekre, valaszokra €piild ismeretszerzeEs;

— az ovodapedagogus altal iranyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés, felfedezés;

— a gyakorlati problémamegoldas.
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/ Mindharom csoportnak alkalmas javaslat/

A heti rend nem napokhoz ko6tott tevékenységet jelent, hanem egy- egy

kornyezeti téma koré csoportositott ismeretek, tapasztalatok, ¢élmények fel-

dolgozasat segit6 tevékenységek rendszerét. A heti rend kialakitasa a helyi

adottsagok, igények, lehetéségek, hagyomanyok figyelembe vételével, a

helyzethez rugalmasan alkalmazkodva torténik

HETFO KEDD SZERDA  CSUTORTOK | PENTEK
Délelotti ja- Verselés,  Verselés, Verselés, me- Verselés, me- |[Verselés, me-
tékba integ- mesélés mesélés s¢lés s¢lés sélés
ralt tanulds [Enek, zene, Rajzolas, A kiils6 vilag Mozgas
énekes jaték, festés, min- tevékeny megQ-
gyermek tazas, kézi- ismerése ma-
tanc munka tematika
tartalommal
5-6-7 (8) éve-
Udvari ja-  Enckes jaték A kiilsé vi- A kiilsé vilag
tékba integ- lag tevékeny tevékeny meg-

ralt tanulas

megismerése

iIsmerése
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A szervezett tanulas formai

/Mindharom csoportra alkalmas/

— Verselés, mesélés

— Mozgas
Kotetlen:

— Rajz, festés, mintazas, kézimunka

— Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

— A kiils6 vilag tevékeny megismerése kornyezeti és matematikai tartalom-

mal 5-6-7-(8) éveseknek

A szervezett tanulas munkaformai

Frontalis Mozgas, Verselés, mesélés
Enekes jatékok, gyermek tanc
Mikro- Enek, zene, Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka
csoportos A kiils6 vilag tevékeny megismerése
Egyéni Részképességek fejlesztése egyéni igények szerint
A szervezett tanulas idokeretei korcsoportonként
Verselés, me-Enek, zene,Rajzolas, fes-Mozgas A kiils6  vilag
sélés énekes  jaték,tés, mintdzas tevékeny
gyermektanc  kézimunka megismerése
3-4 évesek | naponta/perc | hetilx/perc hetilx/perc | hetilx/perc | hetilx/perc
5-10 10-15 10-15 10-15 10-15
4-5 évesek | 10-15 15-20 15-20 15-20 15-20
5-6-7 éves | 15-20 30-35 30-35 30-35 30-35
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A(2,5)- 3-4 évesek napi szervezett tanulasi idékerete

max. 35 perc
A 4-5 évesek napi szervezett tanuldsi idokerete

max, 45 perc
Az 5-6-7-(8) évesek napi szervezett tanulasi idokerete

max, 65 perc

A fejlodés nyomon kovetése

A gyermek és koriilményeinek megismerése mar a beiratkozast kovetd csa-
ladlatogatéassal elkezdddik, majd folytatodik az ovodaba keriilés eldtti 1d6-
szak feltarasaval, anamnézis felvételével. A gyermekek fejlodését egyéni
fejlodési naploban rogzitjiik €s kovetjiik az 6vodaba 1épéstdl az iskolakezdé-
sig. Megfigyeléseinket folyamatosan rogzitjiik. Ezeket az informacidkat tar-
talmaz6 dokumentumokat a gyermek személyiségdossziéjaban taroljuk.
Amennyiben a gyermek valamely szakszolgalat altal készitett szakvélemény-
nyel is rendelkezik, gy ez a dokumentum is bekeriil a dossziéba. A sajatos

nevelési igényli gyermekek fejlesztési naplojat kiilon dossziéban tartjuk.
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"A gyermeknek két tiindérvildga van:

A cselekvés sikjan a jaték,
szellemi sikon a mese.”

(Hermann Alice)

5. 2. Verselés, mesélés

A tevékenység célja: a gyermekek érzelmi, értelmi és erkdlcesi fejlodésének

segitése, pozitiv személyiségjegyeinek megalapozdsa a magikussaggal, a

csodakkal teli meseélmények segitségével és a versek zeneiségével, rimeinek

csengeésével. Segitsiik hozza a gyermeket, hogy szivesen 1épjen at a rendki-

viiliség kozegébe, ahol a valosag és a csodavilag elemei taldlkoznak.
Tovabba:

— A konyv iranti szeretet kialakitasa

— Az anyanyelv megszerettetése

— A magyar kultura értékeinek atorokitése

— Interkulturalis nevelés

— Az sajatos nevelési igényll gyermekek fejlettségiiknek megfelelden, akti-

van, 0rommel vegyenek részt a tevékenységekben

Feladatok:

— A felhasznalt irodalmi anyagok igényes 0sszeallitasa.

— A magyar gyermekkoltészet, a népi, dajkai hagyomanyok, gazdag €s jo
alkalmat, erés alapot kindlnak a mindennapos mondokazasra, verselésre.
A mese a gyermek érzelmi, értelmi, erkdlcsi fejlddésének é€s fejlesztésé-
nek egyik legfobb segitdje. A mese-képi €s konkrét forméaban, esetlegesen
a babozas és dramatizalas eszkozeivel-feltarja a gyermek el6tt a kiilvilag
¢s az emberi belsé vilag legfébb érzelmi viszonylatait, a lehetséges ¢€s

megfeleld viselkedésformakat.
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— A (2,5) 3-6-7(8) éves korban kedvelt jellegzetes formak biztositasa (mesé-

1és, verselés, dramatizalas, babozas, dramatikus jatékok).
— Versek, mondokak, mesék megszerettetése, kedvenc mese eljatszasa
— Sajat vers-¢s mesealkotds tdimogatasa
— A gyermekek nyelvi képességeinek fejlesztése az irodalomeszkozeivel.
— A biztonsagot nyujtd, deriis 1€gkor 1étrehozésa az Gjraalkotashoz, a gyer-

mek megnyilatkoztatasdhoz.

A felhasznalt irodalmi anyagok igényes 0sszeallitasa

Az 6vodapedagogusok feladata. A kivalasztaskor érvényesiiljon a pedago-
giai, pszicholodgiai, mddszertani tudatossag és a tradiciondlis értékek tovabb
¢ltetése. Az 6vodaban a 3-7 éves gyermekek életkori sajatossagaihoz igazo-
ddan a népi- népmesék, népi hagyomanyokat felelevenitd mondokak, rigmu-
sok, a magyarsag torténelmét feldolgozo mondavilag elemei, meséi-
klasszikus és a kortars irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A (2,5)- 3-4 évesek versanyagat népi mondokakbol, rigmusokbol és legis-

mertebb koltéink ritmikus, zenei hatdst jatékos verseibdl allitjuk Ossze.
Olyan meséket valasztunk, amelynek cselekménye egyszeri, érthetd, s ritmi-
kus ismétlddések jellemzik.

A 4-5 éves gyermekeknek a népi monddokak, névesufolok, halandzsa szove-
gl kiolvasok alkotjak a tervezett anyagban a vidam, humoros versek, klasszi-
kusok és mai magyar koltok népkoltészeti ihletésli, ritmusélményt nyujto
versei. A mesék mar lehetnek tobbfazist allatmesék, népmesék, dramatikus
népszokasok, novellisztikus, realisztikus mesék. Valogathatunk a magyar
klasszikusok és a mai magyar irok modern meséibdl is.

Az 5-6-7-(8) éves koru gyermekek versanyaga gazdagodjon a kiilonb6z0 ti-
pust népi mondokakkal, kiolvasokkal. Ismerjenek meg minél tobb kdzmon-
dast, talalés kérdéseket. Ez a kor a mesehallgatds igazi ideje. Az
allatmeséktdl kezdve a cselekményesebb népmeséken, novellisztikus-

realisztikus meséken at épiiljenek be a klasszikus tiindérmesék, a tréfas me-
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s¢k és a mimesék és meseregények a gyermek mesetaraba. A kivalasztott
versek, mesék erdsitsék a kornyezet megszerettetését, a néphagyomanyor-
zést, az évszakok szépségét.

Az 6vodaba keriilé (2,5) 3-4 éves gyermekek elsé igazi élménye a mondod-
kéazashoz, 6lbeli jatékokhoz tapadnak. Minél tobb lehetdséget kell biztosita-
nunk a vidam rigmusok megkedveltetésére, allathivogatok, altatok, kiolvasok
tobbszori ismétlésére. Az egyszerli allatmeséken keresztiil szoktassuk ra a
gyerekeket a mese figyelmes végighallgatasara, a mese tobbszori meghallga-
tasa utdn probalkozzanak a mese dramatikus feldolgozéasaval. Révid, impro-
vizalt jelenetek bemutatasaval ismerkedjenek meg a babokkal.

A konyvek megszerettetése érdekében a gyermekek lapozgassanak leporel-
16t, szines képeskonyveket, hozzak el otthonrdl kedvenc konyveiket.

A verseléshez, meséléshez, a dramatizalt jatékhoz olyan kellékeket hasznal-
junk, melyek eldsegitik a képzeleti képek eléhivasat, s a meséhez vald erds
kotédés kialakulasat.

A gyermekek pozitiv személyiségjegyeinek megalapozasa érdekében a me-
se mondanival6jat erdsitsik meg, pl. egy kozmondassal. Vers ¢és me-
se¢lményeiket fejezzeék ki rajzban is, ezekbdl készitsenek kozdsen albumot.
A gyermek sajat vers-és mesealkotasa, annak mozgassal és/vagy abrazolassal
torténd kombinaldsa az Onkifejezés egyik modja pl. leporelld rajzolas és me-

se kitalalasa hozza.
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A mesélés szervezésének szokasai: a mesélés, verselés minden nap megje-

lenik az 6vodaban. A mindennapos mesélés, monddkazas és verselés a kis-
gyermek mentalis higiénéjének eclmaradhatatlan eleme. A mesemondashoz
csend, nyugalom sziikséges, ezt segiti elé az allandd hely (mesesarok). A
mesélés élményét kiillonbozo otletekkel gazdagithatjuk (meseparnak, gyertya
gyujtas, zenei szignal stb.) Arra toreksziink, hogy a jol ismert mesét a gyer-
mekek, jatsszak el, jelenitsék meg a mesealakokat. A mesélés befejezését
jelezheti a gyertya elfGijasa vagy énekiink, mely stilusosan kapcsolodik a me-

séhez.

A gyermekek nyelvi képességének fejlesztése a versek, mesék. dramatikus
jatékok segitségével

A mese, a vers, a dramatikus jatékok a nyelvi képességek fejlesztésének
leghatasosabb eszkozei. Ezen keresztiil a gyermekek elsajatitjak a helyes ki-
ejtést, a tiszta beszédhallast és a nyelvtanilag helyes beszédet. A népi mon-
dokak segitségével tisztithatd a magéan- ¢és massalhangzok helyes ejtése,
kialakithato a gyermekek megfelel6 artikulacidja. A népkoltészeti alkota-
sokbol a gyermekek sok uj fogalmat ismerhetnek meg. A dramatikus jatékok
lehetdséget adnak a tarsalgasi kedv fokozasara, az 6nallé versmondasra ¢€s a

szabad onkifejezésre.

A nevelési év folyaman ajanlott irodalmi anyag
(2,5)-3-4 éves korban 8-10 mondoka, vers 10-12 mese
4-5 éves korban 10-12 mondodka, vers 10-14 mese
5-6-7-(8) éves korban 10-15 mondodka, vers 15-20 mese

Az el0z6 nevelési évben hallott meséket, verseket, mondokakat elevenitsiik

fel!
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A fejlodés eredménvye az 6vodaskor végén

A gyermekek szivesen ismételgetik a verseket, rigmusokat.

Varjak, igényelik a mesehallgatast.

Szivesen mesélnek, baboznak, dramatizalnak az 6voda Kiscsoportosainak
¢s a maguk szorakoztatasara is.

Megjegyeznek 10-14 gyermekmondokat, 6-8 verset és 15-20 mesét.
Tudjanak meséket, torténeteket kitalalni, s azt mozgasban megjeleniteni.

Kiilon tudjak vélasztani a realitdst a mese vilagatol.
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5. 3. Enek, zene, énekes jaték, gyermektdnc

A zenei nevelés célja: a kozos éneklés, jaték oromének megéreztetése, ami

fejleszti a gyerekek zenei izlését, esztétikai fogékonysagat, fejleszti zenei
kreativitasat. Jussanak minél tobb olyan zenei élményhez, ami megalapoz-

hatja zenei anyanyelviiket.

Feladatok:

— A felhasznalt zenei anyagok igényes, életkornak megfelel6 véalogatasa.

— A migrans gyermekek hazdjanak kulturdlis értékeit is figyelembe vevo
dal-és zenei anyag valasztas

— Az 6vodaban is jatszhatd énekes népszokasok valogatasa: sziireti mulat-
sag, pasztorjaték, Lucazas, farsang, kiszézés, pliink6sdolés.

— A (2,5)- 3-6-7 éves korban tervezhet6 jellegzetes tartalmak biztositasa.

— A tevékeny szervezeti formak biztositasa

— A gyerekek nyelvi képességeinek fejlesztése mondokakkal, gyermekda-
lokkal és zenei készségfejlesztd jatékokkal.

— Ritmusérzek fejlesztése, éneklési készség és a harmonikus, szép mozgas

alakitasa.

A felhasznalt zenei anyagok igényes, életkornak és a adott csoport képes-
ségszintjének megfelelo valogatasa
Az 6vodai zenei nevelésiinket a tiszta forrasbol valogatott mondokak, da-
lok, gyermekjatékok, kortars zenemiivek és komponalt gyermekdalok alkot-
jak.
A (25) 3-4 éves kori gyermekekkel foként oOlbeli (arc-kéz-ujj-

lovagoltatos), egyszerii (4-5 hangbol 4l10), énekes jatékot jatszunk, melyeket
jatékos mozdulatok kisérnek. Az linnepek koszontésére 1-2 komponalt dalt

tanitunk.
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4-5 évesek tanuljanak kiolvasokat, énekes jatékokat. Megismerik a csiga-

vonal, hullamvonal és szerepcserére épiilé jatékokat. A nyolcad, negyed rit-

musképek mellett megjelenhet a szinkdpa is.

5-6-7-(8) évesek mar maguk jatszhatnak Slbeli jatékot a kisebbekkel. Mar
bonyolultabb jatékok: parcsere, hidas, kapus, sorgyarapitd, fogyo és kiilonfé-
le vonulos-bujos jatékok szabalyainak betartasara is képesek.

A zenehallgatas anyaga: érzelmi hatasu dalok, népdalok, rokon és més né-

pek dalai, altatédalok, magyar komponalt miizene €s klasszikus miizene.

A (2,5) 3-6-7 (8) éves korban megjeleno jellegzetes tartalmak biztositasa

A (2,5) 3-4 éves korban tanuljanak 6-8 rovid mondokat, 10-15 egyszeri
énekes jatékot, korjatékot. A dalok 2/4-es iitemiiek, negyed €s paros nyolcad
ritmusuak legyenek. A gyerekek a joizii jaték kozben kozvetve szerzik meg a
zenei készségeket és Ismerik meg az alapfogalmakat. Tudjanak halkabban,
hangosabban beszélni, mondokazni, énekelni. Figyeljék meg a csendet, a
kornyezet hangjait és a dallamjatszo hangszerek hangszinét. Erzékeljék kii-
16nb6z6 mozdulatokkal az egyenletes liiktetést. Enekelgessiik a gyermekek
nevét, jelét, énekelve csalogathatjuk dket kozos jatékra.

Felkeltjiik érdeklddésiiket a zenehallgatas irant, a napi tevékenységeinkhez
minél tobbszor kapcsolodjon zenei élmény.

4-5 ¢évesek tanuljanak 4-5 Uj monddkat, 12-15 ) gyermekdalt, miidalt,
melyek 4-8 motivumbol allnak. A korjatékok koziil mar nehezebbeket is
valogathatunk, pl. szerepcsere, parvalasztd, sorgyarapitd. A tiszta éneklés
érdekében a gyerekek minél gyakrabban énckeljenek 6nalloan. Enekelje-
nek egyénileg, kisebb csoportokban halkabban és hangosabban, magasab-
ban és mélyebben. Lelassitott éneklés kdozben mutassak a dallamvonalat.
Jatszanak kérdés-felelet jatékot valtozatos szovegekkel és ritmusmotivu-
mokkal.

Erezzék az egyenletes liiktetést, a motivumok hangstlyat, a dalok, mon-

dokak ritmusat. Haszndljanak tobbféle népi ritmuseszkdzt a ritmusérzék
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fejlesztése érdekében. A zenei élmény legyen mindennapos lehetdség,

kapcsolddjon tobb tevékenységhez.

Az 5-6-7(8) évesek tanuljanak meg 4-7 1j mondokat, kiolvasoét, 15-18 0j
énekes jatékot és 3-4 alkalmi miidalt. Szabalytartd képességiik megengedi,
hogy bonyolultabb parcsere, kapus, hidas, sorgyarapito-fogyd, kiilonféle
vonulos-bujos jatékokat tervezziink. Képesek felndttet utanozva egyszeri
tanclépéseket elsajatitani. Mar olyan dalokbdl valogathatunk, amelyekben
megjelenik a sziinet vagy a szinkdpa. Minél gyakrabban énekeljenek
egyénileg. Ritmusérzek, hallasfejlesztd €s keépessegfejleszto jateékok soran:
kiemelik az titemhangsulyokat, dallamot bujtatnak, kiilonboztessék meg az
egyenletes liiktetést és a ritmust, képesek ezek egyiitt alkalmazasara. A
halk-hangos éneklést kapcsoljak 6ssze gyors-lassu tempoval vagy dallam-
bujtatassal. Fejlesztjiik a gyermekek alkotokészségét és lehetdséget adunk
egy-egy feladat tobbféle megoldasara,

A tevékenység szervezeti formainak biztositasa

A zenei nevelés szervezeti formdja kotetlen és kotott jellegli. Kotott
formaban az 0 énekes jatékok bemutatdsa, gyakorlasa torténik, A zene-
hallgatast mindig kiilonb6z6 tevékenységekhez kapcsoljuk. A programhoz
évszaki hangversenyek is tarsulhatnak, amelyeket a Camerata Artissima

zenekar bevonasaval szervezziik.

A gyermekek nyelvi képességének fejlesztése a mondokakkal, gyermek-

dalokkal és a zenei készség-fejleszto jatékokkal

A gyerekek lassabban énekelnek, mint ahogyan beszélnek. A lassitott
mondokak, énckek ismételgetése segitik a helyes artikulaciot-, a szavak
sz€p, pontos kiejtését. Az éneklési készség fejlesztését szolgaldé hangutan-
z6 szavak éneklése segiti a magan- és massalhangzok pontos képzését, ki-
ejtését. A sokféle monddka, énekes jaték alkalmat ad a szokincs

bovitésére.
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A fejlodés eredménye az 6vodaskor végén

A gyermekek ¢€lvezettel jatszanak énekes jatékokat.
A gyermekek gatlasok nélkiil egyediil is tudnak énekelni.
Tudnak ¢élvezettel figyelni a zenehallgatasra.
Megkiilonboztetik a zenei fogalomparokat.

Tudnak ritmust, mozgast, dallamot rogtonozni.

Erzik az egyenletes liiktetést és a dalok ritmusat.
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"A szép mliveket a tehetség kezdi meg,
de csakis a munka fejezi be!"

( Montaigne)

5. 4. Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka.

A tevékenység célja: A gyermekek élmény és fantaziavilaganak képi, sza-

bad Onkifejezése. Szépség iranti vonzoddasuk és értékeld képességiik alakita-
sa. Képi-plasztikus kifejezéképességiik, komponéld térbeni tdjekozodo és
rendezd képességek alakitasa. A gyermekek tér, forma ¢€s szinképzetének,
képi gondolkodasuk fejlédésének, esztétikai érzékenységiiknek, szE&p iranti
nyitottsaguk, igényességiik alakitasa, igényeik felkeltése az alkotasra, onkife-
jezésre.

Miivészeti alkotdsokkal valo megismerkedes.

Feladatok:

— A rajzolas, festés, mintazas, €piteés, képalakitas, kézimunka, mint az abra-
zolas kiilonb6z6 fajtdi, tovabba a mualkotasokkal, a népmiivészeti ele-
mekkel, szokéasokkal, hagyoméanyokkal, nemzeti szimbdlumokkal, az
esztétikus targyi kornyezettel vald ismerkedés is fontos eszkdze a gyer-
meki szemelyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotas a belsé képek gaz-
dagitdsara ¢épiil. Torekedni kell a gyermeki alkotdsok kozosségi
rendezvényen valo bemutatdsara és a tehetségek batoritasara.

— A gyermeki alkot6-alakitd tevékenység feltételeinek a megteremtése.

— Keltse fel a gyermekkorban az abrazolas anyagaival, eszkdzeivel valo te-
vékenység vagyat, biztositsa élményeik, fantdzidgjuk €és megfigyeléseik

képi és térbeli megjelenitésének sokféle lehetdségét, jutassa a gyermeke-
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ket az alkotas 6roméhez

— Tevékenység szervezett formainak biztositasa.

— Segitse a kezdeményezd kreativ magatartas érvényre juttatasat és teremtse
meg ennek hangulati, kdrnyezeti és eszkozbeli feltételeit.

— Gyermekrajz palyazaton vald részvétel, mely a gyermekek szamara nem

megterheld €s orommel végzik.

A gyermeki alkoto-alakito tevékenység feltételeinek a megteremtése

Az alkot6 tevékenységhez méretben, mindségben megfeleld eszkozok sziik-
ségesek. Kivalasztasukban a praktikum, célszerliség és esztétikum dominal-
jon. Megfeleld hely, elegendd 1d6 biztositasa, nyugodt 1égkor megteremtése.
A rajzolashoz, festéshez, mintazas-agyagformalashoz, szovés-fonashoz, ori-
gamihoz, vagas-nyirashoz, ragasztashoz, varrashoz, épitéshez és mualkotas-
sal valo ismerkedéshez végig kell gondolnunk a feltételeket, s megteremteni

a lehetéséget a mindennapi szabad jatékban is.

A (2,5) 3-6-7 (8) éves korban tervezheto alkotd, alakito tevékenységek, azok

tartalmanak, minoségének fejlesztése

Az 6vodaba keriil6 (2,5) 3-4 évesek jatszva ismerkedjenek az anyagokkal,
eszkozokkel és a technikai kivitelezés Iehetdségeivel. Kezdddjon el az eszté-
tikum iranti érzékenység kialakitasa. Tervezziikk meg a képalakito tevékeny-
ségek technikdjat, eszkozeit. A gyermekeknek legyen Ilehetdségiik az
érdeklddésiiknek megfeleld szabad téma vélasztasara.

A képalakitas jelenjen meg festéssel, zsirkrétaval, papirragasztassal, anyag-
ba, homokba karcoléassal, nyomattal. Segitsiik a képalakito készségek megin-
dulasat.

A gyermekek vegyenek részt a plasztikai alakitdsban, ismerjék meg az
anyagok alakithatosagat, gyurkalva, gdmbolyitve, sodorva stb. Az dvodaban
alakitsunk ki ovi-galériat.

A 4-5 éves gyermekek rajzdban az emberdbrazolds, kornyezet, targyak, cse-
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lekmények sajat elképzelés alapjan torténd megjelenitése jelenjen meg.
Haszndljanak ceruzat, krétat, filc és rostironokat, fapalcakat, kiilonb6z6 vas-
tagsagu ecseteket. Alakitsanak képeket spargabol, fonalakbol, textilbdl, ter-
mésekbol. Készitsenek jatékukhoz kellékeket, alkalmi ajandéktargyakat.
Hasznaljanak kiilonb6z6 formdja és nagysagu textilt, bérdarabot, csomagold
papirt, dobozokat, gallyakat, terméseket.

A gyermekek segitsenek az eszk6zok elokészitésében, elrakaséiban is.

Az 5-6-7 (8) éves gyermekek minél tobbszor alkossanak k6zés kompozici-
6t. Technikai megoldasokat, eszkozlehetoségeket gazdagithatjuk (batikok,
plakettek, dombormiivek, viaszkarcok, lenyomatok, foltok sth.)

Sajat ¢elményeken alapulo cselekmények témaban jelenjenek meg a mesek,
énekes jatékok, iinnepek emberabrazolasai is. Plasztikai munkaikban is jelen-
jen meg a kozos térbeni, tobbalakos kompozicio, egy-egy mesejelenet stb.
Készitsenek babokat, jatékhoz kellékeket. Legyen igényiik az ajandékkészi-
tés, linnepekhez kototten sziileik, testvéreik részére.

Szervezhet az 6voda jatszohéazat, ahol gyermekek, sziilok, 6vodapedagdgus
vesz részt az linnephez kapcsoloddan. Segitsiik a gyermekeket abban, hogy
¢pitésiik soran nagyobb méretli elemekbdl, térben allitsanak 6ssze buvohe-
lyeket, elkiilonitett kuckokat stb. Biztositsuk a tobb napon at tartd épités le-
hetdségét.

E programmal dolgozo 6vodéban a gyermekek ovigaléridval talalkoznak.
Minden esetben ilinnepélyesen nyitjuk meg az alkotok vagy érdekességek ki-
allitasat, legyen ez a nap mas, mint a tobbi. A gyermekek kis csoportokban
tobbszor nézzeék meg, csodaljak meg a kiallitott alkotasokat, mondjanak réla
véleményt. Az ovigaléria legyen izlésformalo, szemet gyonyorkodtetd.
Amennyiben lehetdség van ra a gyermekek személyesen talalkozzanak a ki-
allitd mavésszel, iskolasokkal, alkoto rajztanarral.

crer

IS a latvany megtekintésére.
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Tevékenység szervezeti formainak biztositasa

Az alkoto-alakitd tevékenységek a mindennapi jatékban integraldédnak.
Annyi gyermek vegyen részt a tevékenységben, amennyit az adott technika

lehet6vé tesz.

A fejlodés eredménye az 6vodaskor végére

— Formaabrazolasuk valtozatos, szinhasznalatuk gazdag, emberabrazola-
sukban megjelennek a részformak.

— Oriil alkotasanak és a kozdsen elkészitett kompozicionak.

— Alkotésaira jellemz6 a részletezé formagazdagsag, tobbszintli abrazolas,
eldtér-kiképzo abrazolas, a szinek egyéni alkalmazésa.

— Téralakitasban, épitésben batrak, otletesek, egylittmikodoek.

— Raécsodalkoznak a szép latvanyra, tudnak gyonyorkddni benne.

— Megfogalmazzak értékitéletiiket, beszélgetni tudnak az alkotasokrol.

— Fokozott 6nallosaggal tudjak alkalmazni a megismert technikakat.
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5.5. Mozgas

A tevékenység célja: a gyermekek természetes, harmonikus mozgasanak,

testi képességeinek fejlesztése jatékos formdaban. Cél tovabba a gyermekek
tajékozodasanak, alkalmazkodd képességének, valamint a személyiség aka-
rati tényezolinek fejlesztése ugy, hogy megmaradjon a gyermekek szabad
mozgaskedve. Rendszeres mozgassal az egészséges életvitel megalapozasa.
A mozgason keresztiil az értelmi struktarak és a szocialis képességek fejlesz-

tése.

Feladatok:
— A 3-6-7 éves korban tervezheté mozgasfejlesztd jatékok, 1ab és tartasjavi-
to torna Osszeallitasa,
— A kiilonb6z06 szervezeti formak megteremtése a gyermekek mozgassziik-
ségletének kielégitése érdekében.
— Mozgassal kapcsolatos szavakkal a gyermekek szokincsének bévitése
— Szabad jatéktevékenységiikben is taldljadk meg a kiilonb6zé mozgasfor-

mak gyakorlasi lehetdségét.

A mozgasfejlesztés teriiletei:
— Szabad jatékban a gyermek spontan, természetes mozgasa kdzben
— Kotelezd testnevelési foglalkozasokon

— Mindennapos testnevelés soran

A gyermekek nagymozgasa (jaras, futas, kuszas, maszas) jol fejleszthet6 az
6voda udvaran, ahol tér, mozgasfejleszté eszk6zok allnak a rendelkezésiikre.
A szabad mozgés zavartalan gyakorlasi lehetdséget ad az iranyitott mozgas-
tevékenység alatt megismert mozgasformak tobbszori ismétlésére. A mozga-
sos tevékenységeket, s azok eszkodzeit mindenkor a gyermekek életkordhoz,

fejlettségi szintjéhez méretezziik.
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A (2,5) 3-4 éves gyermekek iranyitott mozgasos tevékenysége soran a

nagymozgasok fejlesztésére helyezziik a hangsulyt. A gyerekek ismerked;e-
nek meg a futasgyakorlatokkal (pl: futas kiilonb6z6 iranyba, futas feladatok-
kal, kiilonb6z6 futdsformak gyakorlasa). Jatszanak ugrasgyakorlatokat (pl.:
szokdelések, sorozatugrasok, rovid nekifutasbol fellépés, majd leugras). Is-
merkedjenek meg a dobasgyakorlatokkal, labdagyakorlatokkal (pl.: hajitas
helybdl tavolba, hajitds helybdl célba, labda feldobéasa-elkapésa, labda leiité-
se-elkapasa stb.).

A mozgasos jatékok adjanak teret a tamaszgyakorlatok gyakorlasara is (pl:
csuszasok, kiiszasok, maszasok). A talajtorna eleme is jelenjen meg a jaté-
kokban (gurulas a test hossztengelye koriil). A gyerekek jatszanak minél tobb
egyensulyozé jatékot. Elvezzék a mezitlab végezhetd gyakorlatokat. Motiva-
cioként tobbféle kézi szert is alkalmazhatunk. A mozgasfejleszto jatékokat a
kornak megfeleloek legyenek és késztessék a gyermeket elvarhatd erdkifej-
tésre. A csoportteremben legyen mozgasra késztetd eszkoz (pl.1épegetdk, ka-
rika stb.).

A 4-5 ¢éves gyermekek természetes mozgasaban még mindig a nagymoz-
gasok fejlesztésére keriiljon a hangstuly. Az iranyitott mozgasos jatékokban
jelenjenek meg a futds gyakorlatok (fussanak harom-négy akadalyon at, fel
¢s lelépéssel, atbujassal, targyhordozassal)., ugrasgyakorlatok (egy labon,
paros labon szokdelésekbdl, valamint felugrds és leugras két labra, jatékos
helybdl tavolugrd verseny). A dobas gyakorlatok sordn probalgassak a célba
dobast egykezes fels0 dobassal, babzsak tavolba hajitdsadval, harant-
terpeszallasbol.

Gyakoroljak a tamaszgyakorlatokat (csuszast, kiiszast, maszast, talajon és
szereken). A talajtorna anyagaként jelenjen meg a guruldatforduléds és a ke-
zenallas eldgyakorlata a ,,csikorugdaldzas". Kapjon kiemelt szerepet az
egyensulyérzek fejlesztése, a szem-kéz, szem-lab koordinacio differencialo-
dasa. A gyermekek jatszanak egyenstlyozo jatékokat 5 cm. széles vonalon,

vizszintes €s rézsutos szereken. Tervezziink labboltozatot erdsitd specialis
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jaras- €s gimnasztikai gyakorlatokat, tartasjavitd gyakorlatokat. A gyerekek-
nek szabadiddben is legyen alkalmuk ismételgetni a szervezett foglalk0zaso-
kon megismert mozgaselemeket.

Az 5-6-7 (8) éves gyermekek mozgéasa mar dsszerendezettebb, harmonikus

ritmust. Sokféle mozgaselemet ismernek, amit jatékos formaban szivesen
ismételgetnek. Hangsulyt kap ennél a korcsoportnal az észlelés, az alaklatas,
formaéllandosag, mozgés kozbeni fejlesztése, a finommotorika alakitasa és a
szabalyjaték gyakorlati alkalmazédsa. Minél gyakrabban tervezziik kisebb
testrészek kéz, 1ab, azok ujjaival végzett mozgasokat, Ismerjenek minél tobb
kézi szert, szivesen hasznaljak azokat.

A kiilonbo6z6 tipusu futdgyakorlatokat sorverseny, valtoverseny, versenyfu-
tas kozben gyakoroljak a gyerekek. Ismerjék meg a fokozodoé futast, a gyors-
futast és a lassu futast. Végezzenek ugrasgyakorlatokat. Szokdeljenek paros
¢s egy labon haladassal, Végezzenek sorozatugrasokat, kiilonb6z6 magassa-
gu ¢és kiilonbozo tavolsagban elhelyezett targyakon at. Néhany 1épéses neki-
futassal gyakoroljak a magas- és tavolugrasokat,

A dobasgyakorlatok keretében dobjanak egykezes, kétkezes, also €s felso
dobassal célba, 2 m magas kotél felett. Jatszanak labdagyakorlatokat, ve-
zessék a labdat jaras, futas kozben, tudjanak parokban labdazni. Végezzenek
tamaszgyakorlatokat (pok,- rakjaras, talicskazas). Ismételjék az 6vodaban
tanult talajtorna elemeket: gurulo atfordulast, a test hossztengelye koriili gu-
ruldst és a 1épd 1ab magasra lenditésével a kézenallast. Egyensulyozzanak

padon jarassal, fej- kar- és labmozgasokkal 6sszekotve.

A Kiilonb6z6 szervezeti formak megteremtése a gyermekek mozgassziik-

ségletének kielégitése érdekében

A gyermekek szabad mozgasat a déleldtti és a délutani udvari jatek és séta
soran biztositjuk. Irdnyitott mozgasos jatékokat mindharom korosztalynak
heti egy alkalommal, kiilonb6z6 iddkerettel szerveziink. A mindennapi test-

edzés: kocogas, a futds mindharom korosztalynak ajanlott, a futds mennyisé-
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gét a gyerekek szabadon hatarozzak meg.

A szabadon szervezett énekes jatékok is jol szolgaljak a gyermekek moz-

gassziikségleteinek kielégitését.

A fejlodés eredménye az d6vodaskor végén

— A gyermekek szeretnek mozogni, kitartdak a mozgasos jatékokban.

— A gyermekek nagymozgasa, finommozgasa, egyensulyészlelése,
Osszerendezett mozgasa kialakult.

— Betartjak a szabdlyokat a kiilonbozé versenyjatékok, tigyességi jatékok
jatszasakor.

— Ismerik az irdnyokat, tudnak a térben tdjékozddni.

— Tudnak iitemtartassal jarni, gimnasztikai gyakorlatokat esztétikusan vé-
gezni.

— Szeretnek futni, képesek 50-100 métert kocogni.

— Tudnak helyben labdat vezetni.
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5. 6. A kiilso vilag tevékeny megismerése

A tevékenység célja: A gyermekek figyelmét forditsuk a kozvetlen és ta-

gabb kornyezetiink természeti-emberi-targyi kapcsolatai, formai-alaki, meny-
nyiségi-nagysagbani-téri viszonyai felé. A valdsag fokozatos és folyamatos
felfedezésével a gyermekekben az egymashoz, a természethez, az emberi al-
kotasokhoz, a hagyomanyokhoz, a sziil6foldhoz valo pozitiv érzelmi viszony
kialakitasa - érzelmileg kotddjenck lakohelyiikhoz. A kornyezettudatos vi-

selkedés megalapozasa.

Feladatok:

— A kornyezet tevékeny megismerése alkalom, id6, hely, eszkdzok biztosi-
tasa a spontan €s szervezett tapasztalat €s ismeretszerzésre.

— Az 10j ismeretek megszerzésekor a gyermekek spontan érdeklddésére, ki-
vancsisagara, érzelmeire, megismerési vagyara vald épités, illetve élmé-
nyeikre, tapasztalataikra vald tamaszkodas

— A gyermek mikdzben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba
jut, amelyek a kornyezetben vald, életkoranak megfeleld biztos eligazo-
dashoz, tajékozddashoz sziikségesek. Megismeri a sziil6fold, az ott €16
emberek, a hazai taj, a helyi hagyomanyok ¢és néphagyomanyok, szoka-
sok, a kozosséghez vald tartozas élményét, a nemzeti, csaladi €s a targyi
kultara értékeit, megtanulja ezek szeretetét, védelmeét.

— Megismertetni a kornyezetvédelem alapjait: a fold, a levegd, a viz, a no-
vény-¢és allatvilag valamint a tjvédelem meghatdrozo6 szerepét

— Kornyezetbarat - szokdsok megalapozasa pl. takaré¢koskodas a vizzel,
arammal, papirral, illetve a hulladékkezel€s, szelektalas

— Kornyezetkultura €s a biztonsagos életvitel szokéasainak alakitasa.

— A kornyezet megismerése soran jusson matematikai tartalmu tapasztalat a
gyermekek birtokaba.

— Szdkincs, nyelvi kifejezOképesség fejlesztése
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A 3-6-7 éves korban tervezheto jellegzetes tartalmak

A (2,5) 3-4 éves gyermeket az 6vodaba 1épéskor megismertetjiilk az 6voda

épiiletévei, az itt levo targyak, személyek, dolgok tulajdonsagaival, majd az
o6voda kozvetlen kornyezetével. Megfigyeljiik az évszakok jelenségeit, nové-
nyeit, szineit, szépségét. Folyamatosan gyljtjik az adott évszak,,kincseit".
Elsd sétainkon felkeressiik a csoportba jaré gyermekek héazat, ismerkediink
az utcanevekkel. Beszélgetiink a csalad tagjairol.

Megismertetjiik veliikk az 6voda kérnyekét (Polgarmesteri hivatal, posta, is-
kola, bolt, bolesdde), a kozeliinkben 1évé novényeket, allatokat, esztétikal
alkotasokat. Beszélgetiink a kornyezetben lathatd formakrol, nagysagbeli,
mennyiségi jellemzoikrol

Sétak sordn ismerkediink a gyalogos kozlekedési szabalyokkal.

A 4-5 éves gyermekekkel megismertetjiik az 6voda tagabb kornyezetét, a
falu nevezetes épiileteit, miiemlékeit: Falumtizeum, viztorony, templom és a
kornyékén talalhatd szobrok, Széchényi kastély. Ellatogatunk néhany intéz-
ménybe: ABC, posta, Orvosi rendeld. Kirandulunk az erdébe és a halas ta-
vakhoz.

Megfigyeljik évszakonként az 1ddjaras valtozasait. Az €lésarkot az adott
¢vszaknak megfelelden rendezziik be, jat€ékokhoz, barkacsoldshoz felhasznal-
juk a terméseket, leveleket, kavicsokat. Kozben Osszehasonlitjuk, szétvalo-
gatjuk, 6sszemérjiik oket. Télen csiraztatunk, agakat hajtatunk.

Osszefiiggéseket keresiink az iddjaras és az emberek tevékenysége kozott.
Megismertetjiik a gyermekeket az O6voda udvaran taldlhatd6 novényekkel.
Csaladi fotok alapjan beszélgetiink a csaladrol, otthonrol. Gyakoroljuk a gya-
logos kozlekedés szabalyait és kdzben megfigyeljik a kdzlekedési eszkdzo-
ket, azok méret €s formabeli kiilonbozdségeit.

Megfigyeliink néhany héziallatot, madarat, bogarat. Képeket gy{jtiink, né-
zegetiink. Télen vided filmet, Cd-t néziink vadon €16 allatokrol.

5-6-7 (8) éves koru gyermekekkel a még tavolabbi kdrnyezetet ismertetjiik

meg (Papirgyar, lovarda, Iskola). Felkeressiik a sziilék munkahelyét, ha mod
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van ra. Az évszakokrol bovitjiik ismereteiket. Idonaptart helyeziink el, ezen

szemléltetjiik a napok, napszakok, hetek mulasat.

Sétaink sordn felhivjuk figyelmiiket a falu tisztasdgéara vagy annak hianya-
ra. Megfigyeltetjiikk a vizek és a levegd szennyezettségét. (toviz és csapi viz
osszehasonlitasa, falevél letorlése.) Bevonjuk a gyerekeket az 6voda udvara-
nak és kornyékének rendben tartasaba: szemét Gsszeszedése, falevelek gyiij-
tése, sepregetés, viragok iiltetése, ontdozése, az ovikert gondozasa.

Megfigyeliink érdekes allatokat. Megismeriink néhdny gyogyndvényt, me-
zei vilagot, vadon termé ndvényeket. Télen etetjiik a madarakat.

Bovitjiik ismereteiket a kozlekedés témakorében: szarazfoldi, vizi, 1égi koz-
lekedési eszk6zok, megismertetjiik néhany kozlekedési tabla nevét. Ellatoga-
tunk vasutallomasra, buszpalyaudvarra, 0sszehasonlitjuk a falusi és varosi
forgalmat.

Kiallitas és szinhazlatogatast szerveziink a nagycsoportosok részére. Ki-
randulunk az erdébe, fertédi kastélyba, a Fert6-Hansag Nemzeti Parkba.

Téli idészakban videofilmen megfigyeliink érdekes természeti jelenségeket:
sivatag, hegyvidék, barlangok, vizesés.
rol. Az Osszegylyjtott anyagok, dolgok, termések felhasznalasaval becslése-
ket, méréseket, 0Osszehasonlitdsokat veégziink, sorba rendezziik Oket,
szamfogalom kialakulasat segitjiik.

Ovodank Zéld Ovoda programjinak céljai:

- Az 6vodankban foly6 fenntarthatdosagra nevelés szellemében torténd neve-
ldmunka megvalositasa és fejlesztése,

- Az 6vodas gyermekek kornyezettudatos szemléletének, gondolkodasanak,
magatartasdnak megalapozasa, formaldsa élményalapt tevékenységek soran,

- Az 6vodapedagdgusok, a sziilok, a helyi tarsadalmi kozosségek kornye-

zettudatossaganak alakitasa.
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Kornyezeti nevelés. fenntarthatosagra nevelés célrendszere

- A csaladi neveléssel egyiitt olyan nemzedék felnevelése, amely visszafor-
dul a természethez, gondolkodasaban, cselekedeteiben, beallitottsdgaban ke-
resi az utat, ami 0sszeegyeztethetd kornyezetével.

- Szeretettel €s kell alazattal fordul a természet valamennyi 1étezdje felée,
¢s ez jellemzi emberi kapcsolatait is.

- Nyugodt, deriis és csaladias 1égkor megteremtése az 6vodéban, amely le-
hetdséget biztosit az onallosagra és a kezdeményezésre.

- Alakuljon a gyermekekben a természethez €s a kornyezethez vald pozitiv
viszony.

- Tudatosuljon benniik, hogy a természetben nincs elhanyagolhatd, ,,feles-
leges” elem. (minden élolénynek helye van az 6koszisztémaban)

- Ugy gondolkodjanak, hogy a ,természet részei vagyunk, nem tulajdono-
sai”. ( Ne arts, vigyazz ra! )

- Ismerjenek néhdny kornyezetvédelemmel kapcsolatos fogalmat és a hoz-
zdjuk kapcsolodd tevékenységeket: hulladékszelektalds, twjrahasznositas,
komposztalas, stb.

- Tudjak azt, hogy egészséges, tiszta kornyezetben az ¢let mindsége javul,
mig a szennyezett kornyezet rontja azt. Lassanak meg ok — okozati 6sszefiig-
gést az egészség €s a kornyezet mindsége kozott.

- Tanuljak meg a helyes életvitel szokésait, kialakulnak az egészséges ¢let-
moddal kapcsolatos szokasok alapjai.

- Legyenek képesek a jelenségek egyes részeinek észrevételére vagy globa-
lis szemléletére.

- Figyeljenek a kornyezet 0j jelenségeire, valtozasaira, érdeklédjenck a val-

tozas irant.

A tevékenység szervezeti formainak biztositasa

A gyermekek fejlesztése mindharom korosztaly esetében elsésorban a koz-

vetlen tapasztalat és ¢lményszerz6 udvari megfigyelésen és sétan, kirandula-
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sok alkalmaval torténik.

A feladatok megoldésa, a témak feldolgozasa projektrendszerii tervezéssel
¢s feldolgozassal javasolt.

Ennek 1ényege, hogy gyermekeink tevékenykedve szereznek ismereteket
lakohelyiik természeti-emberi-targyi kornyezetérdl, ekézben pozitiv érzelmi
kotédés alakul ki a sziil6foldhoz. Evszakonként 1 projektet terveziink. Egy-
egy projekt idétartama 1-3 hét. Minden projekt ugy indul, hogy megfogalma-
zunk egy problémat ¢és a projekt céljat, amely a felvetett probléma megolda-
sahoz vezet el. Megfogalmazzuk a projekthez kapcsolodd nevelési
feladatokat:

— Erkolcsi és szocidlis érzelmek fejlesztése: pl: helyi érdekességekhez kap-
csoloddan — a sziil6fold szeretete, biiszkeség

— Esztétikai érzék fejlesztése: pl: gyonyorkodiink a formak sokszintiségében

— Intellektualis érzelmek fejlesztése: pl.. a témahoz kapcsolddo gépek.
Meghatarozzuk a projekt idotartamat: pl. 2-3 hét. Ezutan indul az élmény
¢s tapasztalatszerzés (legalabb harom féle). Meghatarozzuk a gyiijtdbmun-
ka targyat €s a szervezési feladatokat (sziilék bevonésa)

— kiilonb6z6 anyagbol késziilt targyak

— Hasznalati targyak

— Disztargyak
Ezekbdl kiallitast rendeziink, eldészor a csoportszobaban. Ezutdn az ¢lmé-
nyek ¢€s tapasztalatok feldolgozéasa kovetkezik, pl. Gjsagokban keresgé-
link a témahoz kapcsoloddan. Az élményszerzésnél készitett fotokat
albumba rendezziik. A gyijteményiinket feliratozzuk, elhelyezziik a fo-
lyoson, bemutatjuk a tobbi csoportnak, az 6voda dolgozoinak és a sziilok-
nek.
A témahoz kapcsolédd dalokat, mondokakat, mesét keresiink. Fejleszto
jatékok:
A végén értékeljlik a projektet.
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Témajavaslatok (ettol el lehet térni)

Ko6z€épsé csoportos korosztaly témakorei
Osz: Engedjétek, hogy szeressiink benneteket
Mihaly napi vasar

Sziiret

Papir a kérnyezetiinkben

Lovarda

Tél: Advent és linnepei: Mikulas, Karacsony, Lucéazas
Babaink régen és ma

Farsang

Agyag az életiinkben

Hogyan legylink egészségesek?

Tavasz: Marcius 15
Husvét

Hazi szarnyasok
Viragok

Anyak napja

Milyen targyakat hasznaltak régen Fert0széplakon / Falumtazeum)

Nagycsoportos témakorok

Osz: Engedjétek, hogy szeressiink benneteket
Mihaly- napi vasar

Sportagak

Sziiret

Tej és tejtermekek

Tél: Advent: Mikulas, Karacsony
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— Az 1d6 mérése
— Fertdszéplak szobrai
— Farsang

— Kornyezetiink védelme, szelektiv hulladék gytijtés

Tavasz: Marcius 15

— Husvét

— Fertdszéplak vizei

— Fertdszéplak nevezetességei: templom, kalvaria, Széchényi kastély, mii-
emlék hazak, Peisonia kiallitas

— Anyék napja

— Nagyok bucstztatasa, évzaro

A (2,5) 3-4 éves gyermekek erdei 6vodai programja évenként egyszer fél
nap, a 4-5 éveseké kétszer fél nap, az 5-6-7 (8) évescké haromszor fél nap.
Helyszin: erdd, halas tavak, liget, Csonka szobor, Fert6-Hansdg Nemzeti

Park.

A gyermekek kommunikacios készségének fejlesztése a kozvetlen tapaszta-

lat és ismerkedés soran

A kornyezetiink tevékeny megismerése soran szamtalan lehetdség nyilik a
gyermekek szokincsének, nyelvi kifejezokészségének fejlesztésére. A valos
¢lethelyzetek természetes modon teszik lehetdvé, hogy a gyermekek alkal-
mazzdk a helyes koszonési, bemutatkozéasi, megszoélitasi, vélemény-
nyilvanitast szandékok kifejezését. Erds6djon a tapasztalatok kozzé tétele, a
latottak folyamatos elbeszélése. Lehetové tessziik, hogy a gyermekek értel-
mesen, Osszefiiggden fejezzék ki gondolataikat, érzelmeiket, kivansagaikat,

észrevételeiket.
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A fejlodés eredmény az 6vodas kor végén

A gyermekek tudjak lakcimiiket, sziileik pontos nevét, foglalkozasat.
munkahelyét, 6vodajuk nevét.

Tudjak sajat sziiletési helyiiket és idejiiket,

Kiilonbséget tudnak tenni az évszakok kozott, gyonyorkddni tudnak szEép-
ségében

A gyermekek ismerik a kdrnyezetiikben levd intézményeket, szolgaltato
uzleteket, esztétikai alkotasokat.

Ismerik a haziallatokat, vadallatokat, madarakat, bogarakat.

Ismerik kornyezetiik ndovenyeit, s azok gondozasat.

Gyakorlottak az elemi kozlekedési szabalyok betartasaban. Ismerik a koz-
lekedési eszkozoket.

A targyakat meg tudjak szamlalni legalabb tizig, 6ssze tudjak hasonlitani
mennybég, nagysag, forma, szin szerint.

Megkiilonboztetik a jobbra-balra irdnyokat, értik a helyeket kifejezé név-
utokat (alé, folé, kozé stb.).

Kialakult a beszédhelyzethez €s az anyanyelvi szabalyokhoz illeszkedo,
j61 érthetd beszéd.

Kiilonbséget tudnak tenni az €évszakok kozott, gyonyorkodni tudnak szép-
ségiikben. Felismerik a napszakokat.

Ismerik a kornyezetiikben 1évé intézményeket, szolgaltatokat, iizleteket,

esztétikai alkotasokat.
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— Ismerik az alapvetd viselkedés szabalyait, kialakuléban vannak azok a

magatartasi formak, szokasok, amelyek a természeti és tarsadalmi kor-
nyezet megbecsiiléséhez, megdvasahoz sziikségesek.
— FElvezik, és tobbszor megtekintik a tapasztalatszerzé sétakon, kirandulé-

sokon, rendezvényeken késziilt videofelvételeket, fotdkat

74. oldal



FERTOSZEPLAKI MARGARETA OVODA
PEDAGOGIAI PROGRAMJA

&
A g

5. 7. Munkajellegii tevékenységek

A tevékenység célja: a gyermeki munka megszerettetésén keresztiil olyan

készségek, tulajdonsagok kialakitasa, melyek pozitivan befolyasoljak a gyer-
mekek kozosségi kapcesolatat, kotelesség teljesitését, fegyelmezettségét. Ala-

kuljon ki 6nallosaguk, onértékelésiik, onbizalmuk, kitartasuk.

Feladat:
— A kiilonb6z0 tipusu, munkajellegli tevékenységek tervezése, s azok felté-
telének biztositasa.
— Nyugodt, bizalmon alapulé, szeretetteljes 1égkor, megfeleld, balesetmen-
tes eszkozok €s azok hozzaférhetdsegeének biztositasa
— Az eszkozok hasznalatara vald tanitas

— A munkavégzés utan mindig rendet rakunk és értékeliink.

Az 6vodasok munkajellegli tevékenysége a jatékbol bontakozik ki, elsdsor-
ban onmagunkért és a kozossegért végzik. Kezdetben segitséggel, késdbb
teljesen onalléan végeznek munkajellegli tevékenységet. Mindegyik munka-
fajtanal 6vodapedagdgusi mintat adunk az eszk6zok hasznédlatdhoz és a mun-
kafazisok sorrendjének megismertetéséhez. Ugy segitink a gyerekeknek,
hogy minél tobbszor at tudjak élni a munka 6romét, a célért vallalt eréfeszi-
tés nehézségét. Mindig gy értékeliink, hogy az buzdité legyen, a gyerekek-
ben pozitiv viszony alakuljon ki a rendszeres munkavégzéshez.

Mindharom korcsoportnal nagy jelentdségii az onkiszolgalas-testapolas, 6l-
tozkodes, étkezés, kornyezetapolas.

(2,5) 3-4 éves korban a gyerek az évodapedagogust figyelve kapcsolddnak

be a munkéba pl.: udvari névények locsolasa, falevelek szallitasa, szobano-
vények locsolasa stb. Bevonjuk 6ket az alkalomszertii és a szabalyosan ismét-
16d6 mindennapi munka a rend fenntartdsdért végzett tevékenységekbe pl.:

jatékok elrakasa, tisztitasa, a terem diszitése, elrendezése.
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4-5 éves gyermek kozdsségi kapcsolatat jol fejleszti a naposi munka, amit
akkor vezetiink be, ha gyermekek készségszinten ismerik a munkafolyamat
menetét, fogasait. Alkalomszertien ismétlddé munka a jatékok helyére raka-
sa, a csoportterem atrendezése, a tevékenységekhez hasznalt eszk6zok kiosz-
tasa, 0sszeszedése, az 01t6z0, mosdd rendjének megdrzése. Ezeket a munka-
kat atgondolt vezetésiinkkel, veliink egyiitt végzik a gyerekek. Szivesen tel-
jesitik az egyéni megbizatasokat, pl. informacidk kozvetitése,

A gyerekek mikodjenek kozre az élésarok gondozasaban, a szobandvények
atiiltetésében, Ontozésében, az udvar tisztantartdsaban. Szivesen vesznek
részt a madaretetésben.

5-6-7 (8) éves korban mar 6nalléan végzik a naposi munkat. izlésesen, esz-

tétikusan teritsenck és talaljak fel az ételt. Etkezés utan- szokasrendek meg-
feleléen mindent a helyére tesznek. Az alkalomszeri munkakat a gyerekek
onallo vallalkozas alapjan végzik, gyakori dicsérettel, elismeréssel érjik el
azt, hogy a gyerekek szivesen vesznek részt a munkaban. Végezzenek onal-
l6an is kornyezetszE€pitd munkat pl.: jatékok tisztitdsa, mosasa, polcok lemo-
sasa stb. Rendszeresen segitsenek a kicsik 6ltoztetéseben, keészitsenek nekik
meglepetéseket. Segitsenek az udvari és szobandvények gondozéasaban. A
kerti szerszamokat Onalloan hasznaljak, segitsenek az udvar, jardak, utak

tisztitasaban.

A munkaeszkozok hasznalatanak megtanitasa

Minden munkajellegii tevékenység bevezetésekor ismertetjiik a gyerme-
kekkel, hogy az eszkozokkel hogyan kell banni. Segitiink abban, hogy a
munkaeszk6zok hasznalatat a gyermekek megtanulhassak, ezzel segitjiik a
munkajellegii tevékenységek szokasrendjének kialakulasat.

Minden esetben felhivjuk a gyermekek figyelmét a munkaeszkozokkel

okozhato balesetek forrasaira.
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A fejlodés eredmény az ovodaskor végére

A gyermekek szeretnek kdzosen dolgozni.

Oriilnek, ha kotelességiiket teljesitik.

Onalldan, igényesen végzik a naposi munkat.

Szivesen vallalkoznak egyéni megbizatasok elvégzésére.

Szivesen kozremiikodnek a novények- és allatok gondozasaban.

Orommel segitenek a kisebbeknek.

Szeretnek meglepetést késziteni a kisebbeknek, sziileiknek, az 6voda dol-

gozdinak és az 6vodat segitd iskolaknak felndtteknek.
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6. A gyermek és ifjusagvédelemmel
O0sszefiiggo pedagogiai tevékenységek

6. 1. A tevékenység célja:

A csaladi nevelést kiegészitve a gyermekek ovasa-védése, nevelése, Szocia-
lizalasa, figyelembe véve a gyermekek eltérd fejlodési litemét.

Mindezek érdekében prevencios tevékenység végzése, amely atfogja 6vodai
nevelésiink egészét.

Az 6vodankba jard gyermekek problémadinak felismerése, kezelése.

Az érintett gyermekek eseteinek feldolgozasa, orvosldsa a gyermekvede-
lemben érintett tarsszervek szakembereivel egyiitt.

A gyermekek szdmara biztositani mindazokat a jogokat és ellatasokat, ame-
lyeket intézmeényiink szdmara a vonatkozo jogszabalyok és rendeletek eloir-
nak.

Hatranykompenzalassal az esélyegyenlOség biztositasa az eltérd szocialis €s
kulturélis kornyezetbdl érkezd gyermekek szdmaéra.

Hatranyos helyzetii gyermek: akinek csaladi koriilményei, szocialis hely-
zete miatt rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagat a
jegyz6é megallapitotta.

Halmozottan hatranyos helyzetii gyermek: akinek a torvényes felligyele-
tét ellato sziildje — a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrdl szolo
torvényben szabdlyozott eljardsban tett onkéntes nyilatkozata szerint — a
gyermek harom éves koraban legfeljebb az iskola nyolcadik évfolyamén
folytatott tanulményait fejezte be sikeresen, halmozottan hatranyos helyzetii
az a gyermek is, akit tartés nevelésbe vettek.

Veszélyeztetettség: olyan — a gyermek vagy mas személy altal tanusitott-
magatartds, mulasztas vagy koriilmény kovetkeztében kialakult allapot,
amely a gyermek testi, értelmi, érzelmi vagy erkolcsi fejlodését gatolja vagy

akadalyozza.
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A tevékenységgel kapcsolatos feladataink:

A megfogalmazott gyermekvédelmi feladatainkat folyamatosan minden pe-

dagogus végzi az igazgato irdnyitasaval.

6. 2. Azigazgato feladata, kotelessége

1) A csaladdal és a pedagogusokkal egyiittmiikodve a gyermekek fejlodé-
sét hatraltatd tényezdket feltarjdk és a pedagodgiai segitd feladatokat
elvégezzék.

2) Jelzéssel élni a gyermek veszélyeztetettsége esetén a gyermekjoléti
szolgalatnal

3) Hatosagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve su-
lyos elhanyagolasa vagy egyéb mas, stlyos veszélyeztetd ok fennall a-
sa, tovabba a gyermek Onmaga altal eldidézett sulyos veszélyeztetd
magatartasa esetén

4) A gyermekvédelmi feladatok elvégzéséhez a személyi €s targyi feltéte-
leket biztositja.

A személyi feltételeket illetéen:
» Az ovodapedagdgus a sajat csoportjanak gyermekvédelmi fele-
l16se
» Minden pedagdgus €és 6vodai dolgozo munkakori kotelessége ra-
bizott gyermekek védelme, pedagogiai eszkozokkel valo segité-
SE.
» Szakmai -szocialis ismeretek- megszerzése tovabbképzéseken
val6 részvétellel, onképzessel.
A targyi feltételeket illetéen:
= Egészséges, esztétikus, otthonos, balesetmentes kornyezet bizto-

sitasa,
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= A gyermekek jatékahoz, fe}lesztéséhez megfeleld jaté keszkézék,v
butorok és egyéb felszerelési targyak biztositasa.

5) A nevelési év elején tajékoztatja a sziiléket az 6vodaban folyd gyer-
mekvédelmi tevékenységrol, arrol, hogy probléma esetén milyen 6vo-
dan kiviili, gyermekvédelmi feladatokat ellatd intézményeket
kereshetnek fel.

6) Biztositja a gyermekek mindenek felett 4116 érdekeinek érvényesitését
¢s az érvényesiilés ellendrzését.

7) Gondoskodik az 6vodai neveldmunka egészséges és biztonsagos fel-
tételeinek megteremtésérdl, a gyermekbalesetek megeldzésérdl. / Az
6vo-veédo intézkedésekkel kapcsolatos részletes feladatokat és a sze-
mélyi feleldsséget a SZMSZ-ben szabalyoztuk. /

8) A rendszeres egészségiigyi vizsgalatok megszervezése (fogaszat, or-
vos, vedono).

9) A gyermekekkel kapcsolatos adatok védelme.

10) Minden 3. életévét betoltott gyermek dvodaba keriilésének meg-

SZervezese.
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6.3. Az ovodapedagogusok gyermekvédelmi
feladatai:

— Elo6segitik a veszélyeztetett és hatranyos helyzetli gyermekek 6vodaba ke-
riilését, ovodaba jarasat. Biztositjak a gyermekeket megilletd jogok érvé-
nyesiilését az 6vodan beliil.

— A veszélyeztetett és hatranyos helyzetii gyermekek érdekében - sziikség
esetén - védo-ovo intézkedésekre javaslatot tesznek a gyermekjoléti szol-
galatnal.

— El6segitik az uj 6vodasok befogadasat. Az adott csoportba valo beillesz-
kedésiiket igyekeznek minél zokkend mentesebbé tenni.

— Kilonos tekintettel a kiillonbozéség elfogadasara illetve tiszteletben tarta-
sara.

— A csaladot, a sziilOket igyekeznek a lehetdségekhez képest a legjobban
megismerni.

— Kozremikoddnek az dvodan beliili szocialis szolgaltatdsok megszervezé-
sében pl.: kedvezményes étkeztetés, ruhagytijtés, egyéb segitségnyu;jtas.

— Részt vesznek az egészségligyi szlirdvizsgalatok lebonyolitasdban, a szii-
rést- szlikség esetén- soron kiviil javasoljak,

— A csoport 0vodapedagdgusa a rendszeres dvodaba jarast figyelemmel ki-
séri. Sziikség esetén az dvoda foigazgatdjanak jelzi a hidnyzéasokat. Kozo-
sen megoldast keresnek a problémakra, a problémat a sziildkkel
megbeszélik, eredménytelenség esetén veszik igénybe a torvény altali le-
hetdségeket.

— A csaladok szocialis és anyagi helyzetének megfelelden kiilonb6zd tamo-
gatasokhoz vald hozzajutast (pl. rendszeres gyermekvédelmi tamogatas)
az 6vodapedagogusok javaslatukkal eldsegitik

— A sziilékkel vald egylittmiik6dd kapcsolat kialakitdsa, a sziiléi szerep

eredményesebb betdltésének segitése.
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— A baleseteket kivaltdo helyzeteket és az ezeket elkeriil6 technikdkat a

gyermekekkel - életkori sajatossagaikat figyelembe véve megismertetik.
Az egyéb veszélykeriild6 magatartasi formakat, technikdkat megtanitjak a
gyermekeknek, ebbe a sziiléket is bevonjak.

— Biztositjak a logopédiai ellatast a beszédhibas gyermekek részére.

— Rendszeres kapcsolatot tartanak a gyermekjoléti szolgalattal.

— Az adott csoportra vonatkoz6 konkrét gyermekvédelmi feladatokat, a fel-
adatok megvalositasat szolgald tevékenységrendszert és modszereket a
csoportvezetd ovodapedagdogus a csoportnaploban rogziti, megvalositasu-

kért felelOs.

Ovodankban valamennyi pedagdgus és a pedagdgiai munkat segité dolgozo

a gyermeki jogok tiszteletben tartasaval végzi munkéjat.
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6.4.1. A sajdtos nevelési igényii gyermekek fejlesztése

Célunk:

e A harmonikus, nyugodt, biztonsagot adé 6vodai kornyezetben termé-
szetessé valjon a gyermekek kozott személyiségiik kiilonbozdsége

e A sajatos nevelési igényli gyermek esélyegyenldségének biztositasa,
fejlodésének elosegitése, hogy javuljon életmindségiik, és a késébbi-
ek folyaman konnyebben tudjanak beilleszkedni a tarsadalomba.

Alapelviink:

¢ A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges gondozas
keretében allapotdnak megfeleld gyogypedagodgiai ellatdsban része-
siiljon.

e Valljuk, hogy nem a kdzdsségbdl kiszakitva, hanem a tobbi gyermek
kozott, parhuzamos tevékenységként kezdeményezett fejlesztdjaték a
fejlesztés legeredményesebb formaja.

e Gyermekkozosségbe csakis olyan sajatos nevelési igényli gyermekek
integralhatok, akik a tobbiekkel egyiitt nevelhetok.

e Az ovodapedagdgusoknak olyan befogad6 csoportlegkort kell kialaki-
taniuk, amelyben a gyermekek magatartasa, viselkedése kizarja a hat-
ranyos megkiilonboztetést, zaklatast (megfélemlités, megalazas, az
emberi méltosag megsértése)

o A fejlesztés rovid tava céljait minden esetben a fejleszthetdséget tiik-
r6z6 gyogypedagogiai- orvosi- pszichologiai komplex vizsgalat diag-
nozisara, javaslataira, illetve a szakértéi és rehabilitacids bizottsag

javaslatara kell épiteni.
Az integralt nevelésbél adodo ovodapedagogusi feladatok
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e Inkluziv szemlélettel a kiilonbozdséget elfogadod viselkedés és maga-
tartds alakitasa a gyermekkdzdsségekben, ezen beliil kiilondsen a to-
lerancia, tiirelem, megértés, figyelmesség, segitdkészség, empatias
készségek alakitasa.

¢ A sajatos nevelési igényll gyermek terhelhetdségénél az 6vodapedago-
gus vegye figyelembe a sériilés jellegét, stlyossaganak mértékét,
adott fizikai allapotat.

e Ismerje fel, és gondozza kiemelten a gyermekben rejlé kiemelkedo tel-
jesitményt

e A napirend soran mindig csak annyi segitséget kapjon a kisgyermek,
hogy 6nélloan tudjon cselekedni

e Az ovodapedagdgus értesse meg €s tudatositsa a gyermekcsoportban
dolgozé dajkaval, hogy kommunikacidja, banasmodja, viselkedése
ugyanolyan modell értekii, mint az 6ve.

e A sajatos nevelési igényl gyermek optimalis nevelésének érdekében a
pedagbdgusok ismereteinek bdvitése, elsésorban gydgypedagodgiai té-
ren (tovabbképzés, onképzes)

e A hatékonysag, eredmeényesség, szakszerliseg €s célszerliség érdekében
egyiittmikodés a szaksegitokkel- gydgypedagogus, logopédus, fej-
lesztépedagogus.

o Sziikség szerint szakvélemény, fejlesztési javaslat keérése a megteleld
szakszolgélatoktol

e Targyi feltételek biztositdsa, kiillonGsen a nagymozgasok fejlesztését,
téri tajékozodast, beszédészlelés-és megértés fejlesztését és a gondol-
kodasi stratégidk tdmogatéasat szolgal6 eszkozok.

e Az 6vodaskor végére, a sériilés aranydban a sajatos nevelési igényli
gyermeket is juttassa el az 6vodai nevelés altalanos célkitlizéseiben
megfogalmazott minimalis szintre: alkalmazkodd készség, akaraterd,

onallosagra torekvés, egylttmiikodes.
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6.4.2 .Kiilonleges banasmaodot igénylo gyermekek

Feladat:

e a lassabban fejl6d6dd gyermekek egyéni fejlesztése, az 6vodapedagd-
gus, logopédus és gydgypedagogus egybehangolt munkajaval.

e a fejlesztés sordn az egyénhez igazodunk, a gyermekekre, a nehézsége-
ik és/vagy erdsségeik feltarasara és fejlesztésére, torekedve az esély-
egyenldség, a megismerés, a felismerés és a befogadas elvének
kovetésével.

e a tankotelezettségiik megkezdésére halasztast kapott gyermekek sza-
madra az 6voda a szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tul, a
tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, tes-
ti, lelki és szocidlis érettség elérésére iranyuld, az 6vodai nevelés
idOkeretébe agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

e Az intézményes 6vodai nevelésben valo részvétel kotelezettsége aldl
felmentett gyermek sziilgje szamara az dvoda biztositja a tandcsadas,
konzultacié lehetoségét.

e a tehetségigéretes gyermekek segitése, tamogatdasa képességeik kibon-

takoztatasaban

Sikerkriteriumok

e A sajatos nevelési igényli gyermekek is szivesen jarnak évodéaba
o A kozosségen beliil megtaldljak helyiiket, tarsaik elfogadjak, nem ke-
riilnek peremhelyzetbe.

e Orommel vesznek részt a specialis foglalkozasokon.
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¢ A bemeneti fejlettséghez képest kimutathato a fejlodés.

7. A program kapcsolatrendszere

7.1. Az ovoda és a csalad

Az 6voda a csaladdal egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyerekek fejlodé-
sét. A sziilé tud legtobbet gyermekérdl, ¢ ismeri igényeit, sziikségleteit, vi-
szont az 6vondnek van olyan szaktudasa és olyan korosztalyi tapasztalata,
mely alapjan hathatos segitséget tud nyujtani a gyermek fejlesztéséhek. Kor-
rekt, partneri egyiittmtkodésiink elengedhetetlen a gyermekek harmonikus
fejlesztése érdekében, toreksziink a jo kapcsolat kialakitasara. A gyermekek

nevelése elsosorban a csaldd joga és kotelessége.

A kapcsolattartas formai:

— Csaladlatogatas: Az 6vodéba keriilés elott, a sziilok igénye szerint
Illetve késObb torténhet a sziilé vagy az 6vodapedagogus kérésére.

— Anyas beszoktatas: kivaléoan alkalmas arra, hogy a sziil6 megismerje az
ovodai életet, szokasokat, az dvodapedagogus megfigyelhesse a gyerme-
ket, az anya-gyermek kapcsolatot

— Napi kapcsolattartas: reggel érkezéskor és tavozaskor tdjékoztatds a
gyermekkel tortént eseményekrol.

— Sziil61 értekezletek

— Sziilokkel egyiitt szervezett rendezvények, tinnepek (pl. jatszohaz).

7.2. Az ovoda és az iskola

Célunk a jo kapcsolat kialakitasa a gyerekek zavartalan iskolakezdésének
elOkészitésére. A kolcsonds érdekldodés hozzajarul egymas céljainak, elkép-

zeléseinek megismeréséhez, megértéséhez.
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A Kapcsolattartas formai:

— Ko6z0s babeldadasok latogatasa, a nagycsoportosok latogatasa az elsésok-
nél, a tanitd néni bemutatkozasa a nagyoknal.

— Tajékoztatdsok a gyermekek egyéni fejlédési litemérdl, varhato alkalmaz-
kodasi nehézségekrol.

— Tapasztalatcserék

— Ko6z6s Marton napi felvonulés

7.3. Az ovoda és a kozmiivelodési intézmények,
mivészeti iskolak, egyiittesek

— Kulturélis és Szolgaltato Koézpont Fertdd: rendszeres szinhazlatogatis a
nagycsoportos évodasokkal.

— Falumutzeum: évente ellatogatunk a helyi falumtazeumba.

— Porpaczy Aladar Szakképzo Iskola: Tokfesztivalon vald részt vétel

— Zeneiskola: hangszerbemutat6 az 6vodaban.

— Camerata Artissima Sopron —iinnepkérhoz kotott eléadasai

— Babszinhaz, Bivész, eldadd mivészek alkalomszeri el6adasai.

7.4. Az ovoda egyéb kapcsolatai

Az 6voda kapcsolatban all:
— Fenntartoval
— A Gyodr-Moson-Sopron Pedagogiai Oktatasi kozponttal
— A Pedagogiai Szakszolgalattal
— A fertédi Gyermekjoléti - illetve Csaladsegitd Szolgalattal
— A Fert6-Hansag Nemzeti Parkkal
— A fertdszéplaki iskolai konyvtarral

— A fertddi Eszterhdzy kastéllyal
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A Karpat-medence magyar nyelvil intézményei kozotti oktatasi tér ki-
alakitasa érdekében az 6voda a kiilhoni magyar 6vodakkal kapcsolat-
épitésre torekszik, és —lehetdségei szerint- szakmai kapcsolatot tart
fenn.
Az egészségnevelés kiilso kapcsolatai
o Egészségiigyi szakszolgalattal: — haziorvos
— védond
— fogorvos
o Az egészségfejlesztési program végrehajtasaba bevonandd egészség-

ligyi szakemberek, civil szervezetek.

Minden partnerhez kapcsolattartd személyt rendeliink, aki 6sszek6té szak-
emberként dpolja a gyermekek nevelése érdekében sziikséges egylittmiik6-
dést. Partnereinket megkérdezziik elégedettségérdl, elégedetlensegérdl €s az
igényeirdl. Az 0sszegyljtott informaciokat kozésen megbeszéljik, és sziik-

ség esetén intézkedési tervet készitiink az egyiittmiikodés javitdsa érdekében.

Szolgaltatasok:

— Tehetsegfejlesztés céljabol javaslatot tesziink a sziiloknek kiilon foglalko-

zas ajanlasaval, igény esetén szerveziink kiilon foglalkozast pl. zeneovi,

néptanc, ovifoci.

— Igény szerint hitoktatast szerveziink
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8. A program eroforrasai

8. 1. Személyi feltételek

A neveldmunkat az 6voda teljes nyitva tartasa alatt az 6vodapedagdgus
végzi. Személye minta a nevelésben értékfelfogasa erésen hat a gyermekek-
re. Eppen ezért nem mindegy, hogy milyen értékeket kozvetit, s azokat mi-
lyen tudatosan képviseli. E programot megvalosito ovodapedagogus
kozvetitse a miivészetek tradiciondlis értékeit. Vallalja fel az izlésformalast
az ovoda tagabb kornyezetében i1s. Az 6vodapedagdgus legyen keépes eneke-
vel, mesemondasaval, babozasaval, alkotasaival esztétikai élményhez juttatni
a gyermekeket. Fejlesztésiikhoz alkalmazzon egyéni modszereket, egyéni
fejlesztési programokat ugy, hogy a gyermekek pozitiv énképe €s onbizalma
kialakulhasson.

Az 6vodapedagdgusnak legyen igénye az dnmuvelddésre, a koriilményei-
hez mérten teremtsen lehetdséget a szakmai tajékozottsaganak szaktudasa-
nak fejlesztéséhez. Hasznalja ki a szakmai egyesiilet altal nyujtott fejlédési
lehetOségeket. A személyiségvonasaiban jelenjen meg a humanizmus, a pe-
dagogiai optimizmus, tetteiben legyen érezhetd a hitelesség, tapintat és az

empatia.

Ovodéankban 13 alkalmazott dolgozik az aldbbi megosztasban:

— Fels6foku pedagdgiai képesitéssel rendelkez6 foallast 6vodapedagogusok
szama: 8 f6 + 1 részmunkaidds é6vodapedagogus
— Pedagogiai munkat segitd féallasu dajkak szama: 4 6
— Pedagogiai asszisztens: 1 6
Tantestiiletiink szakmailag igényes, jol informalt, baratsagos, Szeretetteljes
ovodapedagogusokbol all. A soproni Pedagogiai Szakszolgalat altal biztosi-
tott utaz6 logopédus foglalkozik a beszédhibas gyermekekkel, heti egy alka-

lommal. Az SNI-s beszédhibas gyermekek fejlesztését megbizasi
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szerzOdéssel foglalkoztatott logopédus latja el. A sajatos nevelési igényl

gyermekek terapias foglalkoztatasat gydgypedagdgus végzettségli dolgozonk
latja el, konduktort nem alkalmazunk, mert jelenleg nincs ilyen gyermekiink.
A nevelomunkat segito dajkak jellemzoi:

Ovodai nevelésiink eredményessége fiigg az abban részt vevé felnéttek kol-
csonos tiszteleten alapulo, segitd, egyiittmiikodd, 6sszehangolt munkéjatol,
ezért a dajka attitidjét jellemezze:

e gyermekszeretet, tolerancia, segitfkészség

e az dvodapedagogus iranyitdsat elfogadd egyiittmiikodés

e a testi épség védelme, a higiénikus kornyezet targyi feltételeinek bizto-

sitdsa
e a pedagogiai informaciok titokkent valod kezelése
e modellértékli kommunikacios-€s viselkedés kulttira

e szakmai megujuldsra, onképzésre valo nyitottsag.

Ovodapedagogus- dajka kapcsolat:

A nevelési feladatainkat csak a dajkak aktiv részvételével lehet megvalo-
sitani. Ezért fontos, hogy az 6vodapedagogus pontosan tajékoztassa a daj-
kat a kialakitando szokasrendszerrdl, az elvarasokrol pl., hogy mit és
hogyan mutasson meg a gyermekeknek, mikor, hol van ra sziikség. Az al-
taldnos feladatokat az év eleji munkatarsi értekezlet alkalmaval illetve az
aktualis feladatokat naponta beszéljiik meg a dajkakkal. Igy pontosan tud-
jak, hogy egy adott napon mely tevékenységekben kérjiik részvételiiket,
segitségiiket.
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8. 2. Targyi feltételek

A kozponti 6voda épiilete a falu kézpontjaban, 1012 nm alapteriileti telken
helyezkedik el. Az épiilet 360 nm, a tobbi rész udvar, amely tobb funkcios
(fiives, térkoves rész, domb, babahaz). Komfort fokozata: 6sszkomfort, 70
féréhelyes. Csoportszobdk szama 3.

A nem csoportterem tipusu funkcionalis helyiségek szama: 14, rendelteté-
siik: 1 iroda, | feln6tt 61t6z6, 1 felndtt mosdo, folyoso, 1 aula, 2 raktar, 2 vi-
zesblokk, 1 melegito konyha, 1 akadalymentesitett WC, 1 soszoba, 1
tornaszoba, 1 kazanhéz, 1 logopédiai szoba.

A telephelyi 6voda nyugodt kdrnyezetben taladlhato, egy nagy csoportszo-
baval ¢s kiilon étkezovel rendelkezik. Az épiiletben talalhaté még: 1 vizes-
blokk, folyosd, melegitd konyha, iroda ¢és raktar. Komfort fokozata:
osszkomfort, 25 féréhelyes. Az udvar rendezett, tobbfunkcios 2018-ban fel-
yjitott.

A program megvalositasahoz sziikséges eszkozok, felszerelések rendelke-
zéstlinkre allnak, melyek megfelelnek a kdtelez6 minimalis eszkdz-és felsze-
relési jegyzékbe foglaltaknak. Ezek folyamatos potlasa- elhasznalodas miatt

—¢&s korszertisitése azonban sziikséges.

Az ovodanak a program céljaihoz rendelt eszkozrendszere:

E program a mivészetek eszkozeivel kivan erdsebben hatni a gyermekek
személyiségére, ezért a kovetkezd eszkozokkel, targyakkal, jatékokkal egé-
szitjiik ki folyamatosan a meglévo készleteket (az 6vodapedagdgusok egyéni
attitidje szerint):

— Esztétikus mesesarok puha parnak, meleg szényegek, meseszék, kincses-
lada, babok, konyvek, gyertyak, magno, albumok a tanult mondokakrol,
versekrol, mesékrol.

— Hangszerek: furulya, metallofon, dob, cintanyér, ritmusbot, csorgd, trian-

gulum, cintanyér, kisebb-nagyobb csengd, népi hangszerek, gyermekek-
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6vodapedagdgus altal barkacsolt ritmushangszerek, hangsip vagy hangvil-
la, szimbolumok a tanult dalokroél.

Képalakitashoz kiilonb6zé méretli rajzlapok, szines papirok, festékek,
szines ceruzak, zsirkrétak, filctollak, viaszkrétak, fonalak, anyagok, ma-
dzagok, esztétikus eszkoztarold lehetdségek, a rajzos csoportszoba rész-
ben a gyermeki munkaknak kialakitott polc és egy tablaszeriiség, melyre a
gyermekek kittizhetik rajzaikat (mini galéria)»

Plasztikai munkahoz agyag, gyurma, fadarabok, termések, magok, kavi-
csok, szovokeretek, fonalak.

Esztétikus ovi-galéria, ahol maximum 7 alkotas allithat6 ki alkalmanként.
Vide6 kamera és/vagy fényképezdgép, vided- €s magnofelvételek lejat-
szasi lehetdség: a gyermekek onmegismeréséhez, zenei élménykozvetités-
hez, wvadallatok ¢letének megismertetés¢hez, az  O6vodai iinnepek
esemeényeinek rogzitéséhez, a felvételek tobbszori megtekintésehez.
Esztétikus €ldsarok a természet kincseinek gytijteményével.

Az aulaban akvarium elhelyezése.

Az erdei 6vodai programokhoz nagyitok, stb.

Az udvaron egy olyan rész kialakitasa, ahol énekes jatékokat, dramatikus
jatékokat, babjatékokat jatszhatnak a gyermekek.

Kiilonb6zd kézi szerek a zenés-mozgéasos percekhez: labda, babzsak, ka-
rika, szalag, bot, kiilonb6z6 szinti kendok stb.

Szakkonyvek kozil els6sorban a programhoz kapcsolodd irodalomjegy-
z¢k, modszertani kiadvany.

Az 6voda szinvildganak megkomponaldsa. Ehhez sziikséges festékek, tex-
tilidk, diszek beszerzése.

Esztétikus tajékoztatdo a program rendszerének ismertetéséhez, a batorito
nevelés 14 elvének ismertetéséhez, az altalanos tdjékoztatashoz, valamint
a gyermekek eredményeinek bemutatasahoz.

Soszoba az egészség megdvasara, 1€giti betegségek megeldzésére.
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9. Felhasznalt irodalom

e Az 6vodai nevelés programja. OP1, Bp. 1989.

e Nagy Jenéné: Ovodai nevelés a miivészetek eszkozeivel (valaszthatd
ovodai program), Szolnok, 1997.

e Nagy Jendné: Csak tiszta forrasbol. Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Ped. Intézet, Szolnok, 1996.- 2002

e Nagy Jenéné: Ovodai programkészités, de hogyan? NAT-TAN Soro-
zat, Bp. OKI 1996. 1-128.

e Nagy Jendné: Helyzetelemzés, dnmeghatarozas, dontés. Bp. OKKER
Oktatasi Iroda 1997. 1-106.

e Dr. Lajber Imre: Fertdszéplak kozség torténete 2. old

e A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011.évi CXC. térvény

e Az ovodai nevelés orszagos alapprogramja.(363/2012./X11.17.)
(Korm.rendelet)

e Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl szolo 363/2012. (XII. 17.)
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Az o6voda pedagdgiai programjat az oO6voda neveldtestiilete-

jogszabalyban meghatarozott jogaval élve- véleményezte.

Datum:2023.12.07.

A neveloOtestiilet nevében

S ..],,' ] .-]r ] ]rr r

A fenntarté6 a mdédositott helyi pedagdgiai programot-jovahagyta.
Datum:2023.12?7.

A fenntartd alairasa
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11. Ervényességi rendelkezések

Az 6voda pedagdgiai programjanak érvényességi ideje:

2024. januar 1-t6l visszavonasig.

A helyi pedagogiai program modositasanak lehetséges indokai:

Halozatbovités, leépités

Szervezeti atalakitas

Ha a neveldtestiilet mas program bevezetésérdl dont.

Ha egyéb érdekegyezteté forum modositast javasol.

Torvényi valtozas
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A HAZIREND JOGSZABALYI HATTERE:

- A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény

-20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

-2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti kdznevelési torvényrdl szolo 2011. térvény modositasarol
- 1997. ¢évi XXXI. tv. A Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

- 363/2012.(X11.17.) Korm.Rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

-45/2014.(X. 27.) EMMI rendelet 6vodékra vonatkoz6 modositasai

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagogiai program a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak melyek elérhetdk az intézményben és a
fenntarté honlapjan: www.fertoszeplak.hu

A HAZIREND HATALYA:

A nevelési intézménybe valo belépéstdl a jogszerli elhagyasig terjedd iddszakra, tovabba a
nevelési illetve pedagogiai program részeként a nevelési intézményen kiviil tartott foglalkozasok,
programok idejére. A gyermekekre, pedagdgusokra, az intézmény valamennyi alkalmazottjara és
a sziilokre terjed ki, akik a gyermekek térvényes képviseldjeként gyakorolnak jogokat illetve
teljesitenek kotelezettségeket.

A hazirend elfogadasa: Az igazgato késziti el, a neveldtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a sziili szervezetvéleményezési jogot gyakorol. A hazirend
a fenntart6 egyetértésével valik érvényessé.

A hazirend modositasa: A hazirend modositasara akkor keril sor, ha a vonatkozo
jogszabalyokban véltozas all be, vagy ha a sziil6k képviseldik utjan, illetve a nevelStestiilet erre
javaslatot tesz.

A hazirend hatalyba lépése: Az elfogadas napjan, illetve a modositasokat kdvetden minden
nevelési év kezdetén.

A hazirend feliilvizsgalati rendje: Jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalméaval minden nevelési
év kezdete eldtt.


http://www.fertoszeplak.hu/
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Az Intézmény neve: Fertészéplaki Margaréta Ovoda és Mini Bolcséde
Az Intézmény székhelye: 9436 Fertoszéplak, Soproni u. 6.
Elérhet6sége: Telefon: 99/370-322
E-mail cim: ovoda@fertoszeplak.hu
Az intézmény feladat ellatasi helyei:
1. Telephely: Sarrodi Ovoda 9435 Sarréd F u. 32.
a. Telefon:99/371-508
b. E-mail: ovoda@sarrod.hu

2. Telephely: Fertdszéplaki Mini Bolcsdde 9436 Fertdszéplak Kossuth u. 6.
a. Telefon:20/2723970
b. E-mail: bolcsode@fertoszeplak.hu

Az intézmény fenntartoja: Fertdszéplak Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Cime: 9436 Fertészéplak Petofi u. 2.

Az intézmény vezetdje: Griillné Palya Katalin

2. AZ INTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, ANEVELESI EV RENDJE

Az ovodai nevelés szakasza, amely a gyermek hiroméves kordban kezdddik, ¢és addig az
id6pontig tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartézkodasi
hellyel rendelkezd haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. A sziild
kérelmére a felmentést engedélyezd szerv (Oktatasi Hivatal) dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében janudr
15-¢ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Amennyiben a szakértdi bizottsag a
sziil61 kérelem benyujtasara nyitva allo hataridd eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtidsara nincs sziikség. Ha a
gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést engedélyezo
szerv a szild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

A nevelési év minden év szeptember 1-t6l, a kovetkezd év augusztus 31-ig, tartd iddszak.
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3. AZ OVODA NAPI NYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétfotdl-péntekig az e targykorben kibocsatott és mindenkor hatalyos fenntartoi
hatarozatnak megfelelden tart nyitva.

Nyitva tartas Fertészéplakon: 06:30 — 16:30 oraig
Nyitva tartas Sarrodon: 06.30 — 16.30 oraig

4, NEVELES NELKULI MUNKANAP

Az o6vodai nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben 6t nap.
Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapokrol legalabb hét nappal a zarva tartdst megeldzden a
sziiloket tajékoztatjuk.

5. ANYARI ZARVA TARTAS RENDJE

A nyari zarva tartas altalaban 4-5 hét (évente feliilvizsgalva), 6sszehangolva a telephellyel. A
sziil6 irasban kérheti gyermeke elhelyezését azokra a hetekre, amig az intézmények valamelyike
zarva tart. Az Ovoda nydari zarva tartdsarol legkésdbb februdr tizenotodikéig a sziildket
tajékoztatjuk.

A téli zarva tartds az iskolai sziinethez igazodik.

6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaba a gyermek — a Koznevelési torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének
betoltése utan vehetd fel. A sziild gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a
gyermekek felvétele folyamatos.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az dvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett a féigazgato dont.

Az 6vodai felvétellel nyert jogokat abban az esetben lehet gyakorolni, amikor a gyermek
ténylegesen jar az 6vodaba.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

A gyermek személyi adatait az igazgato €s a gyermek csoportjdban dolgoz6 6vodapedagdgusok
kezelhetik, az adatkezelés torvényi szabalyainak megfeleléen. A sziilonek az igazgatohoz
sziikséges fordulnia, amennyiben betekintést szeretne nyerni azzal kapcsolatban, hogy az
6vodaban hol és milyen adatait tartjdk nyilvan. A sziilének az esetleges adatvaltozasokat a
legrévidebb i1don beliil jelezni sziikséges irasban az 6vodapedagdgusoknak és az igazgatonak.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartidsa az 4tadd 6voda értesitése alapjan az atvevo
ovoda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek
6vodai jogviszonya a jogszabaly szerint megsziint.
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7. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni
= agyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt
= asziilé személyi azonositod és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.
= A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat

= A gyermek TAJ kartydjat

8. KOTELEZO OVODAI NEVELES

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason vesz részt.

A sziil6 kérelmére a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, a negyedik életév betoltéséig az
Oktatasi Hivatalhoz benyujtott kérelem alapjan felmentés adhatd a kotelezd 6vodai nevelésben
vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos
helyzete indokolja.

9. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejlileg
az 6voda nyilvantartasabol tordlni kell.

Megszlinik az 6vodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,
b) a sziil6 kérelmére engedélyt kapott a gyermek évodabol torténd kimaradasara,
c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,
d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

100 GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az 6vodaban a napirendet gy alakitjuk ki, hogy a sziilok gyermekiiket az 6vodai tevékenység
zavarasa nélkiil behozhassak és hazavihessék.

Az 6vodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozds megtartasara
alkalmas helyen szervezziik. Az 6vodan kiviil akkor szervezheté foglalkozas, ha a gyermekek
intézményi feliigyelete a kiilsé helyszinen, tovabba az oda- és visszajutds kozben biztositott. Az
6vodan kiviil szervezett foglalkozasrol a sziilét eldzetesen tajékoztatjuk.
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11. A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA

Az érkezd gyermekeket 6.30 oratol fogadjuk! A gyermekeket 6vodaba érkezéskor a sziilé minden
esetben személyesen adja at az 6vondnek, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem
megy be a csoportszobaba, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy feleldsséget nem
vallalhat érte.

J6, ha 8.30 oraig minden gyermek megérkezik, hogy legyen elég idejiik a jatékra. A gyermekeket
reggel a csoportszoba ajtajaig kisérhetik a sziilok, nagysziilok.

A gyermekeket 16.30 6raig kell hazavinni az 6vodabol!

AzokK a sziilok, akik ebéd utan elviszik gyermekiiket 12.45- 13 oraig tegyék.

Tavozaskor kérjiik feln6ttnek jelezni, ha elviszik a gyermekeket. ( Ez féleg az udvaron
tartozkodas esetén jelent problémat. )

Az 6vodabdl a gyermek idegennek vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziil6 irasbeli kérelme
alapjan adhato ki.

Valofélben 1évo vagy elvalt sziilok gyermekét / vita esetén / csak abban az esetben viheti el a
nem Ot neveld sziild, ha a gyermeket neveld sziil6 ezt irasban kéri.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az 6 idejiiket tiszteljék azzal is, ha
megérkeznek értiik az 6vodaba, jatékukat a helyére téve elkoszonjenek tarsaiktol, 6vondjiktol és
ne varakoztassak sziileiket. Nem mindig konny( ez a gyermek jaték utani vagyaval szemben, de
kérjiik, ne engedjék vissza gyermekiiket az 61t6z6bol semmilyen indokkal. Késobb nem
kivéanatos szokast el6zhetlink meg kovetkezetességiinkkel. Ha a sziil6 megérkezett a gyermekeért
¢s atvette Ot az 6vondtdl, a tovabbiakban a gyermek biztonsagaért ¢ felel.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziild, hozzatartozo a gyermek oltoztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetésszeriien hasznalhatja.

A nyitvatartdsi idén til, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A szilld (gondviseld) koteles gyermekét az dvoda nyitva tartasi idején beliil, legkés6bb a
zaras kezdetének idépontjaig elvinni.

b) Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladoan, - fél ora idétartamig - a gyermek feliigyeletét
biztositjuk.

€) Amennyiben a sziilét (gondvisel6t) az 6voda dolgozdja telefonon nem éri el és a sziilo
(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztositd
6vodapedagogus, az illetékes Renddrkapitanysag ligyeletét értesiti.

Ajté nyitas-zaras rendje:

A gyermekek biztonsaga €s a nevelés zavartalansaga érdekében a bejarati ajtot zarva tartjuk. Zart
ajtod esetén a csengdt kérjiik hasznalni!

Az ajtot az alabbi idépontokban nyitva hagyjuk:



Fert6széplaki Margaréta Ovoda
és Mini Bolcséde HAZIREND OM azonositd: 030467

Reggeli érkezés: 6.30- 9
ebéd elotti hazamendk részére: 11.45-12
délutani hazamenok részére: 15-16.30

Az ebéd utan hazamend gyermekeket az voda dolgozoi készitik fel a hazamenetelre és adjak ki
a sziiloknek, az alvo csoportok nyugalma érdekében.

12.

A GYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon
érvényesitve

a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, 6vodai
¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsdk ki,

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsdgat, csaladdi élethez és maganélethez
vald jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi
épségét, valamint a mivelddéshez valdo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett elldtdsban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacidos célu ellatdsban - részesiiljon, és életkoratol
fiiggetlentil a pedagégiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes étkezésben részesiiljon.
Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részestiljon.

A gyermek kotelessége, hogy

13.

részt vegyen a foglalkozasokon,

hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,
hogy az intézmény eszkozeit / jatékok, foglalkozési fejlesztdeszkdzok, berendezéseit,
butorait, stb. rendeltetésszeriien hasznalja, azokra vigyazzon.

A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A gyermekek jutalmazéasanal az egyenlé banasmod elvének figyelembevételével jarunk el.
A gyermeket tdle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézményben az aldbbiak szerint
jutalmazni kell.

A jutalmazasnal a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlddésének iitemét,
egyéni képességeit!
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A jutalom fajtak

Osztonzé

Az 6sztonz6 jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz! A
biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek jo iton halad!
Ertékel6-mindsit6 jutalom

Ertékel6-mindsitd- a tevékenységet kovetden torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti. A
jutalmazas, a jo teljesitményt kovetd visszajelzés! A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatas,
pozitiv kiemelés a csoport eldtt, biiszkeség tabla, megtapsolas, jutalom megbizatés.

14. A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)

A gyermek Oltdztetése, ruhazatanak biztositasa a sziilok (gondviseldk) feladata, oly modon, hogy
az, az egészségiigyi €s kényelmi szempontoknak megfeleljen.

A gyermekek ruhazatat az 6vodéaban jellemezze a praktikussag, kényelem, tisztasdg. Az
atoltoztetéshez tartalék ruha sziikséges / pl. ha pancsolaskor vizes lesz, vagy raborul az étel stb. /
Bepisilés esetén a gyermeket atoltoztetjlik, a szennyezett ruhat, 4gynemiit hazakiildjiik mosasra.
Kériink a gyermekeknek valtéruhat, valtocipdt, tornafelszerelést. Jo, ha a ruhadarabok, labbelik a
gyermek jelével vannak ellatva.

15. A TERITESI DiJ BEFIZETESE

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositasa (sziildi igénynek
megfelelden) az 6voda feladata. Diétas étkezést is biztositunk. Amennyiben a konyha nem tudja
biztositani, az étkezés megszervezése a sziildvel vald egyeztetéssel torténik.

Az étkezések: tizorai, ebéd, uzsonna

Az étkezési téritési dijat minden honap elején / amikor a befizetendd Osszegrdél megkapjék az
értesitést / az elmult honapra utdlag kell befizetni. A téritési dijak befizetésének utolsé napja
minden honap 10-e. Hidnyzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap 12 6raig, telefonon vagy
személyesen. Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa, otthonrdl hozott
¢élelmiszerrel /csokoladé, cukorka, banan stb. / a tobbi gyermek el6tt nem etikus, valamint az
ovoda tisztantartasat / 61t6z6- folyosd / is zavarja.

rrrrr

megbizott személlyel lehet egyeztetni.

Ingyenes étkezés

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol jogszabaly
alapjan.

Ingyenesen étkezhetnek az alabbi feltételekkel rendelkezo gyermekek:

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

- Tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek.
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- Olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek.

- Olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-4t.

- Nevelésbe vették.

A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe!

A sziiloknek az ingyenes étkezést az erre a célra készitett nyomtatvanyon irasban kell igényelni!

16. TAVOLLET AZ OVODABOL

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési
intézményt.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valod
elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos id6tartamat is.

Ha a gyermek az ovodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell!
A mulasztést igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a szilo irasbeli kérelmére, amit legkésdbb a hianyzast megel6z6 napon atad a gyermeket
neveld ovodapedagdgusnak az dvoda altal hasznalt nyomtatvanyon ¢és az igazgatotol engedélyt
kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkez orvosi igazolast atadta a
gyermeket neveld 6vodapedagogusnak a felgyogyulast kovetd elsé dvodai ellatas napjan.

c) a gyermek, hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

d) egy napos hianyzast rendkiviili esetben, nem betegség miatt, a sziild szobeli jelzésére a
csoport 6vondi igazolhatnak.

Ha a gyermek, tdvolmaradasat nem igazoljik, a mulasztds igazolatlan!

17. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezeté ovodapedagogusokkal torténd egyeztetést kovetden az dvodai
pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjdk jatékukat, ha annak haszndlata sem egészségiigyi sem
baleseti szempontbol veszélyt nem jelent. 4 behozott targyak meglétéért, épségéért az ovoda
felelosséget nem vallal. Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (€kszer
sth.) az 6vodaba bevinni tilos! A gyermeknél 1év6 értéktargyak (aranylanc, fiilbevalo, karora stb.)
megOrzéséert (megrongalodas, eltlinés, stb.), vagy az ezek haszndlata miatt bekovetkezd
balesetekért (sériilésekért) az 6voda semminemi felelésséget nem vallal.

10
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18. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Amennyiben az 6vodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utald tiinet, a pedagogus
haladéktalanul értesiti a sziil6t, aki koteles gyermeke mielébbi orvosi ellatasardl gondoskodni. A
gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozoi nem adhatnak be,
kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (Pl. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az Ovodapedagdgus csak cimkével ellatott gyogyszeres dobozt,
iiveget, flakont stb. vehet at a szilétol, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének,
adagolasi utmutatonak, datumnak és a sziil6 alairdsanak.

19. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti és irdsban rogziti.
Az 6vodas gyermek fejlodésérdl a sziildt folyamatosan tajékoztatni kell.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, 1atas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség
szerint rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlédését szolgalod intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat.

20. SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGEL

A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkodlesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
téle elvarhato segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodését

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valod részvételét

C) tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s jogait,
tiszteletet tantsitson irantuk.

d) A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valod
részvételét. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a
kormanyhivatal kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

A sziild joga, hogy

11



Fert6széplaki Margaréta Ovoda
és Mini Bolcséde HAZIREND OM azonositd: 030467

a) megismerje a nevelési intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlodésérél, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

c) kezdeményezze sziil6i szervezet létrehozasat, és annak munkdjaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasaban, mint valaszto, és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési intézmény vezetdje, a nevelbtestiilet, a pedagogus megvizsgalja,
¢s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon,

e) A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét.

0) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

21. FOGADO ORAK RENDJE

Az 6vodaban dolgozd ovodapedagogusok a sziildvel tortént eldre egyeztetett idépontban
fogadoodrat tartanak. A fogaddora idépontjat a sziilok szédmara jol lathaté helyen ki kell
fiiggeszteni az 6voda épiiletében.

22.  INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohanyzas ¢és az alkoholfogyasztas az intézményben, valamint az intézményen kiviil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.
Az intézményben, valamint az intézményen kivil a gyermekek részére szervezett
rendezvényeken a népegészségiigyi termékadorol szold 2011. évi CIII. torvény hatdlya alad
tartozo, tovabba alkohol- és dohanytermék nem arusithato.
Intézményi védo, 6vo eldirasok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban be kell tartaniuk:
Az 6voda épiiletét csak a sziildvel egylitt szabad elhagyni és eldtte be kell jelenteni a gyermek
felligyeletét ellato ovodapedagdogusnak.
Az 6voda Dbejarati  ajtajat az  6vodadba  Iépést  kovetden be kell  csukni.
Csuszos, saros idoben minden esetben az 6vodaba belépés eldtt a cipd talpat le kell tordlni a
labtorlon.

Az Ovoda csoportszobai és udvari jatékait az ovodapedagogus altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznalni.

Az dvodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagogusnak.

Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagogus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet hasznalni.

23. RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK
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Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrdl az igazgato értesiti a fenntartot. Az igazgatd vagy
az igazgatd helyettes akadalyoztatasa (tavolléte) esetén az éves munkatervben rogzitett
helyettesitési rend szerinti tigyeletes vezetonek kell eljarni, az 6vodai csoportot érintd esetben, a
csoportot vezetd ovodapedagogust intézkedési kotelezettség terheli.

Rendkiviili esemény (bombariado, tiiz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kiliritése a
tlizriado terv szerinti Gtvonalon torténik a rendérség egyidejii értesitésével.

Amennyiben az intézmény csoportszobaiban a miszaki, miikodési feltételek tartos hidnya miatt
a homérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
igazgatd a fenntarto, egyidejii értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili
szlinet elrendelésérol tajékoztatja a sziiloket. A rendkiviili sziinet idétartama alatt az intézmény
fenntartdja gondoskodik, a sziilok kérésére a gyermekek, feliigyeletérdl és étkeztetésiik
megszervezeésérol.

24. AFEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.

A gyermek nem vethetd ala testi €s lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé
biintetésnek vagy banasmaddnak.

25. ZARO RENDELKEZESEK

A hézirend nyilvanos, valamennyi sziild (érdekelt) az 6vodaban a kijeldlt helyen megtekintheti.
Az 6voda kezdéskor a hazirend egy példanyat a sziil6 (gondviseld) részére at kell adni.

A hazirendet az intézmény igazgatdja jogszabalyvaltozas, vagy egyéb sziikséges ok esetén
feliilvizsgalja.

A hézirend elfogadésakor, illetve annak moddositdsakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezési
joga van.

Datum: Fertdszéplak, 2024. januar 1.

Griillné Palya Katalin
féigazgato
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Készitette:
Intézmény OM azonositdja: 030467

Grillné Palya Katalin intézményvezetd

Legitimacios eljaras

Elfogadta: Véleményezte:
NevelGtestiilet nevében Sziilok képviseldje

Dokumentum jellege: nyilvanos

PH.

Ervényesség: 2024.01.01- visszavonasig

A fenntart6 a Hazirendet megismerte €s jovahagyta:

PH.
Fenntart6 képviseldjének alairasa
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Hazirend 1. sz. melléklet

Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hidnyzasahoz

Alulirott, sziild, gondviseld, eziton kérem, hogy

2 nevi gyermekemnek, 20..
............ ho.............napjatdl- 20.. ..........ho..........napjaig, az 6vodai foglalkozasrol valo
tavolmaradasanak engedélyezését! A hidnyzas indoka:..................ooooiiiiiiiiiiiinn.
Datum:.........ooooiiii

Alairas sziilo, gondviseld

A Fertészéplaki Margaréta Ovoda és Mini boleséde 9436 Fertészéplak Soproni u. 6. OM

azonositoja: 030467 ......c.ooiiiiiiiii e az 6voda igazgatéja a 20/2012. (VIII.
31.) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése* alapjan

sorsz. A hianyz6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatési azonositdja

3. Az igazolt hianyzas ideje -6l -ig

A fenti iddszakra, **hdzirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra, a
hidnyzdst igazoltnak tekintem.

Datum:

igazgato alairdsa
*20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanuld
a tanitasi orardl és egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrol tavol marad,
mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskoru tanul6 esetén a sziil6 irasbeli kérelmére —

a hazirendben meghatarozottak

szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
c) a gyermek, a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget

tenni,

** A Fertészéplaki Margaréta Ovoda Hazirendjének 10. oldalin meghatarozottak szerint
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Fertészéplak Kozség Polgarmestere

ELOTERJESZTES

Helyi Esélyegyenl6ségi Program elfogadasa

Tisztelt KépviselG-testiilet!

Az egyenl6 banasmaddrél és az esélyegyenlGség el6mozditasardl szold 2003. évi CXXV. térvény
(tovabbiakban: Ebktv.) 31. § (1) bekezdése szerint a telepiilési 6nkormanyzatoknak 6tévente 6t évre
sz016 helyi esélyegyenléségi programot kell elfogadni.

2013. julius 1-jét6l az Ebktv. 31. § (6) bekezdése alapjan csak abban az esetben részesilhet
Onkormanyzatunk unids, illetve allami tdmogatasban, ha a hatélyos jogszabalyoknak megfelel a Helyi
EsélyegyenlGségi Programunk.

A helyi esélyegyenlGségi programban helyzetelemzést kell késziteni a hatranyos helyzet( tarsadalmi
csoportok — kiilonds tekintettel a n6k, a mélyszegénységben él6k, romak, a fogyatékkal él6 személyek,
valamint a gyermekek és id6sek csoportjdra — oktatasi, lakhatasi, foglalkoztatdsi, egészségligyi és
szocidlis helyzetérdl.

A helyi esélyegyenl@ségi program elkészitése soran kiemelt figyelmet kell forditani

a)az egyenl6 banasmdd, az esélyegyenlGség és a tarsadalmi felzarkdzas kovetelményének
érvényeslilését segit6 intézkedésekre,

b) az oktatas és a képzés terlletén a jogellenes elkiilonités megel&zésére, illetve az azzal szembeni
fellépésre, tovabba az egyenld esélyli hozzaférés biztositdsdhoz szlikséges intézkedésekre,

c)a kozszolgaltatdsokhoz, valamint az egészségiigyi szolgaltatdsokhoz valé egyenl6 esély(i
hozzaférés biztositasahoz sziikséges intézkedésekre,

d) olyan intézkedésekre, amelyek csokkentik a hatranyos helyzetliek munkaerd-piaci hatranyait,
illetve javitjak foglalkoztatasi esélyeiket.

Fert&széplak Kozség Onkormanyzatanak Képvisels- testiilete a 100/2018. (XIl. 19.) képvisels-testiileti
hatarozatdval fogadta el Fert&széplak Kozség Onkormanyzatanak 6t évre sz6l6 Helyi Esélyegyenl8ségi
Programjat (tovabbiakban HEP).

Az Ebktv. azt is elGirja, hogy a HEP-ot kétévente feliil kell vizsgalni. Ennek a kotelezettségének az
onkormanyzat 15/2021. (V. 26.) hatarozataval tett eleget, amikor Ugy dontott, hogy a HEP mddositdsat
nem tartja szlikségesnek.

Tekintettel arra, hogy Fert8széplak Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete altal elfogadott HEP
megalkotdsa 6ta eltelt az 6t év, most Ujra el kell fogadnunk egy 6t évre sz6l6 Helyi EsélyegyenlGségi
Programot.



Fentiek valamint az Ebktv. és a helyi esélyegyenldségi programok elkészitésének szabalyairdl és az
esélyegyenlBségi mentorokrdl sz6l6 321/2011. (XII. 27.) Korm. rendelet szabalyai alapjan késziilt el a
jelen el6terjesztéshez mellékelt Helyi Esélyegyenl&ségi Program (2023-2028).

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az elGterjesztés megtargyaldsara és a hatdrozati javaslat
elfogadasara.

HATAROZATI JAVASLAT
Fert6széplak Kozség Onkorményzatdnak Képvisel6-testillete Fert8széplak Kozség Helyi
EsélyegyenlGségi programjat (2024-2028) az el6terjesztésnek megfelel6en elfogadja.

Hatdrid6: folyamatos
FelelGs: Kébor Attila polgarmester

Fert&széplak, 2023. december 7.

Kébor Attila
polgarmester



