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A SZAKMAI PROGRAM JOGSZABALYI HATTERE

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodést nytijto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mikodésiik
feltételeirdl

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérél
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok €s téritési dijarol és az igénylésiikhéz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartisrél sz6l6 torvény
végrehajtasarol

A Bolcs6dei nevelés-gondozas orszégos alapprogramja

9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl

8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikddési nyilvantartasarsl

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-

egészségligyi elbirasokrdl



1. BEVEZETES

WNincs az életben nagyobb feleldsseg
és nagyobb megtiszteltetés, mint,

hogy felnevelfiik a kovetkezd nemzedéket. "(Everett Coop)

Bolesédénk 2022. szeptemberében nyitja kapuit.

C€lunk, hogy dolgozdink szervezett és iranyitott keretek k6zott végezzék nevelési-gondozasi
tevékenységiiket a modszertani irdnyelvek, a gyermekvédelmi torvény alkalmazasaval.
Fontos, hogy j6 mindségii munkat végezzenek a gyermekek és sziilék altalanos
megelégedettségére.
Fontosnak tartjuk a szakmai tudas gyarapitasat, hogy minél magasabb szinti nevelést-
gondozast tudjunk biztositani.
Tovabbi célunk a szakmai szinvonal megtartdsa, magasabb szintre emelése, valamint a
gyermekek egészséges fejlodésének eldsegitése.
Kiemelt célunk, hogy a Bélesédei szakmai programunk sszhangban legyen Pedagogiai
Programunkkal, mely az Ovodai Alapprogramra ¢épil, hangsilyozza a
gyermekk6zpontisagot, az oOvoda funkcidinak, szerepének, nevelési rendszerének
hatékonysagat. Az 6voda arculatat a nevelGtestiiletben egyiitt tevékenykedd dolgozok
alakitjak. Nevelési programunk kiemelt tevékenységi formaja a nevelés a miivészetek
eszkozeivel. Helyi adottsagainkat kihasznalva a gyermekek kozvetleniil koriilvevod
természeti €s tarsadalmi kornyezetiikb6l olyan tapasztalatokat szerezhetnek, melyek
életkoruknak megfelelo, biztonsagos eligazodasukhoz, tajékozodasukhoz
nélkiilozhetetlenek.
Bolcsédénk sajat nevelési-gondozasi program szerint dolgozik, amit ,,A boélcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja” figyelembevételével dolgozott ki. Ez az egymasra épiilés
biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények teljesitését, masrészt a csaladok és a
fenntartok elvarasaihoz és a helyi lehetdségekhez igazodast.
Kivanom, hogy ez a kozds munka, erésitsen meg mindenkit nevelési és gondozasi
hitvallasaban, hogy a jévében is egyiitt dolgozhassunk a gyermekekért, és formalhassuk a
bélcs6de arculatat.

Griillné Palya Katalin

intézményvezetd



1. 1.

1.

AZ INTEZMENY ADATAI

Neve: Fert6széplaki Margaréta Ovoda és Mini Bslcsdde

2. Feladatellatasi helyek:
Székhely: Fertdszéplaki Margaréta Ovoda
9436 Fertészéplak, Soproni u.6.
Tel.: 06-99-370-322
E-mail: ovoda@fertoszeplak.hu
Telephely 1:  Fertdszéplaki Margaréta Ovoda Sarrédi telephelye
9435 Sarréd, F6 u. 32.
Tel.: 06-99-371-508
Telephely 2:  Fert6széplaki Mini Bélcséde
9436 Fertoszéplak Kossuth u. 6.
E-mail: bolcsode@fertoszeplak.hu
Tel: 06 20 272 3970
3. Az intézmény fenntartdja: Fertészéplak Kozség Onkormanyzata
9436 Fertészéplak, Petofi 2.
Tel.: 06-99-537-160
4. A mini bolcsédei férdhelyek szama: 8 £6
5. Nyitva tartds: 7-16 o6rdig
6. A mini bolcséde ellatasi teriilete: Fertészéplak kozség kozigazgatasi teriilete
7. A programért felelds személy: Griillné Palya Katalin intézményvezet
8. Intézmény honlapja: www.fertoszeplak.hu/intezmenyek
9. Szakmai Program érvényessége: 2022.09.01- 2027.08.31-ig



2. HELYZETELEMZES

. Fertészéplak a Kisalfold és az Alpok keleti myrilvanydanak taldlkozdasi helyére telepiily. 4

Sfalutol északra a Ferts vize csillog. Kelet felé a templomdombrol messze szdllhat a tekinter

Kisalfold sik vidéke felett. Nyugat felé a soproni hegyek, még tavolabb az ausztriai Alpok zcirja
a latohatart. A falu kozepén taldalhato magaslatra épiilt templom t6bb mint 200 éves. A vele
zemben dll6 egykori Széchényi Kastély ennél is jéval idGsebb."

A Fertdszéplak kozpontjdban t6bb fontos intézmény, épiilet is helyet kapott: a Fertoszéplaki
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal, posta, Altalanos Iskola, ABC, orvosi rendeld, 6voda és az
ujonnan épiilt bolcsdde.

Mini bolcsédénket a fenntartd 2022 szeptemberétd! integralja az 6vodaba, igy intézménytink,

a Fertészéplaki Margaréta Ovoda és Mini Béleséde néven miikodik tovabb.

Az 6voda és a bolcsdde két épiiletben, de egymashoz kézel talalhato.

Az utdbbi években egyre tobben valasztjak Fertdszéplakot lakhelyiil, hiszen Ausztria
kozelsége, a megfeleld infrastruktira, a jo kozlekedés vonzd a csaladok szamara. Fertoszéplak
az intenziven fejlédé telepiilések kozé tartozik, sokan épitkeznek, vagy hazat vesznek itt. A
bolcsdde létrehozasat az egyre novekvd lakossagszam, a fiatal csaladok letelepedése indokolta.
A bolcsdde segiti a szilok munkavégzését, munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténd
részvételét.

Szeretnénk férdhelyet biztositani azon gyermekeknek, akiknek sziikséges a bolcsddei nevelés,
gondozas. A bolcs6dénk 20 hetes kortdl 3 éves korig fogadja a gyermekeket.

Sok sziil6 dolgozik Ausztridban, ami a mindennapos ingazast az ebb6l ad6déd faradtsagot,
idéhianyt vonzza maga utan.

A csaladok egy része a jobb élet és lehetdségek miatt koltozott az orszag nyugati részére
hatrahagyva csaladjat vagy akar ingatlanat is. Ezeknek a csaladoknak itt nincsenek gyokereik
csak 6nmagukra szamithatnak.

A csaladokban altalaban 1-2-3 gyermek nevelkedik. Egyre inkabb jellemzdek a nagycsaladok.
Hatranyos helyzetii csalad ritkan fordul eld, de a tarsadalmi élet valtozasainak kovetkeztében
egyre tobb a beilleszkedési, magatartasi nehézségekkel kiizd6, részképesség lemaradasi

vagy sajatos nevelési igényu kisgyermek.

! Dr. Lajber Imre: Fertdszéplak kozség torténete



3. KULDETESNYILATKOZAT

Intezményiink kiildetése a térvényi eldirdsok s a helyi igények szerinti szinvonalas szakmaj
szolgaltatas biztositasa. A bolcséde harmonikus és egészséges életterének kialakitdsa,
kisgyermekek egyéni nevelése, gondozasa. A sziildkkel a bizalmon alapuld, segité partneri
kapcsolat kialakitdsa.

A bolesddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlédését. Tevékenységét a vonatkozo gyermeki és sziiléi jogok és kotelességek figyelembe

vételével végzi.

A sziil6 joga, hogy:

X megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza;

<> megismerhesse a gyermekcsoport életét;

X megismerje a nevelési-gondozasi elveket;

o tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevelstdl;

X véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bélcsdde miikodésével kapesolatban;
o megismerje sajat gyermeke ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:

o a gyermeke ellatasaban  kdzremiikodé — személyekkel és  intézményekkel
egylittmikodjon,

X a fizetendd téritési dijat idoben rendezze,

o az intézmény hazirendjét betartsa.

A gyermek joga, hogy:

< segitséget kapjon a sajat csaladjdban tSrténd nevelkedéséhez, személyiségének

kibontakoztatdséhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valé beilleszkedéshez;

o< sérillés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon;

3 a fejlédésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon;

o> emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki

er6szakkal —, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon;



e a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben-gondozasban

részesiiljon.

Igénylok és a személyes gondoskodast nywjtok jogainak védelme:

Az ellatdst igénybevevd csaladjat megilleti a személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Kiilondsen a kisgyermekeket, akik életkoruknal fogva
kiszolgaltatottak.

Az igényl6 csaladok szamara a gyermekcsoport falgjsagjan a gyermekjogi képviseld, a

gyermekvédelmi felelés neve, elérhetdsége, és hivatali ideje, elérhetdsége is megtalalhato.

3.1 Hitvallasunk

Biztonsagérzetet nyujtd, érzelem gazdag kornyezet kialakitasa, melyben a gyermek sajat
képességet szerint fejlédhet, megizlelheti az 6nfeledt aktiv jaték 6romét, mely képessé teszi
a késobbi élet soran a kreativ tovabbfejlédésre, élmény és fantazia vilaga gazdagodhat, és

kialakulhat az esztétikum iranti érzékenysége.

A bélesédei nevelésben nagyon fontos a személyre szol6 banasmod, mely a gyermekek egyéni
sajatossagahoz és igényeihez igazodo nevelést gondozast jelenti.

Ebben a folyamatban nincs kiindulé és elérend6 fejlettségi szint, hiszen a bolcsédei felvételnek
sincsenek tanult fejlettségi kritériumai (pl.: nem kell tudni 6nalléan enni, szobatisztanak lenni,

beszélni stb.).

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a koriiloleld vilagra nyitott,
érdekl8do, fogékony, nalldan gondolkodni tudé emberek valjanak.

Ezen tulajdonsagok megszerzése kozben sajatithatjak el a tarsadalmi egytttélés alapvetd
szabalyait, mely a késObbiekben segiti a tirsadalomba valo beilleszkedésiiket. Ebben az

életkorban ezt csak az egyéni fejlddési iitemiikh6z igazodo fejlesztéssel lehet elérni.

3.2 A kisgyermeknevel6, mint modell

A j6 kisgyermeknevel6 szeret aprolékos gonddal dolgozni, élvezi, hogy munkaja nyoman

fejlodés fakad, és oromet szerez neki a fejlédés megfigyelése. Nem sziikséglete, hogy



minduntalan beavatkozzék abba, ami torténik, hanem van tiirelme vami, megfigyelni, de ha
sziikség van a beavatkozasra, azt koriiltekintden, tapintatosan teszi. Rendelkezik a figyelem
Osszpontositasanak €s megosztasdnak képességével, jo hallasi és latasi emlékezettel,
attekint8képesség és megfeleld munkaszervezési adottsagokkal, hogy a vératlan feladatokat be
tudja illeszteni a munka menetébe. Kiegyensilyozott, nyugodt, biztonsagos a testmozgasa.
Mozdulatai ligyak, puhdk és finomak. A kisgyermeknevelé legfontosabb ,,munkaeszkéze™ az
értek, mivel mindent, amit tesz, azt valamilyen érték jegyében teszi, illetve minden tette

értékhordozd és értékkozvetits.

BolesGdés korban, de késobbi életkorban is a példa a leghatasosabb neveléerok egyike. Ebben
az é€letkorban kiilénosen meghatarozé a nevelé-gondozd személyisége, hiszen a gyermek
teljesen kritikatlanul, valogatas nélkiil utdnoz, kizarélag a szeretet és érzelmileg legkdzelebb

allo felnétt kedvéért.

A kisgyermekneveld biztonsagot és harmoniat sugarzé egyénisége, feltétleniil hatni fog a
gyermeki személyiség fejlodésére. Napkozben helyettesitenie kell az anyat, a
biztonsagérzetet, dleléssel, simogatassal és szeretgetéssel kell biztositania.

El kell fogadnia, hogy nemcsak 6 iranyithatja a gyermeket, hanem a gyermek is hat ra.
Kapcsolatuk aktiv és kolesonds. Ez a neveldi magatartas feltételezi az onallosag, a

rugalmassag, a dontési- €s helyzetfelismerd képesség meglétét.

4. HUMAN EROFORRAS

Bolesodei doleozok:

% Kisgyermeknevel6: 1 6 8 6ras + 1 6 4 6ras

% bolcsédei dajka: 1 16

Intézményiink 6voda és bélesédeként milksdik, igy a bolecsddére vonatkozo vezetdi feladatokat
az intézményvezetd végzi. A kisgyermekneveldk egymast helyettesitik. Sziikség esetén a
kisgyermeknevel6t a kisgyermekneveldi végzettséggel rendelkezd 6vodai dolgozo is
helyettesitheti. A bolcsédei dajka helyettesitését az dvodai dajkék latjak el.

Minden dolgozoénk rendelkezik a sziikséges képesitéssel.
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A teljes allasu kisgyermek neveldnk sok éves szakmai tapasztalattal rendelkezd min&sitett
pedagogus.

A helyettesitést ellatéo dolgozoinknak megfeleld szintii folyamatos tajékoztatas €s rendszeres
hospitalas utan tudniuk kell milyen célok érdekében, hogyan kivanjak a kisgyermekneveldk a
gyermekcesoport nevelését és gondozdsat megvalositani, és ennek megfelelden jaruljanak hozza

a nevelés-gondozas eredményességéhez.

A nem kisgyermeknevelé munkakorben alkalmazott dolgozok akkor tudjdk eredményesen
segiteni a munkat, ha latjak helyiiket, szerepiiket a boleséde egészében. Olyan empatikus
képességgel kell rendelkezniiik, amely alkalmassa teszi ¢ket arra, hogy megfelel6 tarsaik

legyenek a kisgyermekneveldnek a gyermeki személyiség kibontakoztatasaban.

5. DOLOGI-TARGYI FELTETELEK

Az épiilet mini bolcsédének épiilt a MINI BOLCSODE EPITES FERTOSZEPLAKON
(TOP-1.4.1-19-GM1-2019-00019) azonositészamu projekt keretében.

A projekt egy 8 f6 befogado képességli mini bolcsdéde épitésére iranyult, mely mind
funkcidjaban, mind megjelenésében maximalisan illeszkedik a kisgyermekek igényeihez,
megfelel a jogszabalyi elbirasoknak €s jol illeszkedik a telepiilésképbe.

A mini bélcsdde épitése a telepiilés kozpontjaban, a tobbi intézmény (iskola, 6voda) kdzvetlen
kozelében valdsult meg.

Az épiilet gyermekbarat, korszerii, esztétikus €s Ujszeri megoldasok jellemzik (pl. szines
bevilagitok).

A tervezéskor maximalisan figyelembe vették az akadalymentesitésre vonatkozo eldirasokat,
valamint a kdrnyezeti szempontokat. Utobbiak érdekében napelem is keriilt a mini bolcséde
épliletére. Szintén a kérnyezeti fenntarthatosagot szolgalja, hogy a mini b6lcs6dében babakocsi

tarolo és kerékpartamasz is kialakitasra kertilt.

A mini bélcséde mitkodéséhez szilkséges helyiségek elosztasa az épiiletben az aldbbiak szerint
alakul: a fébejarat az elokerttdl kapuval elzart fedett tornacon keresztiil kézelitheté meg. Az
épliletbe 1épve a szélfogdn keresztiil az aula és kozlekedo tere fogadja a gyermekeket, itt lettek
elhelyezve az 6lt6zdszekrények. A babakocsi tarolo a szélfogo eldtt helyezkedik el. Az aula

kézponti térbdl nyilik az akadalymentes mosdé. Az udvari hatso traktusban kapott helyet a
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tagas csoportszoba, abbdl nyilé mosdo és tarold. A csoportszoba is rendelkezik kertkapcsolattal
fedett tornacon keresztiil. A fedett teraszrol egy gyermek WC nyilik. A teraszt szines
bevilagitok teszik még hangulatosabba, ahol a fény-arnyék jatékat megfigyelhetik a gyermekek
a kiilénb6z6 napszakokban.

Az épiilet délkeleti oldalan a tornac alatt kialakitasra keriilt egy személyzeti bejarat is. Az utcai
éplilettombbe helyezkedik el a vezetdi iroda, talald-konyha, neveldi 61t6z8, az alkalmazott

részeére mosdo és WC, valamint a raktar-gépészeti helyiség.

Atado helyiség

A helyiségben elegendd hely biztositott minden gyermek ruhajanak és cipdjének elhelyezésére.
Gyermekolt6zot az 1-3 éves koru gyermekek 6lt6ztetési igényeinek megfelelden alakitottuk ki.
Esztétikus, gyermekbarat butorzat, természetes fényt biztositd bevilagitok biztositjak a
kellemes kozérzetet.

A falinjsagokon helyezziik el a neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktudlis tajékoztatasokat,

egy¢b sziikséges informaciokat.

Fiirdészoba

A flirdészobaban a kisgyermek gondozasat és Onallosodasat segité berendezési targyak és
eszkdzok a gyermekek méretéhez és fejlettségéhez optimalisak. Minden gyermek fésije,
toriilk6z6je, fogmoso pohara jellel ellatott. A gyermek teljes alakjat mutatod tiikor segiti a
testkép kialakulasat.

A flirdészobaban 2 kisméretli mosdokagyld, 1 felnétt mosddkagyld, 2 gyermek WC, 1

zuhanyzd,1 pelenkazoé keriilt elhelyezésre.

Gyermekszoba

A gyermekszoba alapteriilete megfelel a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 39. § (8)
bekezdésében meghatarozottaknak, mely szerint a 3 m%/gyermek biztositott. A csoportszoba
természetes megvilagitasu.

A szoba burkolata moshato, fertdtlenithets, meleg padlé. A csoportszobakban a jatékokat és a
gyermeki tevékenységek eszkozeit a gyerekek szamara elérhetd magassagban helyezziik el. A
csoportszobaban elkiiloniilésre alkalmas kuckot, pihendsarkot alakitunk ki arra az esetre, ha

egy-egy gyermek elfdrad a jatékban, vagy csendre, egyediillétre vagyik.
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A gyermekszobat ugy rendezziik be, hogy a kicsik egészséges fejlodése biztositva legyen,
mozgis ¢és jatékigényiik kielégitést nyerhessen, kedviikre jatszhassanak tarsaikkal &g
kisgyermeknevelgdjlikkel.

A butorok. a mozgasfejlesztd eszk6z6k a gyermekek méretének megfeleloek.

A csoportszoba berendezésénél, a jatékok kivalasztasanal a gyermekek életkori sajatossagait

maximalisan figyelembe vessziik.

Jatszokert

A bolcsédénk jatszokertje gyermekkdzpontu szemléletet tikkrdz. A bolesédés kort gyermek
apro termetéhez ill6 felszerelést (rogzitett és mobil kerti, ill. nagymozgas fejleszt6 jatékok).
Kertilink fiives teriilete idedlis a futkosashoz, az ugralashoz, az iil6 jatékhoz, homokozashoz
egyarant.

Specidlisan a bolcsdde udvarara tervezett flizfészkek és flizkuckok biztositanak arnyékos és
bebujos helyeket a gyermekek szamara, melyek idealisak mesélésre, éneklésre, é&s

elcsendesedésre is.

Nyaron kiilondsen sok idot toltenek a rank bizott gyermekek a szabadban. A kertben

tartozkodas a szobai jaték egyformasagat megszakitja, valtozatossagot, vidamsagot jelent.

6. A BOLCSODE ALAPFELADATA

A bolcsbde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkozbeni ellatasanak egyik
formaja.

Bolesédénk alaptevékenysége napkdzbeni ellatast nyujtani a gyermekek szamara, a sziilok
munkaideje alatt, tovabba a 3 éven aluli gyermekek nevelése-gondozasa, harmonikus testi

szellemi fejlédésének segitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembe vételével.

A bélcséde naponta reggel 7 6ratol fogadja az érkezd gyermekeket. A gyermekek hazavitelére
délutan 16 oraig van lehet6ség.

A bolcs6de maximum 8 gyermek szamara biztositja a napkdzbeni ellatast.

Az ellatotti 1étszam meghatarozasanal figyelembe vessziik a gyermekek €életkorat, valamint
azt, hogy sajatos nevelési igény?, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek

nevelésére, gondozasara sor keriil-e.
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Bolcs6dénk 20 hetes kortdl fogad gyermekeket. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a bélesédei
gondozasi-nevelési év végéig maradhat a bolcsddében. Abban az esetben, ha varolista
alakulna ki a bélcsodei ellatasra és a gyermek egyéni fejlettsége lehetové teszi, betoltott 2.5

éves korban a gyermek az 6vodai csoportba athelyezhetd.

A Szakmai Program figyelembe veszi a bolcsédékben folyd neveld-gondozé munka
szakmai alapelveit. Ezeknek az elveknek az elfogadasa és gyakorlatban valé alkalmazasa a

boleséde neveld-gondozé munkdjanak minimum kdvetelménye.

7. A BOLCSODE EGYUTTMUKODESE

A bolecséde — egymas kompetencia hatdrainak kolcsonds tiszteletben tartasaval —
egylittmikodik mindazokkal, akik a csaladoknak nyujtott szolgéltatasok és ellatasok soran a
gyermekkel, illetve a gyermek csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek (gyermekjoléti szolgalat,

Védondi szolgalat, hazi gyermekorvosi szolgalat, nevelési tanicsado, csaladsegitd kdzpont,
ovoda, képz0 intézmények, a korai fejlesztés szakemberei, szakért6i bizottsag, gyermekvédelmi

szakellatas, gyamiigy).

7.1 Intézményen beliili egyiittmiitkodés

Célunk, hogy a meghatarozott szakmai alapelvek mentén a lehetd legtokéletesebb ellatast
biztositsuk a kisgyermekeknek, éppen ezért elengedhetetlen a rendszeres kapcsolattartas az
intézmény vezetdjével, és fliggetlen szaktanacsaddval.

A kisgyermeknevel6 helyettesének is a gyermekeket érintd informaciok teriiletén
naprakésznek kell lennie, ezaltal a gyermekcesoport szerves részét is képezi.

A tovéabbképzések lehetdséget adnak a rendszeres és célirdnyos 6nképzésnek. Az itt szerzett
tapasztalatokat és otleteket a bolecsédénk kisgyermekneveldje a mindennapos neveldi,
gondozoi tevékenységében tudja hasznositani.

A szakmai tudas bovitése akkreditalt tovabbképzések altal is megvalodsithato.

A szakmai kapcsolatrendszer teljesebbé teheté a Boles6dei Mddszertani Szervezettel, a

bolcsddei haldzat intézményeivel.
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7.2 Mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés

Fenntart6

Intézményiink fenntartéja Fertészéplak Kézség Onkormanyzata, mellyel a kapcsolatot az
intézményvezet6 tartja. A fenntarté meghatarozza munkank feltételeit és a feladatok révén

annak rendjét is. A kapcsolat egyfeldl hivatali, masfelél tamogato, segit6 jellegi.

Fertoszéplaki Margaréta Ovoda

Bolcs6déseink intézménylink 6vodas csoportjaiba keriilnek majd, mely 6vodai csoportokkal
sikeres az egylittmiik6déstink. Kolcsonos érdeklodes révén lehetévé valik egymas munkajanak,
céljainak megismerése, megértése, ezaltal a gyermekek szamdara az atmenet z6kkend
mentesebbé valhat.

A bolesddés gyermekeket meglatogatjak azok az dvodapedagogusok, akikhez keriilnek majd
az 6vodaban. A visszalatogatas is hasonloan térténik, meglatogatjak, nyomon kovetik dvodai

életiiket.

A kapcsolattartas formai

% Kolesonds latogatasok - az 6vodapedagdgus meglatogatja a gyermekeket a
bolcs6dében.

% Rendezvények, tinnepek latogatasa, kéz6s programok szervezése.

% Fokozatos beszoktatas az dvodéba (sziil6, kisgyermekneveld segitségével).

% Kolcsonds tapasztalatesere, tajékozdodas a gyermekek fejlodésérol.

% Az dvodapedagogusok és kisgyermeknevel$ kélcsondsen részt vesznek a sziildi

értekezleteken, kdzos programokon.

Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat
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Bolcsédei dolgozoként €s a jelzérendszer tagjaként kételességiink, hogy gyermekbantalmazas
vagy -veszélyeztetes esetén jelezziik azt a Gyermekjoléti és Csaladsegitd Szolgalat felé.

A boleséde a gyermeki jogok és a gyermekek érdekének érvényesitésének teljesitése soran
minden olyan intézménnyel és szakemberrel egyiittmikddik, aki részt vesz az intézményi
feladatok teljesitésében, €s szolgaltatast nyujt csaladoknak (Héziorvosi Szolgalat, Véd6noi

Szolgalat).
8. A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS

8.1 A bilcsédei nevelés-gondozas alapelvei
(Forras: A bolcsédei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja)

A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolestdei nevelésben elsédleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latdsmdd alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcidés mintdkat a kisgyermek visszatiikrdzi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad er6sségeirl és gyengeségeirdl. Az er6sségek hangsulyozasa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életminéségének javitasahoz.

Minden csaladnak egyedi sajatossagai vannak, meghatarozott miikddése, szabalyai. Ennek a
rendszernek a része a kisgyermek is. Ahhoz, hogy a kisgyermek viselkedését, reakcioit
meggértsiik, meg kell ismerniink a csalad miikodését. Az egyes csaladtagok viselkedése hatassal

van a tobbi csaladtag viselkedésére, érzelmeire.

A csaladot, a csalad mitkodését leginkabb a csaladlatogatas alkalmaval lehet megismerni. A
biztonsdgot nyujtd sajat kozegben a szillok — és ez altal a kisgyermek is — kozvetlenebbek,
nyitottabbak, befogadobbak. Szivesebben mesélnek a csaladi szokasaikrél, hagyomanyaikrol,

gyermekiikrol.

A csaladlatogatas alkalméval kaphatunk betekintést a csaldd életébe, megismerhetjiik,
megfigyelhetjiik a csaladtagok kozti interakciokat, kommunikéciot, a kisgyermek csalddban

betdltott szerepét.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
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A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja.

A bblesodei ellatast nyujté intézmény, szolgaltato funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriil6 fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanédsok
felismerése és jelzése.

A kisgyermekneveldnek olyan szaktudassal kell rendelkeznie, hogy fel tudja ismerni az
egészséges fejlodést, illetve a fejlédési elmaradasokat. Mar az anamnézis felvétele soran
kideriilhetnek olyan eltérések, figyelemfelhivo jelek, amelyek fokozottabb odafigyelést
igényelnek. A gyermekek fejlodésében nagy egyéni kiilonbségek lehetnek. A

kisgyermeknevel6i dokumentacioban pontosan nyomon kovetheté a gyermek fejlodésmenete.

A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolesddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziildk szamara
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonb6z6 szinteken és mdodokon megvaldsuld bekapcsolodast a

bolcsddei ellatast nyjto intézmény, szolgaltato életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmod illeti meg.
A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis
¢s a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,

valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozoségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevelé személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adédoan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
onismerettel, magas szintii tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol adéddan a
kisgyermeknevelé felelés a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.
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A biztonsag és a stabilitis megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolesodei ellatast nyujtod intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptaciés id6szakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,sajat kisgyermeknevels”-
rendszer, felmenérendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgél a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlodések
tajckozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események
soraban, névelik a gyermek biztonsagérzetét.

A jol kialakitott napirend folyamatossagaval, az ismétlédések kiszamithatosagaval noveli a
gyermek biztonsagérzetét. A csoportszoba kialakitasa allandosagot €s biztonsdgot nyujt
gyermekek szamara.

A biztonsag nyujtasa természetszerlileg magéaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak

minden formajatol valo védelmet is.

Fokozatossag megvalésitasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a véltozasok elfogadasat, az ij dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

Egyéni banisméd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapveté feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel8i magatartdsa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden @j fejlédési allomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcs6dei ellatast nyijto intézménybe,
szolgaltatohoz jar6é kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben

részesliljdn érzelmi biztonsagot nyjté gondoskodasban és tamogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
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A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakciojanak bensdséges, intim
helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendi sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz é€s a nevelési

feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tAamogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerdsddjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ez

altal az egész életen at tarto tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

8.2 A béles6dénk nevelési-gondozasi alapfeladatai
(Forras: A bolcsédei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja)

A csaladok tamogatasa, annak erésségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

A bolesbdet ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba kertiilé elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erosségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével
val6sul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti
egyenrangu, konstruktiv, koéles6nés bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetien
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmad kialakitasaban.

A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira
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€pitve, a sziilék igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, nevelésse]

kapcsolatos ismereteket, modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon koévetése, dokumentdlasa,
tamogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazod6 napirend biztositja az életkornak megfelelé valtozatos €s egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad leveg6n vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
életmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapveté kulturhigiénés szokasok
kialakitasara.

A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatdk:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényti, illetve a korai fejlesztésre
¢s gondozasra jogosult, a magatartas- vagy fejlodési problémakkal kiiszkodo kisgyermekek
esetében korrektiv lehetéségeket hordoz, az intézmény lehetségeihez mérten kialakitott, a
nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt
szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség, hidroterapids medence vagy fejleszt6-, so-, fény-,

hang-, zene-, mese- vagy alkototerapias szoba.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujto nevel6i magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetéségét
¢s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztdnzést, a pozitiv és biztatd iizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolcsddei ellatast nyujté intézménybe, szolgaltatohoz t6rténd keriilése t6bb lehetdséget teremt
a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia,
az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatisara, a masok iranti

nyitottsdg megérzésére. A kisgyermeknevelé feladata a kisgyermekek beszédkészségének
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fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a
kommunikacidés kedv felkeltése és fenntartdsa a bdlcsodei nevelés-gondozas minden
helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kodzvetitésével.
Kiiléngs figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényd, illetve a korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult €s a hatranyos helyzeti gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak

fejlesztésére  sziikség  esetén  mas  segitd  szakemberek  bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erésitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtese a kisgyermekneveld aktiv részvételével €s a megfeleld komyezet
kialakitasaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet
nywt, segiti a tajékozddast, a tapasztalatok és  élmények  feldolgozasat.
A kisgyermek igényeihez igazodd koz6s tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, az onallé probalkozas és a kreativitas
tamogatasa. Az 6nall6é valasztas €s a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6szténzd

neveldi magatartas.

8.3 A bélesédei nevelés-gondozas fobb helyzetei

e gondozas

o jaték

e mondodka, ének

® vers, mese

e alkoto tevékenységek

e cgyéb tevékenységek

® mozgas

e tanulas
A nevelés-gondozas valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmoénijanak
eldsegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kdrnyezettel valo harménia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdekldédésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személyi- és targyi kdrnyezetével ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis

¢s sokoldalu fejlédéséhez és szocializacidjahoz.
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A gondozas (testi sziikségletek kielégitése) €s a jaték a bolcsédei élet egyenranguan fontos
helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia
érzesének erositése. A bolesodei élet legyen élvezetes, részvételre motivalo és kielégitd, jorészt
tapasztalatszerzési lehetdségekre épiild tanulasi élményeket, biztosito, tarsas kézegben zajlo,
interakciot 0sztonz6. A gyermekek szamadra biztositani kell, hogy koruknak és fejlettségiiknek
megfeleléen vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek elékészités€ben,
kivalasztasaban, alakitasaban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja a gyermek pozitiv
onértekelésének erdsitése és a kiilonbdzod faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai

¢s mentalis képességbeli kiilonb6z6ségek tiszteletének kialakitisa.

Gondozas

Bens6séges interakcios helyzet kisgyermeknevel6 és gyermek kozott, melynek elsdleges célja
a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A személyes és a szocidlis kompetencia
kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek aktivan vehessen részt a gondozasi
helyzetekben, lehetésége legyen tgy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld
figyelmét, biztatdsat, tAmogaté segitségét. Sikeres probalkozasait a felnétt megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazza (ez néveli az egyiittmiikdési kedvet), a sikertelenségért viszont nem jar
elmarasztalas. Lényeges az elegend6 id6 biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
hosszu gyakorlast igényel.

A felnéttel valé kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott
jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara. A gondozas jelentts

mértékben befolyasolja a szokaskialakitast és az 6nalldsodast.

Gondozasi miveletek

Pelenkazds. WC-hasznalat

A gyermekek pelenkazaséhoz egyszer hasznalatos sajat pelenkat hasznalunk, de ha a sziils
igényli €s egyiittmiikodd, akkor a fenntarthatosag jegyében tdmogatjuk a moshaté pelenka
hasznalatat. A pelenkakat naponta t6bbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd elstt és
alvas utdan minden pelenkds gyermeket tisztdba tesziink. A székletes pelenkat azonnal
kicseréljiik. A gyermek igényei és fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazon fektetve vagy
allva végezziik.

Csak az enyhén nedves gyermeknél hasznalunk t5rldkend6t az also test torlésére.
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A vizeletes és székletes gyermekeknél a folydvizes lemosast alkalmazzuk.

A folybvizes lemosas tisztabb, és kellemesebb komfortérzést ad. A lemosés alatt lehet6sgget
biztositunk a vizzel valé ismerkedésre, és az egyiittmikddésre. A gyermekvécét, mint
lehetdséget ajanljuk fel. A WC-papir hasznalatat a fitiknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést
a kisgyermeknevel6 segiti.

A szobatisztasag kialakuldsat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot.

Az idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egyiittmiikodési készség alapjan minden

gyermek szobatiszta lesz.

Testapolas

Testlink tisztasdga nem csak elégedettséget és jo érzést ad, hanem a betegségek megeldzésében
is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitdsat mar kisgyermek korban el kell
kezdeni. Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
gyakran kezet mosunk. A bélcsodébe érkezéskor a gyermekek a sziilok felligyelete mellett
mosnak kezet. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznalat utdn. Fontos feladatunk
a helyes kézmosas tanitasa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz folyékony
szappant hasznalunk. A kézmosast, t6riilk6zést személyes példaadassal segitjitk. A tiikor el6tti
téstilkodés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma kialakuldsa, a sajat test jellemzoinek
megismerése szempontjabol is fontos, ezért egész alakos titkkroket hasznalunk. A gyermekek
egyéni fejlettségének megfeleloen a reggeli gondozas idején keriil sor a szajoblogetésre, a
fogmosasra. A gyereke sajat eszkozoket hasznélnak. A kisgyermeknevelé megmutatja a helyes
mozdulatokat is. Tanitjuk a helyes orrfujast, a papir zsebkend6 hasznalatat. Fontosnak tartjuk,
hogy a gyermek ruhdzata tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Labbelije egészséges, tartsa a
bokajat. Elegend6 id6t adunk a gyermekeknek az 6ltozésre, vetkdzésre. Segitjiik, figyelemmel
kisérjiik tevékenységiiket, igy elkeriiljiik, hogy a ruhat, cip6t, stb. helytelenill vegye fel,
kényelmetlen legyen szamara vagy elmenjen a kedve a tovabbi egyiittmiik6déstol. Az
oltozkodéssel az esztétikai érzéket, az igényességet fejlesztjik. A gombolast, flizést jaték
kozben is gyakorolhatjdk. A testapolassal kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen
végezziik, azzal a céllal, hogy a gyermekekben kialakuljon az igény, és szokassa valjon a kéz-

arcmosas, az alapos torlés, a fogmosas, a fésiilkddés, €s az igényes, rendezett 51tdzEk.

Etkezés
Az egészséges életmddra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a

gyermekek taplalasa, az 6ndllé étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.
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Eredményiink, ha 6rommel, jo étvaggyal fogyasztjak az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségiik szerint, 6lben vagy asztalndl iilve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig
figyelembe vessziik az egyéni tempot is. Az étkezések azonos idében, kulturalt kériilmények
kozott, dertis légkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermeknevelé megkostolja, mieldtt odaadja,
meggy6zOdik arrdl, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek jatékbol érkeznek az
asztalhoz, sajat helytikre iilnek. A kisgyermekneveld személyre szoldan terit és talal. Az
egylttmikodési szandék szerint bevonja a gyermekeket a folyamatba. Az étkezok mellett tilve
biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokasok (alapos ragas, fézelék,
gylimdlcs, z6ldség fogyasztas) kialakitasara nagy hangsulyt fektetiink.

Az j izeket fokozatosan vezetjiik be, 6sztondzziik, de nem kényszeritjiik a gyermekeket az étel
elfogyasztasara. A sziil6kkel informaciokat cseréliink a gyermek étkezési szokasairol.

Az étkezésrd] a kisgyermeknevel6 feljegyzést készit a gyermekek egyéni dokumentacidiba.

Pihenés. alvas biztositasa

A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha egyéni igényiik szerint
megfeleld idot, lehetGséget biztositunk pihenésre, alvasra. Gyermekfektetén, heverdn,
kuckoban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek sziikségesek: atszelldztetett szoba,
alland6 alvé hely, csend, nyugalom, kényelmes ruhdazat, péttargy. Egyéni banasmoddal,
testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiik az elalvast. Fekvé gyermeknek a
fulladasveszélye miatt nem adunk cumisiivegbe folyadékot. Ebredés utan csendes jatékra van

lehetoség, ligyeliink arra, hogy a koran ébred6k a még alvokat ne zavarjak.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében ¢és
befogadasaban, elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi €s a szocidlis fejlédését.

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkdzok)
biztositasaval €s nevel6i magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a
kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettél fiiggden kezdeményez, szerepet villal a
jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival szinesiti.

A jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel vald
egyiittlét 6romforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nytjt, segitve a

szocidlis képességek fejlodését.
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A jatéktevékenységhez sziikséges eszkoztarunk:

> Manipulaciés jatékok
o Epit6, konstrualo jatékok
X8 Utanzo, €s szerepjatékok eszkodzei

<> Képességfejlesztd jatékok
o Nagymozgasokat fejleszt6 jatékok

X Udvari jaték eszk6zok

Mondoka, ének

A bolesédében sokréti zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveldé kellemes ének- és beszédhangja, spontan
dadolgatisa, ritmusos szovegmondadsa, a dallam és ritmushangszerck hallgatasa,
megszolaltatdsa, a kozos éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodd, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondokak, gyermekdalok, népdalok, és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek
érdekl6dését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok
megismerését €s tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket keltenek, o6romélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az
ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.

Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derils, baratsagos
légkor megteremtéséhez. A bolesddei zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget

nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére. A versnek elsésorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikaciés helyzet, igy a
kisgyermek szamara alapvet6 érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismcrctckre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben

nincs lehetosége.
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Fejddik emberismerete, a f6héssel vald azonosulas fejleszti empatiajat, gazdagodik székincse.
A mese segiti az optimista életfilozofia és az 6nallo véleményalkotds alakulasat. A bolcsédében
a népi é€s az irodalmi miveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a

gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbol fakadd igényei befolyasoljak elsésorban.

Alkoté tevékenységek

Az 6r6m forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés,
az alkotds — nem az eredmény. A kisgyermeknevel$ a feltételek biztositasaval, az egyes
technikdk megmutatésaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfelel6 technikai segitéssel, az
alkotokedv ébren tartasaval, a gyermek alkotdsanak elismerésével €s megbecsiilésével,
megorzesével segitheti az alkotd tevékenységek iranti érdeklodést és a személyiségfejlédésre

gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasahoz, az
egymasrol €s a kornyezet szépségér6l valod gondoskodashoz kapesolédnak (pl. viraglocsolas,
gylmolcsnap elkészitése. .. stb.). Az 6rom forrasai az egyiittesség, a kozos munkalkodas és a
tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése.

A gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek lényeges tanuldsi lehetdsége az
egymasra €piilé elemekbdl allé miiveletsorhoz igazodassal probalkozas, az egyiittmiikodés és
a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet
esztétikuma iranti igényességet, a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét

¢€s az empatiat.

Mozgas

Kisgyermekkorban a mozgés alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A mozgasigény
rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast. Mind a szobaban, mind
az udvaron biztositani kell a gyermekek szamara minél nagyobb mozgasteret, mozgasfejleszts
jatékokat, melyek haszndlata soran gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformakat,
fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A jatékeszkozok szerepe az
érdeklodés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartdsa. Fontos szempont, hogy a kérnyezet

balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik.
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Minél valtozatosabb mozgasra van lehetésége a gyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik
a jatékban.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tébb lehetdség adott, mint szobaban.
A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat is fejlesztik.
A szobdban is szitkségesek nagymozgasos jatékok. Az 6nallosagi torekvések tamogatasa soran
a gondozasi miveletekben valo aktiv részvétel a praktikus mozgdsok gyakorlasara,

finomitasara ad lehetoséget.

Tanulas

A teljesitményelvarashoz ko6tott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolesddében nincs helye.

A bélesodei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informacidszerzési folyamattanulds, amely tartos valtozast
idéz el a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban.

A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenység, ill. tevékenységbe agyazottan
torténik. A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jatek, a felnéttel
¢s a tarsakkal vald egyiittes tevékenység €s kommunikacio.

A tanulas formai: utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek
interakciobol szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitds. A kisgyermeknevel6 a sajatos
nevelési igényt gyermekekkel valo foglalkozas soran alkalmazott modszereiben figyelembe
veszi, hogy naluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat, és ebben direktebben kell
részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében
kevésbé épithet arra a belsd motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a

tejlodés folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlo felnétt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

sziikségleteit, akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.
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9. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK GONDOZASA NEVELESE
FEJLESZTESE

A bolcsdde biztositja a napkdzbeni ellatast a sajatos nevelési igényii gyermekek szamara
egészséges gyermekekkel kozos csoportban, abban az esetben, ha a Szakértsi Bizottsdg ezt

javasolja.

A mini bolesédei csoportban, ha
® egy sajatos nevelési igényli gyermeket latunk el, legfeljebb 6 gyermek
» kett6 vagy harom sajatos nevelési igényli gyermeket latunk el, legfeljebb 3 gyermek

nevelhetd, gondozhato.

Az egyénre szabott fejlesztést ezek a kisgyermekek a Pedagdgiai Szakszolgélattal k&tott
megallapodas szerint kapjak meg. Az integracio soran az egyéni foglalkozas és a gondozasba
épitett fejlesztés, az ép tarsakkal vald egyiittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek
fejlédését. A gyermekek napkozbeni ellatasaban fokozott figyelmet forditunk az ilyen
gyerekeket nevel6 csalddok segitésére. Mindezekkel segitjitk az egyenld esélyekhez jutast, a

tarsadalmi beilleszkedést.

10. A BOLCSODEI ELET SZERVEZESE

10.1 Gyermekcsoport szervezése

A bolcsédei gyermekcesoport maximalis 1étszama 8 £5.

Minden gyermeknek van sajat jele, helye az asztalndl, sajat agya, szekrénye. Biztositjuk
lehetéségiinkh6z mérten a mozgasfejlesztd eszkdzoket, bhtorokat, tagas jatszohelyeket. Ezek
mind-mind a gyermek életkori sajatossagainak megfeleld tevékenységre, mozgasra sztonzik,

segitik az 6nallosag kialakuldsaban.

Beszoktatis
(Forrds: A beszoktatds modszertana 2022.)

Az Alapprogramban megfogalmazott ¢éljainknak megfeleléen a gyermekek fokozatosan,

sziilovel egyiitt torténd beszoktatas modszerével illeszkednek be a bolcsédei kozosségbe.
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A gyermek adaptacidjat segiti:

*» acsalad és bolcsdde kdlesononos egylittmiikodése

% agyermek mélyebb megismerése

% hasonlo nevelési €s gondozasi feltételek megteremtése
% fokozatok bevezetése

% sziil6 aktiv kozremiikodése

A beszoktatas a bolcsddei ellatas legérzékenyebb iddszaka. Ebben az idészakban alakulnak ki
és alapozodnak meg a bizalmi kapcsolatok gyermek és kisgyermekneveld, szild és
kisgyermekneveld kdzott, melyek a tovabbi egyiittmikddés alapjat képezik. A beszoktatas a
kisgyermeknevelo feladata. A sziilovel t6rtén6 fokozatos beszoktatas altalaban minimum 2 hét,
de a gyermek egyéni reakciojatol fliggden lehet hosszabb is. A beszoktatds torténhet barmely
napszakban, akar csoportszobaban, akar az udvaron, azonban lényeges, hogy azonos idében
csak egy sziil6 szoktassa gyermekét a kisgyermeknevel6hoz.

A beszoktatas folyamata az el6készitésbol (tervezes, szervezés), a megvaldsitasbol és annak
lezarasabol (értékelés) tevodik dssze.

A beszoktatas fontos része a csaladlatogatas. A kisgyermekneveld a beszoktatast megelézéen
meglatogatja a csaladot a gyermek otthonaban. A csaladlatogatas lehetdséget biztosit arra, hogy
a kisgyermeknevel6 minél jobban megismerje a gyermeket €s csaladjat, ne csak a sziild
elmondasa alapjan tudjon meg informacidkat a gyermekrdl A bolcsddében a ,,sajat kisgyermek
neveld rendszer” teszi lehetdvé, hogy a gyermek életkori sajatossagainak megfeleléen egy
személlyel szoros kapcsolatot alakithasson ki, igy a ,,sajat kisgyermeknevel6” lesz az, aki az
anya tavolléte idején biztonsagot, védelmet nyjt szamara.

A beszoktatas folyamatarol, az eseményekrol a kisgyermekneveld napi irasos feljegyzést készit
a csoportnapld ,,Napi események” részében. A beszoktatas végén Osszefoglalot készit, melyet

rogzit a fejlédési naploban és a sziilokkel is megbeszél.

10.2 Napirend

A jol szervezett, folyamatos €s rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit biztositja. Megteremti a
biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az 6nallosodas lehetéségét.

A nevelés-gondozas folyamataban az egymast kévetd események (tisztalkodas, étkezés, jaték,

alvas) a gyermekek jo kozérzetét is megteremtik.
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Az optimalis napirenden beliil az egyes gyermekek igényeit a kisgyermekneveld ugy tudja
kiclégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd a rendszer, a gyermekek
tajékozodhatnak a varhato eseményekrdl, mikozben kiiktatddik a varakozasi idS. Ez egyben a
csoport belsé nyugalmat is biztositja. A napirend fiigg a gyermekesoport életkori dsszetételétol,
fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de befolyasoljak az évszakok, a csoportlétszam és egyéb

tényezok is.

Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat kisgyermeknevelé-rendszer), a
targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a kisegitd személyzet Osszehangolt munkaja, a
gyermekek otthoni €letének, életritmusdnak lehetdség szerinti figyelembevétele.

A jo napirendet folyamatossag és rugalmassag jellemzi. Fontos a tevékenységek kdzotti belsd
aranyok kialakitasa, és az hogy a napirendet a gyermekcsoport kisgyermekneveléje alakitsa ki.
A bolcsédei nevelés tervezését, valamint a gyermekek megismerését és fejlesztését kiilonbozo,
a bolcsddei kisgyermeknevel6 altal készitett feljegyzések, és dokumentumok szolgaljak.
Napirendiink kialakitisandl igyekeztiink szem eldtt tartani, hogy a legtébb idét a jatékra
forditsuk. Lehetéség szerint legyen rendszeres a komplex foglalkozasokra szant idé. figyelembe
véve a jatékba integrélt tevékenységekkel elsajatithatd ismereteket.

A csoport kisgyermekneveldje maga dént arrol, hogy egy-egy napon mely tevékenység kap

nagyobb hangsulyt.

11. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bodles6debe a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak betoltéséig, illetve annak az évnek

december 31. napjaig veheté fel, amelyben a gyermek a 3. életévét betolti.

A felvétel a sziil6 irasbeli kérelme alapjan torténik, melynek modjat, hataridejét és rendjét az

intézmény minden évben k§zz¢ teszi a telepiilés honlapjan (www.fertoszeplak.hu)

A felvételt nyert gyermekek sziilei a szamukra tartott értekezleten kapnak tajékoztatast a
bolcsddei €letrdl €s az igénybevétel tovabbi moédjarol, majd megkezdik gyermekiik

beszoktatasat a bolcsédébe.
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12.A BOLCSODE SZOLGALTATASAROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELY]
MODJA

12.1 Nyilvdnossag

A szilék szamara kotelességiink lehetGséget biztositani arra, hogy nyomon kovethessék
gyermekiik bolcsédei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a mindennapos neveloéi,
gondoz6i munkaba, illetve alkalom nyilik a bolcsddében hasznalt dokumentaciok
megtekintésére, a Szervezeti és Miukodési Szabalyzat, Hazirend, Szakmai Program
megismerésére.

A téjékoztatas, betekintés az intézményvezetdvel és a kisgyermeknevelével tortént idépont
egyeztetést kdvetden valosulhat meg.

A sziilbknek lehetdsége van fogadodra keretében is tajékoztatast, felvilagositast kérni a
bolcsédében folyd nevelé munkarol, a bolcsdde hivatalos dokumentumairdl.

A nyilvanossag a www.fertoszeplak.hu altal valésul meg.

12.2 Kapcsolattartas a sziilokkel

A sziildk €s a bolesdéde folyamatosan, kolcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermek
fejlédésérol. Ez alapvet6 fontossagu a személyre sz6lo bolcsédei gondozés, nevelés

kialakitasdban, €s a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.

A tajékoztatas mindig 6szinte, hiteles, személyes hangvétel(, etikai szempontbol megfelels,

az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

A kapcsolattartasnak, tijékoztatasnak tobb formajat alkalmazzuk:

< beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor,
o hagyomanyos sziil6i értekezletek,

<> betekintés a fejlddési naploba

< sziildcsoportos beszélgetések,

<> csaladlatogatas,

o< hirdet6tabla,

X2 csaladi flizet
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X kodz6s programok, melyek hagyomannya valhatnak
> egyéni beszélgetés

o kérddivek kitoltése, vélemények gytijtése

e honlap, k6z8sségi oldalak

Sziilécsoportos beszélgetések

Olyan tematikus beszélgetések, melyek a csoportos kisgyermeknevelok vezetnek a csoportba
jaré gyermekek sziileit foglalkoztaté nevelési témardl. A probléméak megosztasa, egymas
meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetéség van az egymastol hallott
helyzetkezelési modok tovabbgondolasara, ez altal a sajat viselkedés repertoar bdvitésére, A
kisgyermekneveldi indirekt megerdsitések pozitiv iranyba befolyasoljak a sziilok nevelési

szokasait.
Szervezett programok

A szervezett programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet-lehetéségek a csaladok segitése,

a szill6i kompetencia novelése ¢s a csalad és a bolcsdde kozotti kapesolat erésitése érdekében.

13. A SZOLGALTATASTNYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEGENEK BIZTOSITASA

Célunk, hogy dolgozéink szervezett és iranyitott keretek kozott végezzék nevelési, gondozasi
tevekenyseégiiket a médszertani irdnyelvek, a gyermekvédelmi torvény alkalmazasaval. Fontos,
hogy j6 minéségii munkat végezzenek a gyermekek és sziilok altalanos megelégedettségére.
Fontosnak tartjuk a szakmai tudas gyarapitasat, a rendszeres 6nképzést és tovabbképzést, hogy

minél magasabb szintl nevelést-gondozast tudjunk biztositani.

Hazi tovabbképzés

Evente t6bb alkalommal tartunk hazi tovabbképzést, melynek témajat a kisgyermekneveld
igénye, érdekldése alapjan, valamint aktualis szakmai kérdésekkel kapcsolatban valasztjuk ki.
A tovabbképzéseket kutaté munka elézi meg: szakmai konyvek, folydiratok, kiadvanyok

olvasasa.
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Szakmai beszélgetése
Aktudlis kérdésekkel. eldttiink allo feladatokkal, programokkal, a gyermekek fejlédésevel,

nevelésével, gondozasaval, aznap t6rtént eseményekkel kapcsolatosak beszélgetéseink.

Szakmai nap

Evente részt vesziink a Mddszertani Bolcsédék éltal szervezett szakmai napon.

Bolesodelatogatas
Tapasztalatszerzés céljabol szakmai latogatast tesziink mas bolcsddékben, tapasztalatainkat

k6zdsen megbeszeljik.

A Moédszertani Bolesédék Egyesiilete altal szervezett tovabbképzéseken, bolcsdde-vezetdi
tovabbképzéseken, szakmai képzettséget szinten tartd tovabbképzéseken részt vesziink.

Tovabbképzesi tervet készitlink, melyet a kisgyermekneveldnek teljesitent kell.

14. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermek belsé érése, a csaladi nevelés és a bolcsédei nevelési-gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsdodéskor végére eléri az oOvodai élet

megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

Az 6vodai életre valo felkésziiltségnek testi, lelki, szocialis kritériumai vannak, melyek koziil

egyik sem hanyagolhaté el, mindegyik egyforman sziikséges és fontos.

14.1. Testi fejlodés

R/
o

A testileg egészségesen fejlodé gyermek harom éves kora koriil mar az 6nallésodas

utjan halad, éppen a ,tegyél le” szakaszban van. ’

% Az anatémiai ¢s fiziologiai valtozasok teriiletén ugrasszeri véltozasok most nem
kovetkeznek be, inkabb kisebb telési €s nyulasi szakaszok valtakoznak.

% Az évenkénti hosszndvekedés 4 - 5 cm, a tomeggyarapodasé 1,5 - 2 kg.

¥ A csontrendszer megerdsidik, bar még nem fejezdédik be a csontosodas folyamata.

% A gerincoszlop és a tobbi csont is meglehetésen hajlékony.
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Az izomrendszer is fejlodik, a gyermek mozgasai biztosabbakka, koordinaltabbakks
valnak.
Az idegrendszer folyamatai koziil az ingeriilet a dominans, a gatlasok lassabban

alakulnak ki, emiatt nagy a mozgaséhség. Az agy témege 3 éves korban 1100g.

14.2. Lelki fejlédés

A lelkileg egészségesen fejlodd gyermek a bolesédéskor végére nyitott érdeklédésével
készen all az 6vodaba Iépésre.
Harom éves kortol fokozatosan kezd fliggetlenedni az észlelés a cselekvéstSl, a
szenzomotoros intelligencia idészaka lezarul. Ezutan a latas veszi at a vezet6 szerepet,
bar latdismddja még globalis, strukturalatlan, részletek felismerésére, elemzésére nem
képes.
Az emlékezet fejlodésénél az dnkéntelen, spontan emlékezet dominal. Az emlékezetet
- mint sok egyéb funkci6t - a mozgas és a cselekvés hatdrozza meg. A verbalis
emlékezete is cselekvésbe agyazva fejlédik - sokkal tobb szot jegyez meg, ha az
eseményeket eljdtssza, vagy ha a mondokak, versek mozgisos programmal
kapcsolddnak.
Képzeletiiket feltiind ¢élénkség, merész csapongés jellemzi, erés emociok taplaljak.
Mivel a valosagot még nem ismeri, a képzeletvilagat valasztja érzelmei, vagyai,
kivansagai teljesiilésének szinhelyéiil.
Ertelmi fejlédésben a szenzomotoros periddus lezdrédasa utdn a miivelet eldtti
gondolkodds jellemzi, melynek legfébb sajatossagai:
egyszerre csak egy nézdpontot tud figyelembe venni /centralds/,
sajat szemléletét nem tudja hozzaigazitani maséhoz /egocentrikus/,
viszonylatokat nem érti /egy szempontu/,
ugyanannak a dolognak kétféle aspektusat nem tudja figyelembe venni /invariancia/.
Absztrakt beszéd id6szaka:

Az egészségesen fejlédd gyermek a 3. életév utan szavakra szoval vélaszol, képes a

miltban megtértént eseményt is regisztralni.

Ez a beszéd mar igazi k6z16 funkeidt hordoz, és egyik fontos feladata a SZOCIALIS
KAPCSOLATTEREMTES. Ennek érzelmi aspektusa is van, a gyerek nagyon gyakran

nem is tudja, hogy mit akar mondani, csak kapcsolatot akar kezdeményezni.
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14.3. Szocialis fejlodés

A bolesddéskor végére a gyermek szocialisan is éretté valik az évodara.

Képes a fokozatosan kialakulo egyiittmikddésre, a kapcsolatteremtésre felnottel ¢és

gyermektarsaival.

A harom évesek csoportosulasainak a hely, a mozgés és a targy csoportformalé alkalmai utan

a tevékenység €s a szerep adjak meg az egylittesség tartalmat.

Maér ebben az életkorban az egykortiakbol allo csoportnal jelentkezik az aktiv tarsas viselkedés

els6 formaja az 6sszedolgozas.

Foként épitdjatékban figyelhetd meg. Az egyik gyerek odaadja a masiknak a kockat, az rateszi

a k6zosnek tekintett épitményre.

Az Osszedolgozas soran kialakulhat munkamegosztas, vagy kilonb6zd és felcserélhet6
szerepek is. A 3. életéviiket betoltott gyerekek az Uij nevelési év kezdetén bolcs6des tarsaikkal
egylitt keriilhetnek 6vodai csoportba. A mdr ismerds és kialakult tarskapcsolataik révén

beilleszkedésiik az Gj csoportba harmonikusabb, kapcsolataikat pozitiv érzelmi toltés jellemzi.

15. SZAKMAI DOKUMENTACIO

(Forrds: A bolcsddei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja)

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentacio célja, a gyermekek fejlddésének nyomon
kovetése bolcsédékben és mini bolcsédékben. Az egyéni differencialds, a tudatos pedagdgiai
munka, az egyéni differencialds, a csaladokkal valé kapcsolattartas, a pedagdgus onértékelése

és a kiils6 értékelés eszkoze.

A kisgyermeknevel6 dltal vezetett dokumentumok:
% Csoportnaplo
% Gyerekfejlodési dokumentacié-bslesddei torzslap és fejlodési napld

o Csaladi fiizet

A dokumentaci6 vezetésénél fontos szempontok:

% atargyszerliség
o,

% a hitelesség

¢ arendszeresség



35

% szakszerliség
. .
% célszerliség

* rendezettség

A dokumentaciéval kapcsolatos adatvédelmi szabalyok

Az Europai Unid Altalanos Adatvédelmi Rendeletnek (GDPR) megfelel6en a kisgyermekekrol
vezetett dokumentacio esetében is alapvet6 szabaly az adattakarékossag. A dokumentumokban
csak a legsziikségesebb adatoknak kell szerepelni. Mivel minden dokumenticié tartalmaz
személyes adatokat é€s informaciokat a biztonsagos tarolasra, a hozzaférés korlatozasara nagy
hangsulyt kell helyezni. A gyermek sziil6je/torvényes képviseldje jogosult arra, hogy
hozzajaruljon a kezelt adatokhoz, €s tdjékoztatast kapjon gyermeke személyes adatainak
folyamatban 1évé kezelésérl, az adatkezelés céljarol, idétartamarol. Az intézménybdl csak a
csaladfiizet kertithet kiadasra szigora adatvédelmi szabilyok mentén. A GDPR
szabalyzatoknak konkrétan tartalmaznia kell a gyermekek fejlédésével kapcsolatos

dokumentumokban vezetett adatok korét, az adatkezelés helyi modjat, a hozzaférés szabalyait.

Bolcsddénk szakmai programjarol és szolgaltatasainkrol szélé tajékoztatas
helyi modja

A Szakmai Program a bolcséde nevel6i szobajaban elérhetd a sziilok szamara, kérésre
hazavihet. A felvételt kovetd els6 sziiléi értekezleten az intézményvezetd ismerteti a

sziilokkel.

A Dbdlesddénkrdl és szolgaltatasaikrol a www.fertoszeplak.hu honlapon, valamint a sziili

falinjsagrol tajékozodhatnak az érdeklodok.
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Ervényességi nyilatkozat, legitimacios zaradék

A Szakmai Program 2022. szeptember 01-t61 2027. augusztus 31-ig érvényes.

Az intézményt érintd vagy jogszabalyi koérnyezet modosulasa miatt a programot aktualizlni
sziikséges.

A Program hozzaférhetd a bolcsddébe jaro gyermekek sziilei, blesodébe késziild gyermekek
sziilei részére, tovabba a fenntarto, az ellenérzést végzo szervek és minden érdekl6d6 szamara

Fertdszéplak honlapjan, és a bolcsddében.

Fertészéplak Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld Testiilete a Fertdszéplaki Margaréta Ovoda
¢s Mini Bo6lcsdde szakmai anyagat megismerte, elfogadta és 41/2022. (VL. 16. ) képviselo-

testiileti hatarozattal jovahagyta.

2.arszo

Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossagait €s a szakmai
értékeket kovetve szolgalja a gyermekek sokoldalu személyiségfejlodését.

Hissziik, hogy a szakmai program megvaldsitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi,
lelki, szocidlis fejlédést biztositunk a gyermekeknek, és a bolcsodés kor végére alkalmassa

vélnak az 6vodai élet megkezdésére.

Fertdszéplak, 2022. julius 12.




