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ALTALANOS TUDNIVALOK

Az Intézmény neve: Fertészéplaki Margaréta Ovoda és Mini Bolcséde
Cime: 9436 FertOszéplak, Kossuth u. 6.

Elérhetdsége: 20/2723970

E-mail cim: polcsode@fertoszeplak.hu

Az intézmény fenntartoja: Fertdszéplak Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Cime: 9436 Fertdszéplak Petofi u. 2.

Az intézmény vezetdje: Griillné Palya Katalin
Mini-bolcséde kisgyermekneveldje: Varga Adrienn
Engedélyezett férohelyek szama: 8 6

A Hazirend célja: olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjak a
gyerekek nyugodt, biztonsagos bolcsddei életét, a gyermekkozpontu neveldmunkat és az
intézmény torvényes mikodését.

A Hazirend feladata: hogy biztositsa az intézményt hasznald gyerekekre, sziildkre és az
alkalmazottakra vonatkoz6 jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi mitkddés alapvetd
rendjének megismerését.

1. Az intézmény munkanapokon, hétf6tdl — péntekig 7 — 16 6rdig biztositja a mini
bolcsddei ellatast.

2. A mini bolcsdde a torvény altal biztositott linnepnapokon, és munkasziineti napokon
zéarva tart. A nyari zarast a fenntartd allapitja meg, melyrdl az intézményvezetd a
sziiloket minden év februar 15-ig tajékoztatja. A téli zaras december honapban az
iskolai sziinethez igazodik. A zardsok idejére igény szerint tligyeleti ellatast
biztositunk.

3. A mini bdlcs6dében a Bolcsddék Napja aprilis 21.-e vagy az azt kdvetd legkozelebbi
munkanap, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Sziikség esetén
étkezést, felligyeletet biztositunk.

4. A Bolcsddei nevelés - gondozéas orszagos alapprogramja alapjan elkészitett szakmai
programban megfogalmazottak €s a mini bolcsddei napirend alapjan torténik a
gyermekek nevelése — gondozasa.

5. Az intézményben kizardlagosan olyan rekldmanyag helyezhetd el, amelyet az
intézményvezetd engedélyezett.

6. Felhivjuk a sziildk figyelmét, hogy az intézmény teriiletén, valamint 5 méteres
kérzetében TILOS A DOHANYZAS!

7. A sziild a megallapodasban szereplé adatok valtozasat 8 napon beliil koteles
bejelenteni az intézményvezetdnek.

8. A mini bolcséde dolgozoéi kozfeladatot ellatd személynek mindsiilnek.
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A BOLCSODEI ELLATAS

A mini bolcséde a csaladban nevelkedd 20 hetes kortol - 3 éven aluli gyermekek
napkoOzbeni ellatasat, szakszerli nevelését-gondozasat biztositd intézmény. Ha a
gyermek a 3. életévét betdltdtte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem ¢érett az Ovodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig
nevelhetd és gondozhat6 a mini bolcsédében.
Az ellatast elsdsorban azon gyermekek részére biztositjuk, akiknek sziilei/gondozoi
munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij folyositasa melletti munkavégzést
IS —, munkaer6-piaci részvételt eldsegitdé programban, nappali rendszerii képzésben
valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem
tudnak gondoskodni.
A keresotevékenységet folytatd vagy folytatni kivanod sziilo legkésobb a gyermek
mini bolcsddei ellatdsanak megkezdését megel6zo két héttel a mini bolesddei ellatast
nyujté intézménynek, munkaltatéi igazoldst nydjt be, vagy bemutatja leendd
munkaltatdjanak igazolasat arrdl, hogy a sziilé nala, alkalmazéasban fog allni,
megjeldlve annak kezd6 iddpontjat is. (15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 36. §)
A mini bolcsddei ellatds a gyermek fokozatos beszoktatdsaval kezdddik. A sziild
/hozzétartozd segiti a gyermek beilleszkedését az 1) kozegbe. A beszoktatdsi 1dd
altalaban 2 hét, de a gyermek egyéni igényeit figyelembe véve ez lehet tobb 1d6 is.
A mini bdlcsddében a nevelési-gondozési feladatokat a gyermek ,,sajat”
kisgyermeknevel6je és a bolcsddei dajka végzi, aki ismeri, €s tiszteletben tartja a
gyermek egyéniségét. A kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka magatartasaval
mintat, modellt nyujt a gyermek €s a sziil¢ szamara.
A mini bolcséde sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermekek nevelését — gondozasat is vallalja. A mini bolcsédei ellatasban a
nemzeti koznevelésrél szolo 2011.évi CXC. torvény 4. § 25. pontja szerinti gyermek
legfeljebb hatéves koraig vehet részt. Korai fejlesztésiiket a teriiletileg illetékes
Pedagodgiai Szakszolgalat gyogypedagogusa végzi. A sajatos nevelési igényli (SNI)
gyermek abban az esetben vehet6 fel és gondozhaté amennyiben:

e a nemzeti kdznevelésrdl (2011.évi CXC.) sz0l6 torvény szerinti szakértdi és

rehabilitacios bizottsag szakvéleményben erre javaslatot tesz,
e a mini bolcsédei gondozéds sordn nem veszélyezteti sem maga, sem tarsai testi
épséget.

A sajatos nevelési igényll gyermeket a mini bdlcsddébe probaidével vessziik fel,
melynek id6tartama 1 honap. A probaidd letelte utan a gyermekkel kozvetleniil
foglalkoz6 szakmai csoport (orvos, kisgyermekneveld, bdlcsddei dajka, mini
bolcsddevezetd) egyiittesen dontenek a gyermek tovabbi ellatasarol.
A sajatos nevelési igényl gyermekek nevelése, gondozésa integraltan torténik, napi
gondozasi idejiik négy 6ranal kevesebb iddtartamban is meghatarozhato.
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ERTEKMEGORZES

A mini bolcsédei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak
tarolasara.

Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a mini
bolcsddében hagyott, ill. a gyermeken 1év0, vagy hozott targyakért feleldsséget
vallalni nem tudunk.

. A sziil6k mini bolcs6édében tarolt értéktargyaiért feleldsséget nem vallalunk!
Gyermeket lanccal, nyakba akasztott cumival balesetveszély miatt @ mini bolcsédében
nem fogadunk, még a sziild felelosségvallalasa esetén sem.

A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni.

Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, az ellatott gyermekek ¢és sziileik,
valamint a mini bolcséde dolgozoi kotelesek rendeltetésszerlien hasznalni és a
szandékos, nem szandékos karokozasért anyagi feleldsséget vallalni. A mini bolcsdde
tulajdonaban 1év6 eszkozok, jatékok az intézménybdl ki nem vihetok.

GYERMEKEK ERKEZESE-TAVOZASA

A mini bolcsddébdl a gyermekeket csak a sziild vagy az altala irasban megbizott
személy viheti el. 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

Elvalt vagy valofélben 1év0 sziilok esetén csak birdi itélet szerint megallapitott, sziildi
feliigyeleti jogot gyakorld sziild viheti el a gyermeket az intézménybdl. Amennyiben
nincs ilyen dontés, mindkét sziilé barmikor ¢lhet ezzel a jogaval.

A mini bolcsddébdl tavozaskor, miutan a sziild gyermekét atvette, az intézmény egész
tertiletén a sziild viseli a teljes feleldsséget gyermeke irant.

Ha a sziil6 a gyermekét méltanyolhatd, rendkiviili ok miatt a mini bdlcs6débdl a
nyitva tartas végéig nem tudja elvinni, koteles a mini bolesodét értesiteni. Abban az
esetben, ha nem torténik jelzés, vagy a gyermek kiadasara megjeldlt személy olyan
fizikalis, vagy mentalis allapotban van, hogy azzal veszélyezteti a gyermeket, a
gyermek elhelyezésérdl hivatalos eljaras keretében gondoskodunk (Rendérség).
Kérjiik a kedves sziiloket, segitsék a mini bolcsddei csoport napirendjének kialakitasat
azzal, hogy gyermekeikkel legkésébb 8 oraig megérkeznek a mini bolcsddébe.
Lehetdség van arra, hogy alkalmanként késdbbi idépontban érkezzenek, de ezt eldre
kérjiik jelezni a gyermek kisgyermeknevel6jének.

A sziilok lehetdleg gyermekiikkel, ill. gyermekiikért étkezések elott vagy étkezések
utan jojjenek, mert a kisgyermekneveld, bolcsddei dajka étkezési id6 alatt nem tudnak
megfelelden odafigyelni az érkez6 vagy tavozo gyermekre.
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BETEGSEG — HIANYZAS

A mini bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A koOzOsség egészsége
érdekében lazas (37,5 © C és ennél magasabb homérsékletil), antibiotikumot szedd
gyermek a mini bolcs6dét nem latogathatja. Ha a gyermek kronikus betegség miatt
rendszeresen gyogyszert vagy gyogyhatasu készitményt kap, arrol a sziil¢ irasban
koteles tajékoztatni a gyermeke kisgyermekneveldjét.

. Nem nevelhet6-gondozhaté a mini bolcsdédében a fert6zo beteg gyermek mindaddig,
amig a hazi gyermekorvos vagy haziorvos nem igazolja, hogy ez az allapot mar nem
all fenn. A csaladban el6fordulé fert6z6 betegségekrdl a mini bolcsddét értesiteni kell.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a mini bdlcsédében, a
kisgyermeknevelo értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges
a szilok elérhetéségeinek megadasa. Kérjikk, hogy az értesités utan minél elébb
gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is ndvelve a
miel6bbi gydgyulas esélyeit.

Betegség vagy tavollét esetén a hianyzas okat 24 6ran beliil kérjiik a mini bolcsddével
tudatni. Betegség miatti hianyzas utan a mini bolcséde csak gyermekorvosi igazolassal
latogathat6. Egyéb ok miatti hianyzast kérjiik el6re, irasban bejelenteni a
kisgyermekneveldnek.

A megtortént kotelezd véddoltasokrol folyamatosan kérjiik a tajékoztatast.

ETKEZTETES, TERITESI DiJ

A mini bolcsddében a kozétkeztetésrdl szolo 37/2014.(1V.30.) EMMI rendeletnek
megfelelden torténik a gyermekek étkeztetése. Az ételallergias vagy mas egészségiligyi
okbol diétira szoruld gyermeknek tudjuk biztositani a diétds étkezést abban az
esetben, ha a sziild szakorvosi véleménnyel tudja igazolni, hogy gyermeke diétara
szorul. (A haziorvos erre vonatkoz6 javaslata nem elfogadhato, kivéve a szakorvosi
vizsgalat lezajlasaig, melynek idépontjarol a haziorvos igazolasa sziikséges.)

Az intézményben napi 4 étkezést biztositunk a gyermekek szamdara. Ez reggelit,
tizorait, ebédet, uzsonnat tartalmaz.

A mini bolcsdédei sziiletésnapok ¢€s névnapok megiinnepléséhez hazi készitési
sitemények ¢€s tortdk nem szolgalhatok fel, hivatkozva a kozegeszségiigyi
szabalyokrol sz616 9/1985. (X.23.) EiM-BkM egyiittes rendelet vonatkozé eldirasaira.
. A kedvezményes étkezéshez a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 6. sz. melléklet
kitoltése sziikséges. Az igényléshez a sziikséges dokumentumokat kérjiik csatolni, és
az intézményvezetOnek benyujtani. A kedvezmény érvényesitésére a benyujtast kovetd
naptol van lehetdség.

. Az intézmény téritési dijardl és a személyi téritési dijrol irdsban tdjékoztatjuk a sziilot.
A fenntarté a mini bolcs6dében az étkezésért €s a gondozasért is téritési dijat allapitott
meg. A gondozasi dijat eldore kell fizetni az étkezési dijakat utdlag szedjiik a
ténylegesen igénybevett napok utan.



FertSszéplaki Margaréta Ovoda és Mini Bélcs6de

Felhivjuk a sziilok figyelmét a mini-bolcsddei téritési dij befizetése minden honap 10.
napjaig esedékes. Kérjiik a hataridé pontos betartasat!

Ha a sziil6 a gyermeket barmilyen ok miatt nem hozza a mini bolcsédébe, és annak
bejelenti a varhato id6tartamat akkor mentesiil a téritési dij fizetése alol, a kovetkezo
naptol. A bejelentést a hianyzast megel6z6 nap 12.00 oraig kell megtenni. A
lemondast a bolcs6de telefonjan, vagy személyesen lehet megtenni. A nem jelentett
hianyzas esetén a szll6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

A havonkénti befizetés elmulasztdsa esetén az intézményvezetd 15 napos hatarido
megjelolésével a fizetésre kotelezett személyt irasban felhivja az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hatarid6 eredményteleniil telik el, az intézményvezetd
nyilvantartasba veszi a kotelezett nevét, lakcimét €s a fennallo dijhatralékot és irasban
értesiti a Fenntartot.

ELLATAS MEGSZUNESENEK MODJAI

Megsziinik a mini bolcsédei ellatas:

1.

o

A jogosultsagi feltételek megszlinésével:

e haa gyermek a 3. életévét betoltdtte, és a mini bolesddei nevelési év végéhez ért,

e ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett dvodai
nevelésre, a 4. évének betoltését kdvetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatod
a bolcsddében,

e  hatarozott ido lejartaval,

Ha a sziil6i feliigyeleti jogot gyakorld sziild vagy torvényes képviseld kérelmezi a

megsziintetést, melyet az intézményvezetd a megegyezett idOpontban az ellatast

megsziinteti.

Abban az esetben, ha a jogosult az ellatast 1 honapig bejelentés nélkiil nem veszi

igénybe.

A jogosult haldla esetén.

Téritési dij nem fizetése esetén

A hazirend ismételt stilyos megsértése esetén

A héazirend stlyos megsértésének mindsiil, ha a sziild a mini bolcséde térvényes

miikodési rendjét akadalyozza. Ebben az esetben az intézményvezetd gyermekvédelmi

intézkedéseket is kezdeményezhet.

Az ellatas megsziintetésérél (a mini bodlcsédei gondozédsra vald életkori jogosultsag
betoltésétdl eltérd esetben) az Intézményvezetd irasban értesiti az ellatast igénybe vevot, ill.
annak torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvényes képviseldje
az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntarto
végrehajthato hatarozatdig az ellatast biztositani kell.

Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:

a téritési dij rendezésére,
az intézmény targyi eszkozeiben okozott szandékos karokra.
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KAPCSOLATTARTAS és EGYUTTMUKODES LEHETOSEGEI

A gyermekrdl csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

1. Az egylittmikodésre alkalmas forumok:

¢vkozben a mini bolcsdde nyiltnapot, sziildcsoportos beszélgetéseket szerveznek a
folyamatos kapcsolattartas és a gyermek bolcsddei életének figyelemmel kisérése
céljabol.

k6z0s rendezvények,

egyéni beszélgetések, a kisgyermekneveldvel valdo rovid, esetenkénti
megbeszélések. (napi beszélgetés bevételnél-kiadasnal)

csaladi flizeten keresztiil.

2. Az intézményvezetdje elOzetes, személyes vagy telefonos idOpont egyeztetés alapjan
fogadja a hozza forduld sziiléket.

Gyermeknek joga van:

A testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlodését egészséges felnevelkedését biztositd
sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez,

Ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez,
személyiségének szabad kibontakoztatasahoz,

Fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz,

Artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasokkal, az elhanyagolassal a bantalmazassal
szembeni védelemhez (fizikai, szexudlis, lelki erészak, elhanyagolas, informacids
artalommal szembeni védelem),

Tarsadalomba valo beilleszkedéshez,

Fogyatékos, vagy tartésan beteg gyermek esetében a kiilonleges ellatdshoz. Joga
van ahhoz, hogy a fejlodésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint
az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

Csaladi élethez és maganélethez vald joga, emberi méltdsdga tiszteletben
tartasahoz,

Mini bdlcsédénk tiszteletben tartja, hogy képességeinek, adottsagainak megfeleld
nevelésben- gondozasban részesiiljon,

Lelkiismereti ¢és vallasi szabadsaghoz, nemzetiségi, etnikai ¢és kulturalis
hovatartozas tiszteletben tartasdhoz.

A sziilo joga:

Megvalaszthassa azt az intézményt, amelyre gyermeke nevelését-gondozasat
bizza,

Megismerhesse a gyermekcsoport ¢letét,

Megismerhesse a nevelési-gondozasi elveket, hazirendet,

Tanacsot, tajékoztatast kérjen a kisgyermeknevel6tol,

A mini bolcséde munkajat segitd javaslattal, véleménnyel éljen,

Megismerhesse a gyermek ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat,
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e Panasszal ¢lhet az intézményvezetonél, fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél
az ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében, a gyermeki jogok sérelme,
tovabba a mini bolcsddei dolgozoi kotelezettségszegése esetén.

A sziil6 kotelessége:

e A gyermeke ellatasdban kozremikodd személyekkel ¢€s intézményekkel
egylittmiikodjon.

e (Gondoskodni gyermeke fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

e A sziildnek gondoskodnia kell arrdl, hogy gyermek tisztan, apoltan érkezzen a
mini bolcsédébe.

o A szild koteles minden olyan a gyermekével kapcsolatos koriilményrol,
eseményrdl a csaladi életét befolyasolod valtozasrdl az intézményvezetot, vagy a
gyermek kisgyermeknevelGjét. tajékoztatni, mely a gyermek mini bolcsédei életére
kihatéssal bir, azt Iényegesen befolyasolja.

e A hazirend betartasa.

A mini bolcséde joga és kotelessége:

e A gyermeki jogok védelme.

e A fenntartd altal meghatirozott nevelési, gondozasi feladatok magas szintii
ellatasa.

e A gyermekek ellatasa érdekében a sziilokkel, hozzatartozokkal vald szoros
egyuttmiikodés, tajékoztatas.

ERDEKKEPVISELETI FORUM MUKODTETESE

1. A mini bolesédében az érdekvédelmet a Gyvt. 36. § (6) bekezdése szabalyozza.

2. A mini bolcséde gyermekjogi képviseldjének a neve, és az elérhetdsége a falinjsdgon
megtekinthetd.

3. Az 1997. évi XXXI. tv. 36. § alapjan a sziilo panasszal fordulhat az intézmény
vezetdjéhez, vagy a fenntartohoz a kovetkez6 esetekben:

e az intézményi jogviszony megsértése, kiilondsen a személyiségi jogainak,
kapcsolattartasainak sérelme, tovabbd az intézmény dolgozdinak szakmai,
titoktartasi €s vagyonvédelmi, adatvédelmi kotelezettségeinek megszegése
esetén, vagy

o az ellatas koriilményeit érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

e gyermeki jogok sérelme esetén.

4. Az intézményvezetd a panaszt kivizsgalja — tdjékoztat a panasz orvoslasanak
modjarol.

5. A sziilé az intézmény fenntartéjahoz Fertészéplak Kozségi Onkormanyzatahoz, vagy
a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézményvezetdje 15 napon beliil nem
kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy a tett intézkedéssel a panaszos nem ért

egyet.
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A HAZIREND KOZZETETELE

Hazirend hatalya Kiterjed a mini bolcsddébe felvett gyermekekre, sziileire és dolgozoira,
illetve az intézmény teriiletén tartdzkodo személyekre.
A hazirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra keriil.

A Hazirend egy példanyat a sziilé részére atadjuk, melynek atvételérdl irasban nyilatkozik.
Bolcsddénkben a neveld-gondozé munka a Mini Bolcséde Szakmai Programja szerint folyik,
mely dokumentum nyilvanos és az Ondk szdmara elérheté az intézményvezetdi iroddban és
Fert6széplak honlapjan.

A hazirend betartasat és az egyiittmiikodésiiket koszonjiik!

Kelt: Fertdszéplak, 2022.09.01.

Griillné Palya Katalin
intézményvezetd
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Intézmény OM azonositdja: 030467 Intézményvezeto:

Griillné Palya Katalin alairas

Legitimacios eljaras

Elfogadta: Véleményezte:
Varga Adrienn kisgyermeknevel6 alairasa Sziilok képviseldjének alairasa

Dokumentum jellege: nyilvanos

PH.

Ervényesség: 2022.09.01- visszavonasig

A fenntarto részérdl egyetértését kinyilvanitotta:

PH.

Fenntarto képviseldjének alairasa
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