Ugy tipusa: Anyakdnyv
Jogszabaly:

- Az anyakonyvi eljardsrél szél6 2010. évi |. torvény, valamint az anyakonyvezési
feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl sz6lé 32/2014. (V.19.) KIM rendelet.

- FertBszéplak Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 3/2017. (V. 2.)
onkormanyzati rendelete a hivatali helyiségen kivili, valamint a hivatali munkaidén
kivil  torténd hazassagkotés engedélyezésének  szabdlyairdl és  ezen
tobbletszolgaltatdsok ellentételezéseként fizetendd dijak mértékérdl

Fontos tudnivaldk:
A sziiletés, hazassagkotés és a halaleset az esemény helye szerint keriil anyakonyvezésre.

A sziletést az orvos altal kidllitott hivatalos igazolassal jelenti be a sziil6. A gyermek
anyakonyvezéséhez sziikséges a sziil6k hazassagi anyakonyvi kivonata, vagy a teljes hatalyu
apai elismer6 nyilatkozat.

A hazassagkotést a hdazassagkotés helye szerinti anyakonyvvezeténél kell bejelenteni,
minimum az eseményt megel6z6en 30 nappal. A tavaszi és a nyari id6szakra vonatkozdan
miel6bb, a hely és id6pont biztositdsa miatt. Amennyiben a 30 napos varakozas aldl felmentést
szeretne kérni az tgyfél (indokolt esetben) Ugy az dllamigazgatasi eljdrasnak mindsiil, kérelmet
kell benyujtani és 3.000.- Ft-os illetékbélyeggel kell ellatni. A bejelentkezéskor szlikséges hozni
a személyazonosité igazolvanyt, lakcimkartyat, szliletési anyakonyvi kivonatot, csaladi allapot
igazolasara pedig az el6z6 hdzassag felbontdsat igazold joger6s birdi végzést, 6zvegy csaladi
allapot esetén az elhunyt hazastars halotti anyakonyvi kivonatat. Amennyiben a hazasulé felek
valamelyike kilfoldi allampolgdr, minden esetben forduljanak személyesen vagy telefonon az
anyakonyvvezet6hoz, a gyakori jogszabalyvaltozasok miatt.

A hazassagkotés a Fert8széplaki Kozos Onkormanyzati Hivatal hivatalos helyiségében, hivatali
munkaid6ben ingyenes.

Az onkormanyzati rendeletben foglalt feltételek mellett lehet6ség van hivatali munkaidén
kivili, illetve hivatali helyiségen kivili hazassagkotésre is, amelynek engedélyezése irant
kérelmet kell benyujtani. Az eljaras illetéke 3.000,- Ft. A hivatali helyiségen kivili
hazassagkotés engedélyezése irant benyujtott kérelemhez csatolni kell a helyszin
tulajdonosanak, izemeltet6jének nyilatkozatat vagy a haszndlati megallapodas egy példanyat.

A hivatali munkaid6én kivili, illetve a hivatali helyiségen kivil tartott hazassagkotés, mint
tobbletszolgaltatds ellentételezése az aldbbiak szerint alakul, amelyet az Onkormanyzat
részére kell megfizetni:

- amunkaiddn kiviili hdzassagkotés dija hivatali helyiségben 20.000,- Ft
- a hivatali helyiségen kivil tartott hazassagkotés dija 30.000,- Ft

Ezek a dijak az altalanos forgalmi adot nem tartalmazzak.

Haldlesetet bejelenthet hozzatartozé vagy meghatalmazas esetén temetkezési cég. Minden
esetben csatolni kell az elhunyt sziletési anyakdnyvi kivonatat, az orvos altal kiallitott halott
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vizsgalati bizonyitvanyt, az elhunyt személyazonositd igazolvanyat, lakcimkartyajat.
Amennyiben csaladi dallapota elvalt, ugy a jogerds bontditéletet, ha 6zvegy, az elhunyt
hazastars halotti anyakdnyvi kivonatat, fenndllé hazassag esetén a hdzassagi anyakonyvi
kivonatot.

Anyakonyvi okirat kidllitasa iranti kérelmet az orszag barmely anyakonyvvezet6jénél be lehet
nyujtani. A kérelem formanyomtatvanya az lgyintézés helyén elérhetd. Fontos minden adat
kitoltése, mert a kérelmeket elektronikusan rogzitjik. Amennyiben a kérelmet a nyilvantarté
anyakonyvvezet6nél nyljtottak be, Ugy az okiratot az elektronikus rogzités utan 5 napon belil
az Ugyfél részére megkildjik, vagy személyesen Aatveheti. Ha nem a nyilvantartd
anyakonyvvezets vette at a kérelmet, 5 napon beliil tovabbitjuk az illetékes anyakdnyvvezeté
felé.

Hazassdgi névmodositasi kérelmet az orszdg barmely anyakonyvvezetGjénél lehet
el6terjeszteni. Az eseményt nyilvantartd anyakonyvvezet6 fogja ellatni a névmaddositdssal
kapcsolatos feladatokat. llletéke 3.000.- Ft, melyet illetékbélyegen kell leréni. A kérelemben
nyilatkozni kell az Ggyfélnek, hogy a valtozasrol kéri-e a kivonat kiallitasat. Amennyiben kéri,
ugy kiilon 2.000.- Ft-os illetéket kell illetékbélyeg formajaban lerdni.

Az ligyintézési hatdridd: 15 nap. Az adatvaltozds kozponti nyilvantartd rendszerben torténdé
atvezetését kovetGen lehet okmanyiroddba menni és az iratokat lecseréltetni.

Sziiletési csaladi- vagy uténév valtoztatdsat szintén anyakonyvvezet6nél lehet kérelmezni, de
a dontést az anyakonyvi Ugyekért felel6s miniszter hozza meg. A kérelem illetéke elsG esetben
10.000.- Ft. Az eljaras Ggyintézési hatarideje 45 nap.

Apai elismerd nyilatkozat tehet6 anyakdnyvvezet6 elStt akdr sziiletend6 akar megsziiletett
gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében. A még meg nem sziiletett gyermek
esetében a szlil6knek hozniuk kell személyi azonosité igazolvanyukat, lakcimkartydajukat, és a
sziiletés varhato id6pontjat — a vélelmezett fogantatds id6 megjeldlésével — igazold, a sziilész-
négydgyasz altal kiallitott orvosi igazolast.

A mar megsziletett gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében tett apai elismerd
nyilatkozathoz be kell nydjtani a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat és lakcimkartyajat is.

Allampolgérsagi tigyekben az anyakényvvezetd az allampolgérsagi eskiit szervezi és bonyolitja
le. A kérelmeket a Kormdanyablaknal kell benyujtani, majd az elfogadott vagy elutasitott
kérelmek keriilnek az anyakonyvi hivatalba. Az allampolgarsagi eski kapcsan a honositott
allampolgarok személyi azonositd igazolvanyat, lakcimkartydjat az anyakdnyvvezet6 adja at.

Magyar allampolgdrnak kilféldon tortént anyakonyvi eseményének (sziletés, hazassag,
haldleset) hazai anyakdnyvezése szintén barmely anyakonyvvezeténél bejelenthetd, kérhet6
a jegyz6konyv felvétele. Az iratokat és a kérelmet az elektronikus anyakdnyvbe torténd
rogzités érdekében 5 napon beliil az illetékes szerv részére az anyakonyvvezeté megkiildi.



Ugyintézés helye: Fert8széplaki K6z6s Onkormanyzati Hivatal — 9436 Fert8széplak, Pet6fi
utca 2.

Ugyintézé neve, elérhet8ségei:

Vezér Bedta

Tel.: +36 (99) 537-160

Fax: +36 (99) 537-161

E-mail: jegyzo@fertoszeplak.hu

Ugyfélfogadasi rend:

Hétfs: 7:30 - 16:00
Kedd: 7:30-16:00
Szerda: 7:30-16:00

Csutortok: 7:30 - 16:00
Péntek: 7:30-13:00



