
Fertőszéplak Község Önkormányzatának Képviselő-testülete és Sarród Község Önkormányzatának Képviselő-
testülete az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazás 
alapján, az államháztartásról szóló törvény végrehajtására kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1) – 
(2) bekezdésében foglalt tartalmi követelményeknek megfelelően  
 
 

Fertőszéplaki Közös Önkormányzati Hivatal 
 

AAllaappííttóó  ookkiirraattáátt  
 
2013. március 1. hatállyal az alábbiak szerint adja ki: 
 
A költségvetési szerv  
 
1. Megnevezése:  Fertőszéplaki Közös Önkormányzati Hivatal 
 
2. Székhelye:  9436 Fertőszéplak, Petőfi u. 2.  
 
3. Telephelye címe: 9435 Sarród, Rákóczi u. 8. 
    neve:  Fertőszéplaki Közös Önkormányzati Hivatal Sarródi 

Kirendeltsége 
4. Jogelődjének neve: Fertőszéplak-Sarród Körjegyzőség 
   székhelye: 9436 Fertőszéplak, Petőfi u. 2.  
 
5. Közfeladata: A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi 

CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 84. § (1) 
bekezdése alapján a közös hivatal ellátja az önkormányzatok 
működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- 
és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével 
és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat. A hivatal 
közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint 
az állami szervekkel történő együttműködésének 
összehangolásában.  

 
6. Alaptevékenysége: A közös hivatal ellátja a Mötv-ben és a vonatkozó egyéb 

jogszabályokban a számára meghatározott feladatokat 
Fertőszéplak és Sarród települések vonatkozásában. A közös 
hivatal feladatait részletesen a társult települések 
önkormányzatai által jóváhagyott, a közös hivatal 
működtetésére és fenntartására létrejött megállapodás 
tartalmazza.  

 Sarród településen a hivatalnak kirendeltsége működik az 
igazgatási és pénzügyi tevékenység végzésére.  

 
7. Államháztartási szakágazati besorolása: 841105 Helyi önkormányzatok, valamint többcélú  
   kistérségi társulások igazgatási tevékenysége. 
8. Az alaptevékenységek:  

841114 Országgyűlési képviselő-választásokhoz 
kapcsolódó tevékenységek 

841115 Önkormányzati képviselő-választásokhoz 
kapcsolódó tevékenységek 

841116 Országos és helyi nemzetiségi 
önkormányzati választásokhoz kapcsolódó 
tevékenységek 

841117 Európai parlamenti képviselő-
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választásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841118 Országos és helyi népszavazáshoz 

kapcsolódó tevékenységek 
841126  Önkormányzatok általános végrehajtó 

igazgatási tevékenysége 
841173 Statisztikai tevékenység 

 A hivatal vállalkozási tevékenységet nem folytat. 
 
9. Illetékessége:  Fertőszéplak és Sarród települések közigazgatási területe 
 
10. Működési köre: Gyámhatósági feladatok: 311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 

a gyermekvédelmi és gyámügyi feladat- és hatáskörök 
ellátásáról, valamint a gyámhatóság szervezetéről és 
illetékességéről 

 Gyermekjóléti, gyermekvédelmi és szociális igazgatás: 
311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és 
gyámügyi feladat- és hatáskörök ellátásáról, valamint a 
gyámhatóság szervezetéről és illetékességéről 

 Kereskedelmi igazgatás: 55/2009. (III. 13.) Korm. rendelet a 
vásárokról, a piacokról és a bevásárlóközpontokról; 

 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi 
tevékenységek végzésének feltételeiről; 
239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szálláshely-szolgáltatási 
tevékenység folytatásának részletes feltételeiről, és a 
szálláshely-üzemeltetési engedély kiadásának rendjéről 
Hagyatéki eljárás: A hagyatéki eljárásról szóló 2010. évi 
XXXVIII. tv. 
Temetkezési szolgáltatás engedélyezése: 145/1999. (X. 1.) 
Korm. rendelet a temetőkről és a temetkezésről szóló 1999. 
évi XLIII. tv. végrehajtásáról 
Telepengedélyek kiadása: a 358/2008. (XII. 31.) Korm. 
rendelet a telepengedély, illetve a telep létesítésének 
bejelentése alapján gyakorolható egyes termelő és egyes 
szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés 
rendjéről és a bejelentés szabályairól 

 
11. Irányító szerv neve: Fertőszéplak Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 
      Székhelye: 9436 Fertőszéplak, Petőfi u. 2. 
 
12. Alapítói jogokat gyakorló irányító szervek Fertőszéplak Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 
      neve, székhelye: 9436 Fertőszéplak, Petőfi u. 2.  
 Sarród Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 
 9435 Sarród, Rákóczi u. 8.  
+ 
13. Gazdálkodási besorolása: Önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv 
 
14. Vezetőjének megbízási rendje: A közös önkormányzati hivatal vezetője a jegyző. A jegyző 

kinevezése a Mötv. 82-83. §-ai, valamint a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. tv. rendelkezéseinek 
megfelelően történik. Az érintett települések polgármesterei 
– pályázat alapján határozatlan időre nevezi ki a jegyzőt. A 
jegyző kinevezéséhez az érintett települések 
polgármestereinek lakosságszám-arányos többségi döntése 
szükséges. 

 
14. Foglalkoztatottakra vonatkozó foglalkoz- A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. tv. 
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      tatási jogviszonyok megjelölése: valamint a Munka Törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. tv. 
rendelkezései az irányadóak, illetve egyéb foglalkoztatási 
jogviszony (pl: megbízási jogviszony) is létrejöhet a Polgári 
Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. tv. szabályai szerint.  

 
 
Záradék 
Jelen alapító okirat a Möotv. 146. § (2) bekezdése alapján 2013. március 1-vel lép hatályba, ezzel egyidejűleg 
Fertőszéplak-Sarród Körjegyzőség 2011. szeptember 1-től hatályos, egységes szerkezetű alapító okirata 
hatályát veszti.  
Jelen alapító okiratot Fertőszéplak Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 13/2013. (II. 18.) Képviselő-
testületi határozatával, Sarród Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 10/2013. (II. 18.) önkormányzati 
határozatával fogadta e.  
 
 
 
 
Fertőszéplak, 2013. február 18.   Sarród, 2013. február 18. 
 
 
 
 
 
 Kóbor Attila Turi Lajos 
 polgármester polgármester 
 Fertőszéplak Község Önkormányzata Sarród Község Önkormányzata 
 
 
 
 
 

Vezér Beáta 
körjegyző 

 


