HELY! INTEZKEDESI TERV

Az Emberi Eroforrasok Minisztériuma altal
megfogalmazott Intézkedési terv alapjan

A 2020/2021. tanévben a jarvanyiigyi készenlét idejére megfogalmazott

eljarasrend

A tantermen kiviili digitalis munkarend eljaras rendje

SZECHENYI FERENC ALTALANOS ISKOLA



A Széchényi Ferenc Altalanos Iskola az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal
megfogalmazott Intézkedési tervnek megfeleléen a 2020/2021. tanévben a jarvanyiigyi
készenlét idejére a kovetkezo eljarasrendet alakitotta Kki:

1. Intézményilinkben alapos, mindenre kiterjedd fertdtlenitd takaritas megtortént.

2. Intézményiinket kizarolag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek, tanuld latogathatja.
Amennyiben a szild gyermekénél tiineteket észlel, a NNK (Nemzeti Népegészségiigyi
Kozpont) eljarasrendje alapjan gondoskodik gyermeke orvosi vizsgalatardl. A sziil6 koteles az
iskolat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fertdzés van.

Tovabba a sziilé koteles az iskolat értesiteni abban az esetben, ha gyermekénél koronavirus-
gyanu vagy igazolt fertézés van.

3. Az iskola épiiletében kijeloltiink egy elkiilonitd termet ( igazgatoi iroda) arra az esetre, ha
valamelyik tanulondl fert6zés-veszélyt észleliink. Ebben az esetben az iskola értesiti a sziil6t,
aki haladéktalanul koteles a beteg gyermeket az iskolabol haza vinni és a gyermek haziorvosat
értesiteni. Az iskola értesiti tovabba az intézmény iskolaegészségiigyi orvosat is. A gyermek
iskolaba kizardlag orvosi igazoldssal térhet vissza. Ha a felndtt dolgozondl észlelhetdk a
koronavirus tiinetei, haladéktalanul 6t is el kell kiiloniteni. Ertesiteni kell az iskolaorvost, aki
az érvényes eljarasrend alapjan dont a tovabbi teenddkrol.

4. Annak a tanulonak a hianyzasat, aki a virusfert6zés szempontjabodl veszélyeztetett csoportba
tartozik tartds betegsége miatt és errdl orvosi igazolassal rendelkezik, ennek bemutatasaval a
tanulo esetleges hidnyzasat igazolt hianyzasnak tekintjiik. Igazolt hidnyzéasnak tekintendd, ha
a tanuld hatosagi karanténba keriil a részére eldirt karantén idészakara. Ezen id6szakban a
tanulo az otthona elhagydsa nélkiil, a pedagogusokkal egyeztetett kapcsolattartasi és
szamonkérési forma mellett részt vehet az oktatasban.

5. Az intézmény teriiletére az intézménnyel nem jogviszonyban allo személy, ide értve a
szliloket is, csak kivételesen indokolt esetben 1éphet. Lehetdség szerint mindenfajta ligyintézés
online médon torténjen. Amennyiben halaszthatatlan okbol mégis személyesen kell sziildnek
az iskolaba belépnie, az el0re egyeztetett modon, szervezett keretek kozott, a jarvanyligyi
szabalyok betartasaval ( maszk hasznalata, 1,5 méter tavolsag) torténik. Szeptember honapban
iskolank elsd osztalyos tanuloit sziileik az aula bejarataig kisérhetik. A tobbi évfolyam
esetében a reggeli érkezéskor kérjiik, hogy a sziilok gyermekeiket csak a kapuig kisérjék. A
délutani idészakban az iskola épiiletén kiviil, a jarvanyiigyi szabalyok betartdsa mellett varjak
gyermekeiket.

6. Sziilonek, kiilsds személynek az iskola teriiletén a maszk hasznalata kotelezd! A felsds
tanulok szamara az oOrakozi sziinetekben a kozosségi térben ( folyoso, aula, mosdo) valod
tartozkodas ideje alatt a maszk viselése szintén kotelezd!

7. Az iskolakezdéskor iskolank minden tanuldja életkori sajatossagaiknak megfelelden
részletes tajékoztatast kapnak az intézményi és a személyes higiéné alapvetd szabalyairol, ezek
betartasanak fontossagarol. Kérjiik, hogy a védo- és 6vo intézkedéseinket tamogassak a sziilok
a jarvanyiigyi veszélyek csokkentése érdekében.



8. Az intézményi csoportosulasok megeldzése érdekében a tanitasi 1d6 alatt az osztalyok sajat
osztalytermiikben tartozkodnak (csak bizonyos ordk, foglalkozasok pl.: testnevelés,
informatika, etika, csoportbontasban oktatott oOrak, napkozis és tanuldszobai foglalkozas
esetében hagyjak el osztalytermiiket).

o A fels6 tagozatos osztalyok tanuloi a tanitdsi ordk kozotti sziinetekben a folyoson, az
auldban és a mosdoban maszkot haszndlnak. Az alsé tagozatos tanulok szamara is
ajanlott a maszk viselése a kdzosségi térben. A maszk beszerzése sziiloi feladat.

e Haazidd6jaras megengedia felso tagozatos tanulok az tigyeletes neveld és az ligyeletes
tanulok irdnyitasaval osztalyonként vonulnak ki az aulan keresztiil az udvarra.

e Az also tagozatos tanulok az oOrakodzi sziinetekben az osztdlytanitd iranyitdsaval
osztalyonként vonulnak ki az udvarra, betartva, hogy a folyoson mindig csak egy
osztaly tartozkodhat.

A csoportosulas elkeriilése végett tanuldinkat az 6rakodzi sziinetekben az udvar két részében
helyezziik el. Kiilon a fels6 tagozat és kiilon az alsé tagozat. Az tigyeletet egyidoben két neveld
latja el. Az udvarrdl torténd bevonulés osztalyonként torténik, figyelembe véve a folyoson valo
csoportosulas elkeriilését.

9. Amennyiben az id6jaras megengedi a testnevelés orakat a szabadban tartjuk. Ennek
figyelembevételével hozzak tanuldink a tornafelszerelésiiket ( hosszu nadrag, hosszi ujja pold)
Az orakdzi sziinetekben és a feliigyelet ideje alatt is j6 iddben az udvaron tartdzkodnak
tanuldink.

crer

forditunk a rendszeres és fokozott intenzitasi természetes szelldztetésre. A folyoson és a
tantermekben a szelldztetés folyamatosan torténik.

10. Az osztalyok valtasa kozott a tantermeket fert6tlenitjiikk ( német — informatika-etika orak,
napkozis és tanuloszobai foglalkozas).

11. A felsd ¢és az also tagozatos épliletrész bejaratanal, az aulaban tanuldink szdmdra virusolod
hatasa kézfertStlenitét biztositunk, melynek helyes hasznéalatdra folyamatosan kérjiik
tanulodinkat ( iskolaba érkezés, udvarrdl bevonulas, étkezés el6tt és utan, egyes tanitasi orak
utan). Virusold hatast kézfertdtlenitd adagold kertilt kihelyezésre a tornaterem udvar feloli
bejaratanal, a tornaterem mosdojaban €s a nyelvi labor bejaratanal is.

12. A mosdokban és a kézmosonal antibakteridlis szappanos kézmosasi lehetdséget, a
kéztorlésre papirtdrlét biztositunk. Rendeltetésszerii és tobbszori haszndlatukra folyamatosan
felhivjuk tanuloink figyelmét. A mosdokat egy idoben csak 4 tanul6 hasznalhatja.

13. Papirzsebkendodt és sajat hasznalatu kézfertdtlenitt javasolt a gyermekek taskajaban
rendszeresiteni.

14. Az ebédeltetés csoportonként a pedagdgus irdnyitasaval torténik. Az ebédldben egyidében
maximum 30 tanul6 étkezhet betartva a megfeleld véddtavolsagot egymastol. Az ebéd eldtti
sorban 4lls soran is felhivjuk tanuldink figyelmét a 1,5 méter tivolsg betartasara. Etkezés
elott és utan kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek alapos szappanos kézmosasara,
kézfertotlenitésére.

15. Intézményiink elkészitette a digitalis munkarendre val6 atallas eljarasrend;jét arra az esetre,
ha bevezetése sziikségessé valik.



16. Amennyiben intézményiinkben atmenetileg elrendelésre kertil a tantermen kiviili, digitalis
munkarend a sziilok tdmogatasa érdekében gyermekfeliigyeletet biztositunk tanuldink
szamara. A gyermekfeliigyelet sordn a gyermekétkeztetési feladat ellatdja valtozatlanul
biztositja a gyermekétkeztetést.

15. A jarvanyiiggyel kapcsolatos naprakész informaciok a Kréta feliileten, az iskola honlapjan,
az iskola facebook oldalan ¢és az eddig hasznalt elektronikus csatornakon érhetdk el.

Jelen intézkedési terv modositasig vagy visszavondsig marad érvényben.

Fert6széplak, 2020.09.02. Ilidsné Pozsgai Anna

intézményvezetd



A tantermen Kkiviili digitalis munkarend eljaras rendje

Széchényi Ferenc Altalanos Iskola

1.A tantermen Kkiviili digitalis oktatas megvaldsitasanak feltételei

A tanulok, pedagdgusok szamitogépes eszkdzparkjanak a felmérése, sziikség esetén
biztositasa

Minden tanulonak, pedagogusnak sajat gmail-es email cim Iétrehozasa

Belépési kodok generalasa, regisztracio

Egységes platform hasznalat ( Google Classroom)

2. A diakokkal (és sziileikkel) valo kapcsolattartas eljarasrendje

Platformok: KRETA elektronikus naplo, intézményi honlap, Google Classroom,
pedagbdgusok altal 1étrehozott levelezd, zart sziil6i és osztalykdzosségi csoportok,
online fogaddodra

Kréta: e-naplo, e-ligyintézés, Ora anyaga, hazi feladatok, értékelés funkciok
Google Classroom ( elvégezend6 feladatok, hataridok, digitalis tananyag linkjei,
online szamonkérés, visszacsatolas)

Iskolai honlap: intézményi szintli informaciok megosztasa a tanulokkal, sziilokkel,
pedagodgusokkal

Intézményi levelezé: iskola@fertoszeplak.hu

Pedagogus altal miikodtetett levelezd: visszacsatolds, feladatok ellendrzése
Zart sziiloi és osztalykozosségi csoportok: az osztaly egészét érinté informaciok
megosztasa

Online fogadddra: egyéni megsegités, timogatas. Eldre egyeztetett idépontban és
tdmogat6 rendszeren (pl. Messenger, Skype)

3. A tantermen Kiviili digitalis oktatas modszerei

A pedagogusok mddszertani szabadsadguk egyéni feleldsségének tudataban maguk
dontenek a nevelési-oktatasi didaktikajukrol, a tantermen kiviili oktatas egységesen
megfogalmazott alapelveinek betartasaval.

A digitélis oktatds soran az orarendet nem modositjuk, a tananyag sulypontozasaval
torténik az ismeretek atadasa, feldolgozasa.

Taneszk6zok: tankdnyv, munkafiizet, flizet,

Munkaformak: also tagozatban tdmogatjuk a ppt formatumot, esetlegesen hanggal
kisérve és vide6 formatumban rogzitve, illetve az oktatd videokat,

fels6 tagozatban — online 6rak 35-30 percben ( tantargytol fiiggden)

Egyéb digitalis informacidforras a feladatvégzésre : Okosdoboz, Mozaweb, Wordwall,
Youtube, LearningApps,

EllenSrzésre: Redmenta, Google Urlapok


mailto:iskola@fertoszeplak.hu

4. A tantermen Kiviili digitalis oktatas pedagogiai alapvetései — figyelemmel a Kivételes
koriilményekre

A pedagogus tamogatja a tanulok O6nallod tanuldsat, informacié felkutatasat, informacio-
feldolgozasat.

A digitalis munkarendben, otthoni koriilmények kozott torténd oktatasra, tanitdsra mas
szemlélettel kell tekinteni. Ennek figyelembevételével a pedagogus ...
e nem varja el, hogy egész nap ott iiljon a szamitogép eldtt a gyermek.
e lchetéséget ad arra, hogy a tanulok a sajat idobeosztasuk szerint oldhassdk meg a
feladatokat, amellyel a helyes idObeosztést, felelosséget is erdsitheti benniik.
e hosszabb idétartamot (1-2 nap vagy még hosszabb) hagy a feladat visszakiildésére.
e kialakitja az informacio6 atadasanak rendszerességét
e az elvarasok tekintetében egyszerti és egyértelmi, idében tarthato elvarasokat fogalmaz
meg tanitvdnyai szamara
o tekintettel van arra, hogy a neveld-oktatd munka soran a digitalis munkarendben is a
gyermek all a kozéppontban

A tanités soran elsdsorban a megerdsitésre, a pozitiv motivaciora helyezziik a hangsulyt, hogy
a gyermekek ne egy tovabbi korlatnak ¢€ljék meg ezt a helyzetet, hanem egy kiilonleges
tanulasi modnak.

A kiilonleges banasmodot igényld tanulok esetében a szakértdi bizottsagi szakvélemények
tovabbra is érvényesek, az azokban foglaltak figyelembevételével kell a tanuldkat a digitalis
munkarendben is oktatni.

5. A pedagogus kotelességei a digitalis oktatas soran

e A pedagdgus az elsddleges informacioforras, a tudas ataddja, a kiilonféle tanuloi
kompetenciak fejlesztéje, a tanuld 6nallo tanulasanak motivaldja, iranyitoja.

e A digitdlis munkarendben torténd tanitds eszkozeirdl, részleteirdl, elvardsairdl a

tanulok, a sziilok, térvényes képviseldk teljes kort, részletes tajékoztatasa.

Az egyéni bandsmod érvényesitése.

Sziikség esetén az egyénre szabott segitségnyujtas, tAmogatas.

EllenoOrzés, értékelés, visszacsatolas

Kapcsolattartas a tanulokkal, a sziilékkel a pedagégus munka idején beliil.

6. A tanulo kotelességei a digitalis oktatas soran

e Nyomon kovetni az érarendet az adott napon.

o A felsd tagozatos tanulok legyenek jelen és kapcsolddjanak be a tanitasi orakba.

o Alsos tanuloknal a sziilok délel6tti munkavégzése miatt nem varhato el az 6néllé online
jelenlét.
Diakjaink aktivan részt vesznek a pedagogus altal felajanlott konzultacidkon.

e FElvégzi a szamara kijelolt feladatokat.

Szamot adni a tuddsardl a pedagogus altal meghatarozott forméban.



Hataridok betartasa.

7. A sziilo a sikeres digitalis oktatas megvalositasa érdekében...

Biztositja gyermeke zavartalan felkésziilését.

Tamogatja gyermekét.

Figyelemmel kiséri gyermeke munkéjat.

Egylittmiikodik — gyermeke érdekében — a pedagogussal.

Intézményiink neveldtestiilete nem varja el a sziil6tol, hogy gyermekét tanitsa, de lehetdség
szerint feliigyelje gyermeke tanulmanyi munkajat.

8. Hazi feladat

A tanulok tovébbra is kotelesek teljesiteni a feladatokat, a kiadott tananyagot fel kell
dolgozniuk. Az informacid(k) feldolgozasat visszacsatolas koveti a pedagogus részérol.
A tanuléi visszacsatolasok soran a pedagdgus meggy06zodik a megértés mélységérol, az
elsajatitdis mennyiségi mutatoirdl és az egyéni sajatossagokat maximalis figyelembe
véve elvégzi a sziikkséges beavatkozasokat.

A feladatok kijeldlése soran a pedagogus figyelembe veszi, milyen szintii a tanitvanyai
digitalis, targyi hattere, kompetenciaszintje.

Az atadott digitalis tananyag feldolgozasi ideje, a kiosztott feladatok megoldasi ideje
egyensulyban kell, hogy legyen a tanulok életkori sajatossagaival, terhelhetdségével,
képességeivel.

A hazi feladat hianyat a KRETA naploban jelsli a pedagogus.

9. A tanulasi folyamat nyomon kovetése és az értékelés

Cél: motivalni a tanulokat rendszeres beszadmoltatdssal — és fOleg az Onértékelés,
onellendrzés érdekében — online feladatokkal.

A tanulok teljesitményét a megvaltozott munkarendben is értékeljiik.

A formativ (fejlesztd, timogato, alakito-segitd) értékelés szerepe keriil el6térbe a
»tavoktatas” soran. Célja, hogy megallapitsa a tanulok fejlodését, ehhez igazitva a
tanulast. Ahhoz képest értékel, hogy milyen tanulasi iton képes elérni a tanuld a kitlizott
célt.

A pedagogus munkdjat segitik az dnellendrzést biztosito feladatok és tesztek,

amelyek adaptiv modon tdmogatjak a tanul6 elérehaladasat, 6nallé anyagfeldolgozasat.
A szummativ (0sszegzd) értékelésre az online oktatasban is szilikség van. Ez az adott
témakor feldolgozasanak, tanulasi szakasznak vagy folyamatnak a végén, annak atfogo
értékelését jelenti.

Az értékelés sulypontozasa:

felmérések és szobeli felelet: 100%

egyéb beszamoltatasi formak ( pp, digitalis orai aktivitas, szorgalmi feladatok): 50%
Az érdemjegyek szdma a PP-ban meghatarozott elvek alapjan torténik.

A hazi feladatok leadasi hataridejét a tantargyat tanitdé pedagogus allapitja meg.

A dolgozatok javitasanak hatarideje 7 munkanap.

A megszerzett érdemjegyek beirasra keriilnek a KRETA napléba.



Minden tamogatas mellett, a beszamoltatas kiilonb6zé forméinak sorozatos elmulasztisa
esetén a tanito, szaktanar dontése alapjan a tanul6 elégtelen érdemjegyet kap. Ha a tanul6 a
digitalis munkarend ideje alatt érvényben lévd tananyag kovetelményeit nem teljesiti,
osztalyoz6 vizsgat koteles tenni az elmaradt tananyagbol. Ha az iskola nem tud kapcsolatot
tartani a gyerekkel, illetve a sziilovel, felvessziik a kapcsolatot a gyermek és csaladsegitd
szolgalattal.

10. Az online munkarend biztonsagi, jogi feltételei (1asd 1. szamua melléklet) kozzétételre
keriilnek a honlapon, illetve a sziiloket és torvényes képviseldket is tajékoztattuk.

Jelen szabalyzat altal nem szabalyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény Pedagbgiai

programja és Hézirendje érvényes.

Fertdszéplak, 2020.09. 02. Iliasné Pozsgai Anna

intézményvezetd



1.

szamu melléklet

Kedves Diakok, Tisztelt Sziilok!

................ ( id6épont megjelolése) iskolankban a nevelés-oktatas tantermen kiviili,

digitalis munkarendben keriil megszervezésre.

Ahhoz, hogy ez zokkendmentesen, konfliktus nélkiil és biztonsagosan torténhessen meg,

Osszeallitottuk az alabbi listat arrdl, hogy mit szabad, mit illik tenni a tanarok és a didkok

egymassal megosztott informacidival. Olyan dolgok ezek, amelyekre az internet vilagaban

egyébként is figyelni kell, és most, hogy a jelenlegi helyzetben hirtelen ennyire megndtt a

digitalis térben eltoltott id6, még fontosabb.

1.
2.

w

10.

Ne ossz meg személyes informdaciot pl. jelszavakat, azonositokat senkivel az interneten.
Csak olyan anyagot ossz meg masokkal, ami vagy a sajat szerzeményed, vagy pedig
engedélyt kértél a szerz6tdl (tanarodtol, osztalytarsadtol) a megosztasra.

Videochat sordn egyeztess a tanaroddal €s osztalytarsaiddal, miel6tt képernydfotot
készitesz. A képernydfotokat tanulasi célra hasznéld fel! Miel6tt masokrdl készitesz
vagy osztasz meg fotot, emlékezz vissza a személyiségi jogok védelmére, amelyek az
interneten is legalabb ugyanolyan fontosak!

Miel6tt hozzaszolsz vagy kommentelsz, emlékeztesd magad a kovetkezé mottora:
Ha nem elfogadhato offline, akkor nem elfogadhat6 online!”

Figyelj oda mésokra, segitsétek az informécidaramlast, de csak a megbizhato forrasbol
szarmaz6 informacidt adjatok tovabb. Figyeljétek azt a kommunikacios feliiletet,
amiben a tanaroddal megegyeztetek.

Ha barmi problémat, furcsasagot tapasztalsz, el0szor a tanarodnak jelezd, hogy meg
tudja oldani.

Csak azt az applikaciot, platformot hasznald, toltsd le, amit a tanarod javasol. Olyan
applikéciokat kezdiink el hasznéalni, amelyek biztonsagosak ¢és megbizhatéan
mikodnek.Nagyon sok javaslat és ajanlas van az interneten, ha nem tudod, egy feliilet
megbizhato-e,kérdezd meg a tanarodtol.

Javasoljuk, hogy a félreértések elkertilése végett a kiilonbozo feliileteken a sajat nevedet
add meg felhasznalonévnek, hogy egyértelmiien kdvethetd legyen, hogy ki mit csinal.

Az adatvédelemmel és személyiségi jogokkal foglalkozo torvényi szabdlyozds:

1. GDPR: az Eur6pai Parlament és a Tanacs (eu) 2016/679 rendelete

2. Polgari Torvénykonyv 2013. évi V. torvény 2.42. § és 2.43. §, 2.48. §

3. Biinteté Torvénykonyv 2012. évi C. torvény XXI. fejezet 219. §, 226/A. §, 226/B. §
€s 227.§






